MAGYAR MUSZAKI ES KOZLEKEDESI MUZEUM NYILVANTARTASAI
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Iktaté- és mutatokonyv, irattari segédkonyvek

Ugyiratok nyilvantartasa,
kereshetéségének biztositasa, a
jogszabalyi kotelezettség betartasa

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolé 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (1) a) pont

Az Irattari Terv szerint (nem
selejtezhetd)

a szerv miikddése vagy feladatkore
szempontjabdl érdemi adattal
érintettek

elektronikus

Iratot keletkeztetd, az
MMMKM-mel
munkaviszonyban allé
személyek és mas kulso,
iratot kiild6 személyek

Iratselejtezési és irattari iratatadas-atvételi
jegyz6konyvek

Ugyiratok kereshetéségének
biztositasa, a jogszabalyi
kotelezettség betartasa

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szol6 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (1) a) pont

Az Irattari Terv szerint (nem
selejtezhetd)

iratkezeléssel foglalkozdék

papiralapu

iratkezeld munkatarsak

Az elutasitott kbzérdekl adatigénylésekrél, valamint az
elutasitasok indokairdl vezetett nyilvantartas

az atlathatdsag és az
ellendrizhetéség biztositasa a
kozérdekl adatigénylések
elutasitasaval kapcsolatos
dontések tekintetében

Az informacios 6nrendelkezési
jogrél és az
informaciészabadsagrdél sz6l6
2011. évi CXILI. torvény 30. § (3)
bekezdés

az el6z6 allapot 1 (egy) évig
archivumban tartasaval

a kozérdeki adatigénylést benyujto
természetes személyek
(adatigényl6ék), akiknek a kérelmét a
Muzeum mint adatkezel elutasitotta
vagy részben elutasitotta

elektronikus

az adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek
vezetdi, HIF

A gazdalkodoi jogkdrgyakorlasra jogosult személyek
és alairasmintajukrol vezetett nyilvantartas

Az alairasok ellenérzésének
tdmogatasa.

2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartasrol

Kotelezettségvallalasi
szabalyzat

Gazdasagi Igazgatosag munkatarsai

papiralapu

Gazdasagi Igazgatosag
munkatarsai

Kulsé ellenérzések nyilvantartasa

Jogszabalyi megfelelés biztositasa
az intézkedési tervek
végrehajtasara vonatkozélag.

A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm.rendelet (Bkr.) 14. §

Bkr. 47. § (2) bekezdés szerint

Az ellenérzési javaslatokkal, azok
végrehajtasaval érintett szervezeti
egységek, személyek

elektronikus

Kapcsolodo intézkedési
terv, beszamolok

Bels6 ellendrzések nyilvantartasa

Jogszabalyi megfelelés biztositasa
az intézkedési tervek
végrehajtasara vonatkozdlag.

Bkr. 47. §

Bkr. 47. § (2) bekezdés szerint

Az ellenérzési javaslatokkal, azok
végrehajtasaval érintett szervezeti
egységek, személyek

elektronikus

Kapcsolodo intézkedési
terv, beszamolok

Bélyegzd nyilvantartas

a bélyegz6k nyilvantartasa,
kereshet6ségének biztositasa

A kozfeladatot ellatoé szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szdl6 335/2005.
(XI1.29.) Korm. rendelet

selejtezési szabalyzat szerint

iratkezeld

papiralapu

bélyegzéket hasznald
szakterlletek

Vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihato

2011. évi CXCV. torvény az

gazdasagi események nyilvéntartésa Térvényi megfelelés biztositasa. | allamhaztartasrol Szamviteli politika szerint Gazdasagi Igazgatdésag munkatarsai |elektronikus [Forras.net
Az eszk6zokre és forrasokra, azok valtozasara és az
eregrr]eny alakulasar? hat6é gazdasagi eseményekrdl a 2011. évi CXCV. trvény az o ) . N o . )
valésagnak megfeleld, . . - Szamviteli politika szerint Gazdasagi Ilgazgatdsag munkatarsai  |elektronikus |Forras.net
. . allamhaztartasrol

folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetS nyilvantartds Torvényi megfelelés biztositasa.

L e o . 2011. évi CXCV. torvény az o . . - L ) .
Targyi eszk6zok nyilvantartasa Torvényi megfelelés biztositasa. | allamhaztartasrol Szamviteli politika szerint Gazdasagi lgazgatésag munkatarsai |elektronikus [Forras.net

2011. évi CXCV. torvény az

Készletek nyilvantartasa Y Szamviteli politika szerint Gazdasagi Igazgatdésag munkatarsai |elektronikus [Kulcs.Soft

Torvényi megfelelés biztositasa.

allamhaztartasrol

2011. évi CXCV. térvény az

Gazdasagi lgazgatésag

Szigoru szamadasu bizonylatok Torvényi megfelelés biztositasa. | allamhaztartasrol Szamviteli politika szerint Gazdasagi Igazgatésag munkatarsai |papiralapu munkatarsai
Humanpolitikai és Igazgatési Humanpolitikai és
Személyi anyag jogszabalyi kdtelezettség betartasa|Munka térvénykdnyve Irattari terv szerint P 9azg papiralapt |lgazgatasi F6osztaly

Féosztaly munkatarsai

munkatarsai




Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

a fellgyeleti hatésag (NAIH)
szamara lehet6vé tenni a GDPR
33. cikk kdvetelményeinek vald
megfelelés ellenérzését

az (EU) 2016/679 rendelet
(Altalanos adatvédelmi rendelet,
GDPR) 33. cikk (5) bekezdés

az el6z6 allapot 1 (egy) évig
archivumban tartasaval

azok a természetes személyek
(adatkezelés alanyai), akiknek
személyes adatait az incidens

érintette

elektronikus

az adatkezeld altal az
incidens észlelése,
kivizsgalasa és kezelése
soran gy(ijtott belsé
informaciok

Adatkezelési tevékenységeinek nyilvantartasa

az adatkezelés atlathato,
ellenérizhetd és jogszeri legyen

az (EU) 2016/679 rendelet
(Altalanos adatvédelmi rendelet,
GDPR) 30. cikk

amig a MUzeum az adott
adatkezelést végzi, de a
megsziint adatkezelést kdvetd
legalabb 5 (6t) évig, illetve
hatésagi eljaras esetén az
eljaras jogerds lezarasaig

az adott adatkezeléssel érintett

természetes személyek kategoriai, pl.

munkavallalék, szerz6déses
partnerek, kiallitas latogatdi,
kameraval megfigyelt teriletre
belépdk stb.

elektronikus
és papir
alapu

a Mdzeum mikddését
leiré bels6
dokumentumok, és a
szaktertlletek nyilatkozatai

Vagyonnyilatkozat nyilvantartas

jogszabalyi kdtelezettség betartasa

2007. évi CLII. térvény az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol

Az Irattari Terv szerint (nem
selejtezhetd)

Humanpolitikai és Igazgatasi
Féosztaly munkatarsai

elektronikus
és papir
alapu

Humanpolitikai és
Igazgatasi Féosztaly
munkatarsai

Szervezeti integritast sértd, illetve belsd visszaélés-
bejelentések

jogszabalyi kotelezettség betartasa

a panaszokrol és a kdzérdek
bejelentésekrdl sz616 2013. évi
CLXV. térvény, 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

5 (6t) év

a bejelentéssel érintett személyek

elektronikus

szervezeti felelésok: a
szervezeti integritast sérté
eseménnyel érintett
szervezeti egységek
vezetdi

K&zérdekl adatokat érinté megkeresések

jogszabalyi megfelelés és
ellenérizhet&ség biztositasa

Az informacios 6nrendelkezési
jogrél és az
informaciészabadsagrdél sz6l6
2011. évi CXII. torvény

5 (6t) év

kozérdekl adatigénylék, ha
személyes adatot adtak meg
adatigénylésiikben

elektronikus

az adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek
vezetdi

Munka és pihendidd nyilvantartas

jogszabalyi kdtelezettség betartasa

Munka térvénykdnyve

Irattari terv szerint

Humanpolitikai és Igazgatasi
Féosztaly munkatarsai

elektronikus

OLM

Szerzédések nyilvantartasa

A szerz6dések
nyomonkdvetésének,
kereshetdség biztositasa.

2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol

Szerz6déskotési szabalyzat

Gazdasagi lgazgatésag munkatarsai

elektronikus

Gazdasagi lgazgatésag
munkatarsai

Hagyomanyos nyilvantartasi dokumentumok (papir
alapu leltarkényvek, naplok), leiré kartonok

A jogszabalyi kételezettségeknek
megfelel6 nyilvantartasok
vezetése

20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet a muzealis intézmények
nyilvantartasi szabalyzatarol

a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdézmivel6désrél szolé 1997. évi
CLX. térvény

Muzeumi Spektrum

30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet
az orszagos muzeum, az orszagos
szakmuzeum, a nemzeti konyvtar,
az orszagos szakkonyvtar és az
allami egyetem konyvtaranak
kiemelt feladatairol

47/2001. (lll. 27.) Kormanyrendelet
a muzealis intézményekben
folytathaté kutatasrol

Leltarkdnyvek, naplok: A
muzeum fennallasaig, illetve
onnan a jogutod intézmény,
szervezet fennallasaig.

Intézémnyvezet,muzeologusok,
gylUjteménykezel6k, restauratorok,
nyilvantartok, esetlegesen kutatok.

Papiralapu

Adatk6zl6 (adomanyozd,
elado), kutatas,
szakirodalom




MMKM honlap. Az MMKM publikus weboldala

jogszabalyi kételezettségnek vald 1997. évi CXL. torvény a muzealis

megfelelés, tudas és latogatoi
informacio kozvetitése, kutatas
tdmogatas

intézményekrél, a nyilvanos
kényvtari

ellatasrol és a
kdézmivelédésrél

folyamatos mentés

szakmai kdzdnség, oktatasi
szerepl6k, atlag felhasznaldk

MMKM tevékenységéhez
elektronikus |fliz6d6 publikus
informaciok




