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A Magyar M{szaki es Kézlekedési Muzeum (a tovabbiakba: Intézmény vagy Muzeum) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo 2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: JInfotv.”) alapjan, az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Muzeum, illetéleg telephelyei, 6nallo
miikodési engedéllyel rendelkezd muzealis tagintézményei altal folytatott adatkezelés és
nyilvantartasok vezetésének jogszer(i rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog, valamint az informéci6s
snrendelkezési jog és adatbiztonsag érvényesiilésének rendjet; megakadalyozza a
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasat illetSleg az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, azok megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanosségra hozatalat.

1.2. A Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya

1.2.1. A Szabalyzat alkalmazasi kdre kiterjed a Mizeum — mint adatkezel6 — minden
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységére, amely természetes személy
személyes adataira vonatkozik, ideértve az adatkezelés minden elemét,
fliggetlenil attol, hogy az elektronikusan vagy papir alapon, illetve részben vagy
egészben automatizaltan vagy manualis modon térténik, illetve fuggetlentil attol,
hogy az érintett személy foglalkoztatasi jogviszonyban, foglalkoztatasra irdnyuld
egyéb jogviszonyban, vagy semmilyen jogviszonyban nem all a Mdzeummal.

1.2.2. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Mdzeum valamennyi szervezeti
egységére, valamint valamennyi, a Mazeummal alkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyulé mas jogviszonyban allé munkatarsra, szervezetekre €s ez
utébbiak munkavallaléira, képviseldire, meghatalmazottjaira és alvallalkozoira.

1.2.3. Biztositani kell, hogy 1.2.2 pontban meghatarozott személyi kér a Szabalyzat ket
érintd rendelkezéseit a sziikséges mertékben megismerje; tovabba a jogviszonyt
megalapoz6 szerzédéseknek jelen Szabalyzat megismerésére és elfogadasara
utalniuk kell.

1.2.4. lelen Szabalyzat végrehajtasa, végrehajtasanak ellendrzése és sziikség szerint ezek
médositasa az Adatvédelmi TisztviselS feladatkérébe tartozik.
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1.3. Kapcsol6doé jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke.

informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. evi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Jinfo. tv.”);

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl es az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: ,Rendelet” vagy
,GDPR"),

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: ,Mt.”),

a Polgéri Térvénykonyvrél 7616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”),

a személyi jovedelemadoérol szol6 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: ,Szja
tv.”),

a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
osszefiiggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: ,Panasztv.”),
a tarsadalombiztositas elldtasaira es a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl sz616 2019. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: , Tb. tv.”),
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban: , Tny tv.”)

a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolé 1997. évi LXXXII. tdérvény (a
tovabbiakban: ,Eb. tv.”),

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XClIl. térvény (a tovabbiakban: ,Mvtv.”),

a birdsagi végrehajtasrél sz616 1994. évi LI, térvény (a tovabbiakban: ,Vht.”),

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenyseég szabalyairol
57616 2005. évi CXXXIIL. torvény (a tovabbiakban: ,Szvmt.”)

az ad6zés rendjérél 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: ,Art.”),

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C torvény (a tovabbiakban: ,Szvtv.”)

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szold 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,Korm. rendelet”),

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrdl
52616 1997. évi CXL. torvény,

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz0lo 1995.
évi LXVI. torvény,

a muzealis intézmények nyilvantartasi szabdlyzatarél szold 20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet,

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirél és foglalkoztatasi
kévetelményeirdl, az intézményvezetoi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturdlis targyd rendeletek médositasardl szold 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: ,,39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet”)
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2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

2020. évi XXXI. torvény a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
kézalkalmazotti jogviszonyanak jtalakuldsardl, valamint egyes kulturalis targyu
torvények modositasarol

30/2014. (V1.10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem kényvtaranak
kiemelt feladatarol

32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérél
Szervezeti és Miikodési szabalyzat (2026. julius 8. napjan kelt.)

Kollektiv Szerz&dés (a tovabbiakban: ,KSz")

1.4. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1)

2)

3)

5)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre ("érintett")
vonatkozd barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett maédon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlendl a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott madszertdl és
eszkézt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kétott szerzédest is - adatok feldolgozasat végzi;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentl az adatokon végzett barmely
moivelet vagy miveletek dsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, tarolasa, atalakitasa vagy megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, tsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznéalasanak
megakadalyozasa; fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, tovabba a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
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6)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

végrehajtatja (a Szabalyzat alkalmazasaban a tovabbiakban adatkezeld alatt minden
esetben a Mtzeumot kell érteni);

adatkozlés: személyes adat harmadik személlyel torténd kozlése adattovabbitas vagy
nyilvanossagra hozatal formajaban;

adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiildnboztetése
céljabal;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai és/vagy
elektronikus megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
t6bbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
alvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valod
jogosulatlan hozzaférést eredményezi (a Rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti
adatvédelmi incidens);

rintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kézvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag.

az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger@sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet dtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
dsszegzésben keletkezett, a szemelyes adat fogalma ala nem esg, barmilyen modon
vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlendl kezelésének maddjatdl,
onallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékessegre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabélyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat; kozérdekbdl
nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetéve tételét
torvény kdzérdekbdl elrendeli;
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16) kiilénleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemenyre, vallasi vagy
vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
adatok, az egészségtligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok

17) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara térténd hozzaférhet6vé tétele;

2. AZ ADATVEDELEM ES AZ ADATBIZTONSAG SZABALYOZASA

2.1. Az adatkezelés elvei

21.1. Az adatkezel6 a tisztesség és torvényesség kdvetelményeinek megfeleléen az
érintettekkel egyuttmikddve koteles eljarni. Az adatkezel§ jogait és kotelezettségeit
rendeltetésiiknek megfelelen koteles gyakorolni, illetdleg teljesiteni.

2.1.2. A személyes adatok védelméhez valé jog a természetes személyek Alaptérvényben
biztositott alapjoga, amely garantalja az érintettek 6nrendelkezési jogat. Az informacios
énrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidnyaban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhato.

2.1.3. Személyes adat csak meghatérozott térvenyes célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és
ideig. Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas és sziikséges. Amennyiben
az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
adatokat t6rdlni kell.

2.1.4. Az adatkezel az adatkezelés sordn biztositja az adatok pontossagat, teljességét és - ha
az adatkezelés céljara tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

2.1.5. A személyes adatok kezelését megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva, a jogellenes vagy jogosulatlan kezelés, véletlen elvesztés,
megsemmisiilés stb. lehet6ségének kizdrasara torekedve kell végezni.

2.1.6. Aszemélyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg&rzi e min&séget, amig kapcsolata
az érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az
adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz
sziikségesek.

2.2. Az adatkezelés jogalapja és kore

22.1. Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk alabbi rendelkezései szerinti jogalap alapjan kezeli
személyes adatait.
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(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesdl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét celbdl torténd

kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédeés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az Jdatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;
kiilnds tekintettel az 1.3. pontban felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire.

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel8 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen srdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

2.2.2. Az érintettel az adat felvétele el6tt k&z6Ini kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy
az adatszolgdltatas onkentes vagy kstelezd. Onkéntes adatszolgéltatas esetén az
érintettet tajékoztatni kell arrol, hogy az adatszolgéltatasban valé részvétel nem
kitelez6. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt vagy az adatkezeld érintett szabélyzatanak pontos forrashelyet.

22.3. Az adatkezel6 szervezetében adatkezelest végz6 alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelel6 mdédon kezelni.

2.2.4. Az adatkezel§ személyes adatot az érintett hozzajarulasa, illetve = tdérveny
felhatalmazasa alapjan kezel. Az érintett a hozzajarulasat szerz6désben fogalmazott
vagy kilon iven szévegezett nyilatkozatban adhatja meg. Az érintett az adatkezel6vel
kbtott szerzédésben hozzajarul mindazon adatai kezeléséhez, amely adatok kezelése
a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges. Amennyiben az érintett személyes adat kezelése
nélkiil a szerzédés nem teljesithetd, a hozzajarulas hidnyaban a szerz6dés nem
kétheté meg. Az adatkezel8 a szerz6désben megjeloli a kezelendd adatok korét, az
adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozo
igénybevételét. A szerz8deés alairasival az érintett hozzajarul a szerzédésben
meghatarozott adatkezelésekhez.
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Amennyiben az adat kezelése a szerz6dés teljesitéséhez nem sziikséges, az adatkezel&
az adatot csak akkor kezeli, ha az érintett azt dnkéntesen megadja.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel6
a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozd jogi
kitelezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezel§ vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban &ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetéen is kezelheti.

Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasdnak beszerzése
lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az
adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabodl szitkséges, vagy az
adatkezel8 vagy harmadik szemely jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

Az érintett kérelmére indult tigyben az altala megadott személyes adatok tekintetében
a7 érintett hozzajarulasat vélelmezni kell. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell
tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala kozélt vagy nyilvanossagra hozatalra
iltala stadott személyes adatok tekintetében. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az érintett a hozzajarulasit nem adta meg.

Amennyiben személyes adat kezelését jogszabdly rendeli el, az adatkezelés kotelezd.
Errdl az adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

2.2.10.A fentiek alapjan a jelen Szabalyzat szempontjabdl az adatkezelés célja elsésorban az

adatkezel§ jogszabdlyban foglalt alaptevékenységének teljesitésébdl, illetdleg a
munkavégzésre iranyulé alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és
szervezési feladatok elldtasabdl ereds adatkezelés.

2.2.11.Specidlis adatkezelési tevékenységként jelenik meg a rendezvényeken készitett video-

és fényképfelvételek készitése és kezelése, melynek szabalyait a jelen Szabalyzat 1.
szamu melléklete rendezi.

2.2.12. Specidlis adatkezelési tevékenységként jelenik meg és ezt a tevékenységet

2.3.1.

szabalyozza az elektronikus megfigyelSrendszer alkalmazasarol szolo, a Magyar
Miiszaki és Kozlekedési Muzeum Kameras Megfigyelésrdl Sz616 Szabalyzata a Muzeum
kiallitasain, raktaraiban és egyéb telephelyein telepitett kamerak vonatkozasaban,
mely dokumentum jelen Szabalyzat 4. sz. mellékletét képezi.

2.3. Intézményen beliili adattovabbitas

Az adatkezelg szervezeti rendszerén beliil kezelt személyes adatok a feladat
elvégzéséhez sziikséges meérteki ideig tovabbithatok olyan szervezeti egységhez,
amelynek az alkalmazotti jogviszonnyal, egyeb jogviszonnyal kapcsolatosan a
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torvényben vagy az adatkezel6 szabalyzataban foglalt feladatainak ellatashoz

szlikséges.

Az adatkezel altal szervezeti rendszerén beliili adattovabbitas tényét — a kotelezd

adatkezelési korbe tartozd adatok Kivetelével — kiildn kell megallapitani és

jegyz6konyvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) rogziteni, olyan modon, hogy a

szervezeti egység az adattovabbitdssal érintett, meghatarozott személyre vonatkozé

adattovabbitasokat meg tudja allapitani. A jegyzokonyv  (adattovabbitasi

nyilvantartas) tartalmazza az adattovabbitas idépontjat, jogalapjat, cimzettjét, a

tovabbitott adatok korének meghatdrozasat. A jegyz6konyvben (adattovabbitasi

nyilvantartasban) az adattovabbitassal kapcsolatosan rogzitendd tények kiterjednek:

- az adatkezelés megnevezésére,

- az adattovabbitas céljara,

- az adattovabbitas idépontjara,

- a7 adattovabbitas jogszabalyi alapjara,

-.az adattovabbitast végz8 személy nevére, beosztasara, szervezeti egységére,
intézményen belili elérhetésegére,

- az adattovabbitassal érintett személyek koreére,

- a tovabbitott adatok korére,

- a7 adatok atadasanak modszerére és

- az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekre.

Nem sziikséges jegyzékonyvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) régziteni azokat az

adattovabbitasokat, amelyek olyan egyéb médon hitelesen rogzitésre keriilnek, hogy
abbdl a fenti adatok kitlinnek.

2 3.3. Az adatkezeldnél végzett, kiillénbdz8 célra iranyul6 adatkezelések csak térvényes cél

érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések
tsszekapcsolasardl jegyzékonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell:

a) az dsszekapcsolas céljat,

h) az dsszekapcsolds idépontjat,

c) az dsszekapcsolas jogalapjat,

d) az 6sszekapcsolds tartalmat,

e) az dsszekapcsolt adatok korét,

f) az Bsszekapcsolast végzé szemelyét,
g) az 6sszekapcsolas modszeret és

h) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.
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2.4. Adattovébbitis megkeresés alapjan

Kiils§ szervezettdl, jogi vagy termeszetes személytdl adatkozlésre iranyuldan érkezd
megkeresés akkor teljesithetd, ha erre az érintett irasban felhatalmazast ad. Az
érintett erre sz6l6 el6zetes felhatalmazasanak tartalmaznia kell az érvényességi
id&tartamat és a megkereséssel €16k kérének meghatarozasat.

Az érintett nyilatkozatatdl fuggetleniil teljesiteni kell a fenntart6i iranyitassal
sszefiiggd feladatok teljesitéséhez szilkséges adatokra vonatkozo, a jogszabaly altal
elgirt mas adattovabbitast, a biintetGiuigyekben eljard hatdsagoktél renddrség,
ligyészség, birésag, NAV vam-es nyomozohatdsagi szervei- érkez6 megkereséseket. E
szervek megkereséseirgl az illetékes adatkezeld munkatars koteles tajékoztatni a
Mizeum F&igazgatojat. Az adatszolgaltatds a Muzeum Féigazgatoja jovahagyasaval
teljesithetd. Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelynek jogszeriisége nem
allapithaté meg.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresés esetén a megkereses tényérdl,
tartalmarél, az adatkezel6 altal biztositott betekintés tényérdl, tartalmarol és a
megtett intézkedésekrdl az érintett vagy mas személy és szervezet nem tajékoztathato.
A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényekrdl,
korilményekrsl jegyzékényvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményezd szervezet, jogi vagy természetes személy nevét,

cimét,

b) az adatkérés céljat,

c) az adatkérés jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajarulé nyilatkozatat,

d) az adatkérés idépontjat,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé adatkezelés azonositasat,

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezését,

g) az érintettek korét,

h) a kért adatok korét, az adattovabbitas médjat és

i) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.
Nem sziikséges jegyz&konyvet felvenni az adattovabbitasokrél, amelyek olyan egyeb
médon hitelesen rogzitésre keriilnek, hogy abbol a fenti adatok kitlinnek. Ennek
megfeleléen az irdsban érkezett és megvalaszolt, szabalyszerlen iktatott
megkereséseket és adattovabbitasokat nem kell jegyz6kényvben rogziteni.

2.5. Kiilféldre iranyulé adattovabbitas
A Kiilféldre torténé adattovabbitas, ha az adatot az Eurépai Gazdasagi Térség (a
tovabbiakban: ,EGT”) tagallamain kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT

tagallamaba iranyulo adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra kertilne sor.

11
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Az adatkezeld személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést folytato vagy
adatfeldolgozast vegz6 adatfeldolgoz6 részére, valamint nemzetkézi szervezet részére
abban az esetben tovabbithat, ha az Europai Bizottsag a Rendelet 45. cikk (3) bekezdése
alapjan végrehajtasi jogi aktus Gtjan hatérozott arrdl, hogy az adott harmadik orszag
(nemzetkozi szervezet) a személyes adatok védelme szempontjabdl megfeleld védelmi
szintet biztosit.

A 2.5.2. pontban meghatarozott hatdrozat hianyaban az adatkezel6 csak abban az
esetben tovabbithat személyes adatot harmadik orszagba (abban adatkezelést folytato
vagy adatfeldolgozast végzé adatfeldolgozd, illetve nemzetkdzi szervezet részére),
amennyiben a Rendelet 46. cikk (2) bekezdése szerinti garancidlis feltételek fennallnak
és az érintettek szamara a jelen Szabalyzatban biztositott jogaik érvényesitése és
hatékony jogorvoslati lehet&ségek biztositottak.

Az adatkezel6 személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést folytato vagy
adatfeldolgozést végzé adatfeldolgozo részére akkor tovabbithat, ha ahhoz az érintett
kifejezetten hozzajarult, vagy az GDPR adatkezelés jogalapjara vonatkozo feltételei
teljesiilnek és a harmadik orszagban az stadott adatok kezelése, feldolgozasa soran
biztositott a személyes adatok megfeleld szint védelme. Ez utdbbi akkor biztositott, ha
az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusa azt megallapitotta, vagy a harmadik orszag és
Magyarorszag kozott az érintettek GDPR-ben foglalt jogai érvényesitésére, a jogorvoslati
jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas fliggetlen
ellenérzésére vonatkozo garancialis szabalyokat tartalmazo szerz6dés van hatalyban.

Nem teljesitheté olyan kiilféldi adatigénylés, amelynek jogszeriisége nem allapithato
meg.

A kiilféldre irdnyulé adattovébbitassal kapcsolatos tényekrél, koérilményekrol
jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

1. az adattovabbitds cimzettjét,

az adattovabbitas céljat,

az adattovabbitas jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajaruld nyilatkozatat,

az adattovabbitas id6pontjat,

az adattovabbitast teljesitd szervezeti egység megnevezéset,

az érintettek korét,

a tovabbitott adatok korét és

® N DR W

az adattovabbitas modjat.

Nem sziikséges jegyzékonyvet felvenni az adattovabbitasokrol, amelyek olyan egyéb
médon hitelesen régzitésre keriilnek, hogy abbol a fenti adatok kitlinnek. Ennek
megfeleléen az irdsban érkezett és megvalaszolt, szabalyszerien iktatott
megkereséseket és adattovabbitasokat nem kell jegyz6kényvben rogziteni.
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2.6. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Személyes adat torveny 4ltal, az adatok korének kifejezett megjeldlésével elrendelt
nyilvanossagra hozatalanak kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval lehetséges. Kétség
esetén az érintett hozzajarulasanak hianyat vélelmezni kell.

2.7. Adatbiztonsag

2.7.1. Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitésének célja az adathordozdk, a jogosulatlan
hozzaférés, tovabbitas, megvaltoztatas, nyilvdnossagra hozatal, toérlés  vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, valamint az alkalmazott
technika megvaltoztatasabol eredd hozzaférhetetlenné valas elleni védelme.

27.2. A tudomany és a technologia alldsa, valamint a megvalositas kéltségeinek
figyelembevételével ki kell alakitani mindazokat az eljarési szabdlyokat és meg kell tenni
mindazokat a technikai és szervezesi intézkedéseket, amelyek gondoskodnak mind a
manualisan kezelt, mind a szamitogépes rendszerben tarolt és feldolgozott személyes

adatok biztonsagaral.

Az adatkezel§ iratkezelését agy kell kialakitani, hogy a megdvandd személyes adatot
tartalmazoé papiron, magneses, elektronikus vagy barmely méas adathordozon megjelend
rogzitett adat

a) azonosithato, koévethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,

b) tartalma csak az arra jogosult ltal legyen megismerhetd,

c) szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, védelméhez a megfeleld feltételek biztositva
legyenek, szemeélyes adatot tartalmazod beérkezd adategyuttes
megvaltoztathatatlansaga, megdrzése biztositva legyen, kezeléséért fennallo személyi
felelgsség egyértelmiien megallapithato legyen.

2.7.3. Mind a papiralapu, mind az elektronikusan kezelt adatallomanyok esetén biztositani kell az
illetéktelen hozzaférés megakaddalyozasat. Az adatkezeld munkatdrsai csak azokhoz a
papiralapu vagy elektronikusan tarolt adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakdriik
ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezet6tdl felhatalmazassal birnak.

2.7.4. Szamitogépen, elektronikus Uton tarolt adatok
A szamitogépen, illetve halozaton elektronikusan tarolt adatok biztonsaga érdekeben
kiiléndsen az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) aramellatas: a szerver adramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely dramsziinet esetén a rendszer adatvesztést nem okozo, biztonsagos
leallitasahoz szlikséges ideig zavartalan tovabbi lizemelést biztosit,

b) biztonsagi mentés: a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol
legalabb havonta kell kiilon masik adathordozora biztonsagi mentést késziteni ezdltal az
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat fizikai vagy mdszaki
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incidens esetén kell§ idében vissza lehet allitani. A biztonsagi mentést tartalmazé
adathordozét tiizbiztos fémkazettaban kell Grizni,
c¢) archivalas: a személyes adatbazisok tovabbi kezelést nem igényld passziv hanyadat
el kell valasztani az aktiv résztdl, majd az elbbieket kiilén adathordozdn kell rogziteni,
d) tlizvédelem: a szervert t(iz- és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott helyiségben
kell elhelyezni,
e) virusvédelem: a személyes adatokat kezeld munkatarsak asztali szamitogépein
gondoskodni kell a virusmentesitésrdl és a virusadatbazis frissitésérdl,
f) hozzéférés-védelem: a halézati eréforrasokhoz csak személyre sz6l6, érvényes
azonosithatd jogosultsaggal, felhasznaldi névvel és jelszoval lehet hozzaférni. A
jelszavakra vonatkozo tovabbi elSirasokat a Muzeum mindenkor hatalyos
Informaciobiztonsagi Szabdlyzata tartalmazza.
g) haldzati védelem: a rendelkezésre allé szamitastechnikai eszkdzok felhasznalasaval
meg kell akadalyozni, hogy az adatokat tarold, halézaton elérhetd szerverekhez
illetéktelen személy hozzaférjen,
h) titkrozés: szemelyes adatok elvesztése kikiiszobolhetd folyamatos tikkrozéssel a
szervertd! fizikailag kiilénb6z6 adathordozon.

Manualis kezelésii adatok

A manualis kezelés(i adatok biztonsaga érdekében az alabbi f&é intézkedéseket kell
foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi
és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes iigyintéz6k férhetnek hozza. A
személyzeti, valamint bér- és munkaligyi iratokat, valamint a szervezeti integritast érint6
iratokat jol zarhat6 lemezszekrényben vagy pancélszekrényben kell &rizni,

c) archivalas: az iratok archivalasat sziikséges id6kozonként. legfeljebb 5 évente el kell
végezni, az archivalt iratokat a Mazeum Iratkezelési Szabalyzatanak, valamint az
archivalasi tervnek megfelelSen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni. A
meghatarozott adatkezelési id&tartam lejartat kovetSen a személyes adat fizikai
megsemmisitésre kerdil.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens tudomaséra jutott, bejelenti a
feliigyeleti hatdsagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 o6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsara szolgalo
indokokat is.
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Az adatvédelmi incidens bejelentéseben adatkezel ismerteti legalabb:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve, ha lehetséges az érintettek kategoridit és
hozzavetfleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetdleges szamat;

b) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté és bejelentéssel
kapcsolatos intézkedésért felelGs mas kapcsolattarté nevét és elérhetGségeit;

c) az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinGsithetd kovetkezményeket;

d) az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett, vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

2.7.7 Ha az adatvédelmi incidens feltehetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelg indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja
az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

A tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozdlni kell legalabb a 2.7.6. pont b) - d) alpontokban meghatarozott

informaciokat és intézkedéseket.

27.8. A Rendelet 34. cikk (3) bekezdése alapjan az alabbi feltételek fennalldsa esetén az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl tajékoztatni nem kell:

a) Ha az Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) Ha az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévet&en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat
a tovabbiakban valészintisithet6en nem valdsul meg;

c) Ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan koézzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

2.7.9. Adatvédelmi incidens kivizsgalasara az Adatvédelmi Tisztvisel6 jogosult és koteles, azzal,
hogy az érintett szervezeti egysegeket bevonja az eljarasba. Az eljaras eredményérél
tajékoztatast nydjt a Féigazgato részére, és az incidenssel érintett szervezeti egység(ek)
bevonasaval gondoskodik az érintettek megfelel6 tajékoztatasardl.

2.7.10. Adattorlés és adatmegsemmisités

Az adatkezelési idGtartam lejartat, illetve az adatkezelési cél megsziinését kdvetlen,
valamint ha azt az érintett jogszeriien kéri, a személyes adatokat haladéktalanul térélni
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vagy megsemmisiteni kell. Az adatkezel§ koteles gondoskodni arrél, hogy az adattorlés
vagy az adatmegsemmisités ténye a Rendelet elvardsainak megfeleléen utdlag is kétseget
kizaréan igazolhato legyen. A személyes adatok torlése vagy megsemmisitése, valamint
ezen miiveletek dokumentéldsa az adatot kezels szervezeti egység feladata és felel&ssége.
Az adatot kezelG szervezeti egység a személyes adatok torlésérdl, illetve a szemelyes
adatokat tartalmazé adathordozok megsemmisitésérél kételes  az adatvédelmi
tisztviselének — elektronikus uton, évente legalabb egy alkalommal — dsszesitést kiildeni.
Az adatkezelés megsziintetésének tényeét és napjat a jelen Szabalyzat 2.10. pontja szerinti
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban rogziteni kell. Az elszamoltathatdsag elve
alapjan a torlés és a megsemmisités megtorténtét igazolé dokumentumokat a Muzeum az
adatkezelés lezarasatol szamitott 5 évig kételes megdrizni.

2.8. Adatvédelmi hatasvizsgalat
2.8.1. Hatasvizsgalat tartalma

A GDPR 35. cikk alapjan, ,ha az adatkezelés valamely — kiléndsen Uj technoldgidkat
alkalmazd — tipusa —, figyelemmel annak jellegére, hatokdrére, kériilményére és céljaira,
valdszindsithetéen magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést megel6zGen hatasvizsgdlatot
végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymdshoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek,
amelyek egymdshoz hasonlé magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgadlat
keretei koz6tt is értékelhetdek.”

2.8.2. A hatasvizsgdlat kiterjedése

A hatasvizsgélat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek médszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelesi mveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockéazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos eérdekeit figyelembe vev6 garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

2.8.3. A hatasvizsgalat lefolytatasa

1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasanak elrendelése FSigazgatdi hataskorbe tartozik.
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Az elrendelést kovetSen az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasanak tervezetét az
adatvédelemért felelds személy és a gazdasagi igazgato egymassal egyiittm{ikddve,

egymassal egyetértéshen alkotja meg.

A hatasvizsgalat tervezetét az F&igazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt 4llo szervezeti egységek
vezet6i jovahagyjak, és kijeldlik a szakteriiletiikon belll azt a személyt, aki a hatasvizsgalat
lefolytatasaban kdzrem(kodik.

A hatasvizsgalat lefolytatasanak koordinalasa az Adatvédelmi Tisztviseld személy feladata.

2.9. Erintett jogai

A GDPR 13. cikkének megfeleléen az adatkezel§ az érintett rendelkezésére bocsajtja az
adatkezeléssel kapcsolatos aldbbi informacidkat a személyes adatok megszerzésének

idépontjaban:

a) azadatkezel és havanilyen az adatkezel6 képviselGjének kiléte és elérhet8ségei,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c) személyes adatok kezelésének célja, adatkezelés jogalapja,

d) aszemélyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoriai (ha van ilyen),

e) harmadik orszégba tértén6 tovabbitas lehetgsége és annak garancidi,

f) amennyiben a személyes adat kezelése az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges a jogos érdek meghatarozasa,

g) a személyes adatok taroldsanak idétartama, ennek hianyaban az id6tartam
meghatarozdsanak szempontjai,

h) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a személyes adataihoz valo hozzaféreést, azok
helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozashoz és
adathordozhatésaghoz valé jogardl,

i) az érintett hozzajarulasanak visszavonasdhoz vald jogarol (ha annak feltételei
fennéllnak),

j) az adatkezelés jogalapjairol.

2.9.2. A 2.9.1 pont szerinti tajékoztatas nem kételezd az adatkezel6 szamara, amennyiben az

érintett a meghatarozott informaciékkal mar rendelkezik.

2.9.3. Az érintett az adatkezel6hdz benydjtott kérelmében jogosult tajékoztatast kérni személyes

adatai kezelésérsl, a személyes adatok korérdl, a személyes adatok forrasardl, az
adatkezelés céljarél, az adatkezeles jogalapjarol, az adatok tarolasanak id&tartamardl (ha
ez nem lehetséges, az id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl), esetleges
adatbiztonsagi hiba kérilményeirdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, az adatok
lehetséges cimzettjeirél (ha az ismert), a felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogdrél, valamint az érintett adatkezeléssel kapcsolatos — alabbiakban
meghatarozott — jogairdl.

2.9.4. Az érintett az adatkezelhdz benyujtott kérelmében jogosult személyes adatainak

helyesbitését, illetve az adatkezelés céljat figyelembe véve, kiegészitd nyilatkozat atjan —
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kiegészitését kerni. Az adatkezeld az érintett kérelme nélkil is koteles — amennyiben a
kezelt adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel6 adat a rendelkezésére

4ll — a személyes adatot helyesbiteni.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult személyes adatainak torlését
kérni, adatkezel pedig koteles a kezelt adatot késedelem nélkil téréini, amennyiben:

- az adat kezelése jogellenes,

- az adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybél azokat kezelték,

_ a7 érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzdjarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincsen,

- az adat hianyos vagy téves és a torlést torvény nem zarja ki,

- az adatok torlését birésag vagy feliigyeleti hatosag elrendelte.

_ Az érintett adatkezel6hdz benyujtott kérelmére, vagy — ha a rendelkezésre allo
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az érintett jogos érdekeit
— az adatkezeld sajat dontése alapjan torlés helyett zarolia a személyes adatot. A
zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, amig fennall azon adatkezelési cél,

amely a személyes adat torléset kizarta.

2.9.5. Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult az adatkezelés korlatozasat
kérni, amennyiben az aldbbiak valamelyike fennall:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat (az adatok pontossaganak
ellendrzéséhez sziikséges ideig torténik a korlatozas),

b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,

c) az adatkezelnek mar nincs szitksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igénye el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,

d) az érintett az adatkezelés ellen tiltakozik (azon id6tartamig torténik a korlatozas, amig
az adatkezeld jogos indokainak els6bbsége megallapitasra kerdil).

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy
védelméhez, vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekeben,
vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos kézérdekébél lehet kezelni.

Az adatkezelé az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen
tajékoztatni koteles.

29.6. Az érintett az adatkezel6h6z benyujtott kérelmében jogosult a ra vonatkozd, altala az
adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban elkérni és masik adatkezel6nek tovabbitani
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(adathordozhatésaghoz valé jog) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzéjarulasan,

vagy olyan szerzédésen alapul, melyben az érintett fel.

Az érintett az adatkezelh6z benyujtott kérelmében jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen abban az

esetben, ha:

2:8:7

2.9.8.

a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést

torvény rendelte el,

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetéve teszi.

Ha az adatkezeld a tiltakozast megalapozottnak tartja, az adatkezelést megsziinteti és az
adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol és az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti
mindazokat, akik részére az érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezelé az érintett 2.9.3. pontjaban meghatéarozott kérelmének benyujtasatol
szamitott legfeljebb 30 napon bell kézérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld
kérelmére irasban kételes a tajékoztatast megadni.

A 2.9.3. pontban meghatarozott kérelem alapjan nydjtott tajékoztatas ingyenes, ha a
tajékoztatast kérd a folyo évben azonos adatkérre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet
még nem nyujtott be. Egyéb esetekben kéltségtérités allapithatd meg, amely fedezi a
tajékoztatassal kapcsolatban felmeriilt kozvetlen és kdzvetett koltségeket. A megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha a
tajékoztatas kérése a szemelyes adat helyesbitéséhez vezetett.

A 2.9.3. pontban meghatarozott tajékoztatast az adatkezeld megtagadhatja, ha az Infotv.
9. § (1) bekezdése alapjan az adattovabbité adatkezeld adatkezelési korlatozasa a kert
tajékoztatasra kiterjed. Megtagadhato tovabba az érintett tajékoztatasa az Infotv. 9. § (1)
bekezdésében, valamint a 19. §-dban meghatarozott egyéb esetekben. A tajékoztatds
megtagadasa esetén az adatkezelS irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasat mely jogszabaly melyik rendelkezésére alapozza és tdjékoztatast ad a
birésagi jogorvoslat, illetve a felligyeleti hatésaghoz fordulas lehetéségérdl.

A helyeshitésrél, a torlésrdl, a zarolasrdl, a korldtozasrol, valamint az Alapfogalmak 7.
pontja szerinti adatmegijeldlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. A fent meghatarozott
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intézkedésekkel kapcsolatos értesités cimzettjeir6l az érintettet kérésére adatkezeld

tajékoztatni koteles.

Az adatkezeld az érintett 2.9.4.-2.9.8. pontokban meghatarozott kérelmére késedelem
nélkiil, de legkésébb 30 napon belil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésrél. Ha az adatkezel§ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme alapjan,
késedelem nélkiil, de legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belil irasban,
vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus uton k5zli a kérelem elutasitdsanak ténybeli
és jogi indokait, egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a feligyeleti hatosaghoz fordulhat,
vagy birésagi jogorvoslattal élhet.

2.9.9. Az adatkezel6 nem tordlheti az érintett adatat, ha az adatkezelést torvény rendelte el, az
adat azonban nem tovabbithat6 az adatatvevs részére, ha az adatkezel6 egyetertett a
tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat megdllapitotta.

2.9.10.Az érintett 2.9.3.-2.9.9. pontokban meghatérozott jogait az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusa, vagy torvény csak az alapvet6 jogok és szabadsagok tiszteletben tartasa mellett,
szilkséges és ardnyos mértékben a Rendelet 23. cikkében felsoroltak védelme érdekében
korlatozhatja.

20.11.Az érintett 2.9.3.-2.9.9. pontokban meghatarozott kérelmére a tajékoztatast és
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelmien
megalapozatlan, vagy — Kkildnosen ismétlsdd jellege miatt tulzo, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedes
meghozatalaval jaré adminisztrativ kéltségekre észszer(i 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedest.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tdlzo jellegének bizonyitasa az adatkezel6t
terheli.

2.10. Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

2.10.1. Az adatkezel6 a jelen Szabalyzat alapjan végzett minden adatkezelési tevékenysegrdl
nyilvantartdst koteles vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl minden adatkezelést végz6
szervezeti egységnél a vezetd altal kijelolt munkatars/ak gondoskodik/gondoskodnak. A
nyilvantartast elektronikus vagy papir alapon, a jelen Szabalyzat 3. fejezetében szerepld
dsszefoglalé tablazatok alapulvételevel kell elkésziteni ugy, hogy a nyilvantartas a
kévetkezé informaciokat tartalmazza:

a) az adatkezel8, az adatkezel képviselje és az adatvédelmi tisztvisel§ neve és
elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategdrigjanak, valamint a személyes adatok kategoridjanak
ismertetése;
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d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozélni fogjak,
ideértve a kilfoldi cimzetteket is;

e) a jelen Szabalyzat 8. pontjaban leirt kiilféldre iranyulé adattovabbitdssal kapcsolatos
informaciok, garancidk leirasa;

f) akiiléonboz6 adatkategoriak térlésére elGiranyzott hataridék;

g) amennyiben lehetséges, a jelen Szabalyzat 2.7. pontjaban meghatarozott,
adatbiztonsaggal kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa;

h) a személyes adatok t5rlésének vagy megsemmisitésének ténye és pontos datuma.

2.11. Adatvédelmi tisztvisel6

2.11.1. Az adatkezel6nél adatvédelmi tisztvisel§ kijeldlése a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a)
pontja alapjan kotelez. Az adatkezeld az adatvédelmi tisztségviselS nevét és
elérhetdségét kdzzéteszi a honlapjan, valamint azt a feliigyeleti hatosaggal kozli.

2.11.2. Az adatkezeld szervezetén beliil az adatvédelem feliigyeletét a Muzeum féigazgatoja latja
el az adatvédelmi tisztviseld Gtjan. Az adatvédelmi tisztviselgt a Mlzeum f&igazgatoja bizza
meg.

2.11.3. A Mlzeum f6igazgatdja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai ellatasa korében
felel&s:

a) az adatkezel§ altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasat célzo intézkedések megtételéért;

b) az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd  koriilmények megsziintetéséért, a  személyi felelgsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasaért;

¢) az érintettek jogszabalyban és jelen Szabalyzatban és meghatdrozott jogainak
gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaert;

d) az adatvédelmi felelGsi tisztvisel6 megbizasaért;

az adatkezelé adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyzatainak kiadasaért.

2.11.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata ellatasa korében:

a) az adatkezeld szervezeti egységeinél az adatkezelésekbe és az ezekhez kapcsolodd
jegyz6kényvekbe betekinthet;

b) barmely szervezeti egység vezet&jétdl az ott foly6 adatkezelésekrdl felvilagositast
kérhet;

c) ellen6rzi az Infotv., a Rendelet és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok,
valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése és az
adatvédelmi szabalyok stlyos megsértése esetén értesiti a Muzeum f&igazgatojat és
eléterjesztést tesz a Muzeum fGigazgatdjanak intézkedésere;
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e) el6terjesztést tesz a Muzeum féigazgatdja részére a megel6z6 évben elutasitott
személyes adatokra vonatkozo tajékoztatasra iranyulo kérelmekrdl januar 31.
napjaig.

f) el6késziti a személyes adat kezelése ellen az érintett altal el6terjesztett tiltakozast a
Muzeum féigazgatoja éltali elbiralasat;

g) véleményt nyilvanit az adatigénylés targyaban az érintett adatkezel6 szervezeti
egység vezetdje altal a Mizeum féigazgatdja elé terjesztett, a kérelmezének adando
valasz tervezete targyaban;

h) véleményt nyilvanit az adatigénylésért megéllapitandod koltségtérités mértékérdl a
Muzeum féigazgatdja altal torténd meghatarozasahoz;

i) elSkésziti és sziikség szerint aktualizalia az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot;

j) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informécidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat;

k) kdzrem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel oOsszefiiggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

I) kézremiikodik a feligyeleti hatésagtol érkezett megkeresések megvalaszolasaban.

2.11.5. Az adatvédelemmel kapcsolatos elGirasok, igy kiléndsen a jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést végz8 szervezeti egységek vezetdi
folyamatosan ellenérzik. A szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi szabalyok sulyos
megsértésének észlelése esetén értesiti az adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasaval
megbizott munkatarsat és a Muzeum féigazgatojat.

2.11.6. Az adatbiztonsagi rendszabélyok és intézkedések megtartasat az adatvédelmi tisztviseld
— sziikség esetén informatikai szakember igénybevételével — ellendrzi.

3.  OSSZEFOGLALO TABLAZATOK AZ ADATKEZELO SZERVEZETI EGYSEGEI
ALTAL VEGZETT ADATKEZELESEKROL

Jelen Szabdlyzat értelmezésében a személyes adatokra vonatkoz6é adatkezeles
tekintetében az alabbi szervezetek kiiloniilnek el:

- Stratégiai és Kozénségkapcsolati Féosztaly
o Humanpolitikai és Operativ Igazgatosag

- Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag

- Gazdasagi lgazgatosag

& Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatosag

- Szervezeti Integritas Felel6s
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. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer

. Szervezeti Integritast sértd bejelentések

esetben a szervezeti egység kiilon oszlopban keriil feltlintetésre.

3.1. Stratégiai és Kozdnségkapcsolati FSosztaly

a kezel6 szervezeti egység. Indokolt

MailChimp
alkalmazason

kezelésének
jogalapja a GDPR

hirlevélre torténd
feliratkozast kovetben

fajl szerver.

( Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. cél és leirasa kezelés adattarolas
cikk (1) helye id6tartama
bekezdés)
Hirlevél A személyes Az érintett személyes | Zarhato Az érintett
Az érintett email adatok adatanak kezelése a iroda- hozzajarulasa-
cime. kezelésének hirlevélre torténd helyiség nak
(listacsoporthoz jogalapja a GDPR feliratkozast kovetSen | Jogosultsag- visszavonasaig
tartozas) 6. cikk (1) a hirlevél kikiildésének | gal védett a MailChimp
bekezdés a) céljabol tortenik. f4jl szerver. | rendszeren
pontja. keresztiil.
MailChimp
alkalmazas
Hirlevél, mely A személyes Az érintett személyes | Jogosultsag- | Az érintett
esetlegesen nem a adatok adatanak kezelése a gal védett hozzajarulasa-

nak
visszavonasaig

szervezeti egység és
munkakor
megnevezése,

visszaélések
bejelentésével
Osszefliggd

vonatkozo
kérelem
papir alapu

keresztiil gydijtott 6. cikk (1) a hirlevél kikiildésének

adatok alapjan keriil | bekezdés a) céljabdl torténik.

kiktildésre. pontja.

név, email cim

Panaszok és A személyes Jogszabdlyi megfelelés Rendezvény | A bejelentés
koézérdekdi adatok a panaszokrol, a szervezési elbiralasanak
bejelentések kezelésének kozérdekd és érdemi
bejelentd neve, jogalapja a GDPR | bejelentésekrdl, Marketing lezarasat
bejelentd altal 6. cikk (1) valamint a Osztaly kovetd 5 évig,
megadott bekezdés c) visszaélések Irodahelyi- ideértve a
elérhetdség (email | pontja. bejelentésével ség bejelentés
cim, telefonszam, dsszefliggd Jogosultsag- | elutasitasat is.
postai cim stb.) a panaszokrol, a szabalyokrol szél6 gal védett

amennyiben a kozérdeki 2023. évi XXV. fajl szerver.

bejelentd bejelentésekrél, | torvénynek

munkavallalo a valamint a megfelelen Az érintettre
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(irdsban vagy
szdban elGadott)
kérelemben
megadott egyéb
személyes adatok,

Kérelem alapjan
felvett jegyz6kdnyv
és a kérelem
kivizsgalasa és
annak alapjan
meginduld
eljaras(ok) soran
keletkezett iratok.

szabalyokrol
52616 2023. évi
XXV. torveny

tarolasa a
fizikailag
elzarva
torténik a
Munkaltato
szervezeti
egységének
irodajaban.

Név, email cim

GDPR. 6. cikk (1)

bekezdés b)
pontja

Nyereményjaték
szervezése

A nyereményjatékban
vald részvételhez
sziikséges azonositd
adatok.

Jogosultsag-
gal védett
fajl szerver.

Nyereményja-
ték lezarasat
kodvetd 5 évig,
az Ptk. szerinti
kovetelés
érvényesithe-
t6ségének
eléviiléséig.

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore:

Cimzett: Panasz és kozérdekid bejelentés esetén Rendezvényszervezési és Marketing

Osztaly jogszabalyi felhatalmazas alapjan tovabbitja az érintett személyes adatait a

meghatarozott cimzetteknek. Cimzettek az értékelést kdvetSen a személyes adatokat

visszakiildik a Rendezvényszervezési és Marketing Osztdlynak, személyes adatot

tovabbiakban nem kezelnek.
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3.2. Személyes adatok kezelésérdl sz616 tablazat Humanpolitikai és Operativ

Igazgatosag esetében

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | célés leirasa kezelés helye adattarolas
cikk) idGtartama
munkavallalé neve, A személyes adatok | A munkavallalékkal | A munkavallalé | Munkavi--
munkavallald  sziiletési | kezelésének munkaszerzédés személyes adatai | szony
neve jogalapja a GDPR 6. | megkotése, kotelem | a személyes | megszlinéset
sziiletési helye és ideje, | cikk (1) bekezdés b) | létrejottének anyag részét | kovetben az
anyja neve, pontja. eldsegitése, képezi. A | elévilési
TAJ szama, munkaviszony személyes anyag | idében,
addazonosito jele, fenntartasa, iratai az alabbiak: | illetve az
lakéhelye, tartézkodasi modositdsa és | tartalomjegyzék, | adott  adat
hely, megsziintetese, munkatgyi kezelését
telefonszama, valamint a | alapnyilvantartas | el&ir6
csaladi allapota, munkaviszony adatlapja, jogszabaly--
gyermekeinek sziiletési létesitéséhez, onéletrajz, ban foglalt
ideje, egyéb eltartottak fenntartasahoz erkolcsi hatariddig.
szama, az eltartas sziikseges bizonyitvany,
kezdete, legmagasabb dokumentumok munkaszerzédés, | (A munka-
iskolai végzett (tobb nyilvantartasa, munkaszerzédés | viszony
végzettség esetén tarolasa a | modositasai, a | alapjaul
valamennyi), munkavallaléra vezet6i megbizds | szolgald
szakképzettségei, vonatkozd  személyi | és annak | iratok
iskolarendszeren kiviili anyagban. madositasai, megdrzeési
oktatas keretében visszavonasa, ideje a
szerzett munkakéri leirds, | tarsadalombi
szakképesitése(i), munkaviszony ztositasi
valamint megsziintetésével | nyugellatasro
meghatarozott kapcsolatos | szélo 1997.
munkakér betoltéseére iratok, a| évi LXXXI.
jogositd okiratok adatai, hatalyban  1évé | térvény 99/A.
tudomanyos fokozatai, vétkes § (1)
idegennyelv-ismerete, kotelezettségszeg | bekezdése
kotelezé véddoltast és miatti | alapjan az
igazolo biintetést kiszabo | értinett
dokumentum/szakorvo hatarozat, a | nyugdijkorha
si igazolas, munkaviszonnyal | tér betoltését

korabbi, jogviszonyban
betoltott
idétartamanak
megnevezése,
munkahely
megnevezése,
megsz(inés
idépontja,

maodja,
jelenlegi

Osszefliggbé egyeéb
iratok, ideértve a
vagyonnyilatkozat
tal és a
juttatasokkal
kapcsolatos
iratokat (pl.
kituntetés,

kévet6 5 év)
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’Tnunkaviszony kezdete,
allampolgarsaga, a
blintigyi  nyilvantartd
szerv altal tavollétének
hatdsagi  bizonyitvany
szama, kelte, személyi
juttatasok,
munkavallald munkabdl
vald tavollétének
jogcime és idGtartama,
a munkaviszony
megsziinésének
idépontja, maodja,
végkielégitése adatai

jubileumi jutalom,
jutalom,
munkaltatoi
kolcson sth.), a
munkavallalonak
a munka-
viszonnyal
osszefiigg6 mas
jogviszonnyal
kapcsolatos iratai
(adébevallas,
fizetési  letiltas,
tovabbi
munkaviszony
bejelentése stb.),
a  munkavallald
sajat  kérelmére
kiallitott vagy
onként  atadott
egyéb iratai.

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallalo
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai
Féosztaly zarhato
irodahelyiségebe
n
pancélszekrénybe
n elzarva.
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Jelenléti iv

c)

Az adatokat az
Adatkezel6 az adozas
rendjérdl szol6 2017.
évi CL. térvény 50.8-
ban, valamint a
személyi
jovedelemadorol
52016 1995. évi CXVII.
torvény 15.8-ban, a
29/A. § 29/F. §-
aiban, foglaltakra
tekintettel a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c)
pontja

Munkavallalo
munkaszerzddés
szerinti
munkavégzésének
nyilvantartasa

OLM rendszer
(online

munkaidényilvant

artas)

Az
Adatkezel6 az
adatokat 15
évig megobrzi.
(A munka-
viszony
alapjaul
szolgalo
iratok
meg0irzési
ideje a
tarsadalom-
biztositasi
nyugellatas-
rol 52016
1997. évi
LXXXI.
tdrvény 99/A.
§ (1)
bekezdése
alapjan az
érintett
nyugdijkorha
tar betoltéset
kovets 5 év)

munkaid8beosztas,

szabadsagra és
betegallomanyra
vonatkozé  személyes
adatok

kiiléndsen a
munkavallalo neve,
munkavégzés helye,
munkakaorének
megnevezese,
munkarendje,
munkabeosztasa,

szabad és pihendnapok
szama, éves szabadsag

Az adatkezelés
jogalapja az Mt.-nek
a szabadsag
mértékének és az
egyes
potszabadsagok
igénybevételére
vonatkozd
rendelkezéseire (igy
killonosen az Mt
115-121. §-ai,
valamint az Mt. 126-
131. §-ai), az Mt. 10.
§ (1) és (3)

Az Adatkezel6 koteles
munkaidé
nyilvantartast vezetni.
A munkaltatoi
nyilvantartasban
szerepeltetni kell a
rendes és a rendkivili
munkaidd, valamint a
szabadsag, esetleg a
készenlét tartamat. A
nyilvantartasbol
naprakészen
megallapithatonak
kell lennie a teljesitett

Elektronikus

elhelyezkedés:

OLM rendszer

(online munkaid6

nyilvantartas)

Az
Adatkezel6 az
adatokat 10
évig brzi.

mértéke (alap és | bekezdéseire, rendes és rendkivili
potszabadsagok valamint az Mt. 134. | munkaid6 kezd6 és
szama), az esetlegesen | §-ara tekintettel a befejezd idépontjanak
igénybe vett fizetés | GDPR 6. cikk (1) | is. Az Adatkezel6 az
nélkili szabadsag | bekezdése c) pontja, | altala vezetett
napjainak szama, | valamint GDPR 9. | munkaidé-
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betegszabadsag cikk (2) bekezdés b) nyilvantartasban a

idGtartama pontja szabadsagot, fizetes
nélkiili  szabadsagot,
betegszabadsagot
feltiinteti. Az

Adatkezel6 tovabba
nyilvantartja (vezeti) a
munkavallalo

alapszabadsaganak es

egészségligyi, csaladi
allapotara, gyermekei
szamara  tekintettel
megilletd
potszabadsagok
szamat.,
alapszabadsag és
potszabadsag
munkanapjainak
szamarol a

munkavallalét értesiti.

Onéletrajzban,
esetlegesen motivacios
levélben vagy a
felhivasban  szerepld,
egyéb iratban szerepld
személyes adatok -
ideértve kilénosen, de
nem kizarélagosan az
Adatkezeld muzealis
tevékenységének
ellatasdhoz  sziikséges
végzettségre vonatkozo
adatokat

Az adatkezelés
jogalapja a 39/2020
(X.30.) EMMI
rendeletnek torténé
megfelelés alapjan a
GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja,

Az adatkezelés célja az

Adatkezel6 altal
meghirdetett allas

betoltéséhez
sziikséges kivalasztasi
folyamat
lebonyolitasa és a
kivalasztds soran a

jelentkez6k szakmai és
emberi jellemzginek,
iskolai
végzettségének,
korabbi
munkatapasztalatana
k a megismereése
annak érdekében,
hogy megtaldlja a
megiiresedett pozicio
betéltésére leginkabb
alkalmas személyt.

A munkavallalok
felvételérdl! a
f&igazgato dont.

Fizikai
elhelyezkedés:

A személyes
adatok papir és
/vagy
elektronikus uton
kertilnek
tarolasra.  Papir
alapu tarolas a
Humanpolitikai
FGosztaly zart
irodahelyiségébe
n torténik,
fizikailag
pancélszekrénybe
n elzarva.

Elektronikus
elhelyezkedés:
Tarolas esetén
jogosultsaggal
védett
szerver.

fajl

Az
Adatkezel6 az
allas
betdltéséig,
tehat a
probaidd
lejartaig, vagy
legfeljebb az
allasjelentkez
éstdl
szamitott 1
évig kezeli az
érintett
személyes
adatait. A
39/2020
(X.30.) EMMI
rendelet
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A Muzeum Alapito
okirataban
meghatarozott
feladatkorének
ellatasahoz sziikséges
a megfeleld
szakértelem igazolasa.
a T1041 szerinti | Az adatokat  az | Munkaviszonybol Fizikai Az
nyomtatvanyban Adatkezeld az adézas | szarmazd  bejelentési elhelyezkedés: Adatkezel6 az
megjelolt személyes | rendjérdl szol6 2017. | és nyilvantartasi | A munkavallalé | adatokat 15
adatok, évi CL. térvény 50.§- | kotelezettseg személyes adatait | évig megdrzi.
ban, valamint a | teljesitése. papir alapon | (A munkavi-
bérezési informaciok, személyi Jogszabalyi megfelelés | taroljak a | szony
gyermekek szama, | jovedelemadordl bérszamfejtés Humanpolitikai alapjaul
betegszabadsag, rendes | szolo 1995. évi CXVII. | érdekében Mt. 115- | Féosztaly zarhaté | szolgalo
szabadsag, térvény 15.§-ban, a | 121. §, 126-131. §, | irodahelyiségébe | iratok
Cafeteria nyilatkozaton | 29/A. §- 29/F. §- | valamint n, kivéve a | megdrzési
szerepld adatok aiban, foglaltakra | alapjan GDPR 6. cikk | munkavallalé OEP | ideje a
tekintettel a GDPR 6. | (1)  bekezdése  ¢) igazolvanya tarsadalom-
CSED, GYED, GYES, | cikk (1) bekezdes c) | pontja (rézsaszin biztositasi
GYAP pontja, valamint a kiskbnyv), nyugellatasré
dnkéntes GDPR 9. cikk (2) | Cafeteria juttatasok és amelynek a fizikai | | szol6 1997.
nyugdijpénztari adatok. | bekezdés b) pontja | azok elosztasanak | tarolasa a MAK- | évi LXXXI.
OEP igazolvanyban | alapjan kezeli. érdekében ban torténik. | térvény 99/A.
szereplé személyes § (1)
adatok bekezdése
alapjan az
értinett
nyugdijkorha
tar betoltését
kovetd 5 év)
munkavallaloi A Vht. 58-59. §-ai, | Végrehajto altal | Fizikai A letiltds
letiltasok, valamint a 75. §-a | elrendelt letiltdshoz | elhelyezkedés: végrehajtasa-
végrehajtasok, alapjan az | kapcsoloddan a val
levonasok Adatkezel6nek mint | munkaltatonak A munkavillalo | kapcsolatos
nyilvantartasa munkaltatonak (Adatkezel6nek) személyes adatait | adatok 15
kotelezettsége a | jogszabalyi papir alapon | évig
A letiltasban szerepld | letiltasban kotelezettsége taroljak a | megG@rzésre
személyes adatok | foglaltakat meghatarozott Humanpolitikai keriilnek.
elsésorban a | teljesiteni. Az | adatokat kezelni. A | FSosztaly zdrhatd
végrehajtast kéré | adatkezelés munkaszerz&dés irodahelyiségébe
adatai, a végrehajtott | jogalapja a GDPR 6. megkotésekor az | n.
kdveteléssel cikk (1) | Adatkezel6 bekéri a
kapcsolatos adatok, | bekezdésének c) | munkavallalé  eléz6
valamint az érintett | pontja. munkaltatotol hozott J

29




e .

— h"lAG\_’_AR MUSZ_AKI

—_ ES KOZLEKEDESI

;‘:—.—"— MUZEUM

Fmeghatérozott papirjai kozll a

személyes adatai. végrehajtasi
eljarasokra vonatkozo
tajékoztatot, amely
alapjan vegzi a

munkavallalét  érintd
letiltasok
végrehajtasat.
Amennyiben a
munkaviszony
megkotése utan jon
létre a munkavallalot
érint§  végrehajtasi
kotelezettség, ugy az
adatkezelésre
vonatkozo adatokat az
Adatkezeld a
végrehajtotol kapja, és
a végrehajto utasitasa
alapjan végzi el.

kikiildetés, kiutazas

A GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja

Az Adatkezeld
munkavallaloi a
munkajuk

elvégzéséhez

sziikséges mértékben
kotelesek egyes
orszaghataron beldli,
helyszinekre elutazni.
Tekintettel arra, hogy
a belfoldi
kikuldetéseket

bizonyos esetekben az
Adatkezel6 szervezi le

a munkavallalo
szamara, igy a
munkavallalénak
sziikséges az
Adatkezel§ szamara
rendelkezésre
bocsatani az utazas
megszervezéséhez
sziikséges személyes
adatokat.

Az Adatkezeld a
kikiildetéssel,

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallalé
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai
F&osztaly zarhatd
irodahelyiségébe
n.

Az
Adatkezel6 a
kikiildetéssel
Osszefliggd
adatokat az
utazas
lezarultaig,
illetve a Sztv.
169. §-ban
foglaltak
szerint,
legalabb 8
évig megorzi.
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kiutazassal
kapcsolatban,
valamint a koltségek
elszamolasaval
kapcsolatban
engedélyezett
koltségek elszamolasa
szerinti

formanyomtatvanyt
alkalmazza. A
koltségek
elszamolasara a
belfoldi hivatalos
kikiildetést  teljesitd

munkavallalo
koltségtéritésérd|
sz6l6 437/2015. (XII.
28.) Korm. rendelet,
valamint a belfoldi
kikiildetés és a
munkaba jaras
engedélyezése és
elszamolasa rendjérél
sz016 FGigazgatoi
utasitas
rendelkezéseire
figyelemmel keril sor.

A napi munkaba jaras a

Az Adatkezels és a
munkavallalé kozdtt

A személyes adatok
kezelése a munkaba

Fizikai

Az
adatkezelés a

lakéhelyérsl vagy a|az Mt. 14. § szerinti | jarassal  kapcsolatos elhelyezkedés: munkavallalé
tartozkodasi  helyérél | megallapodas utazasi koéltségtérités | A munkavallalo foglalkoztata
torténik-e. (kételem) jon létre az munkaltato altali | személyes adatait | sanak
Utvonal hossza km-ben | utazasi folyositdsa  céljabol | papir alapon | megsz(inéséet
megadva koltségtéritésre térténik Az utazasi | taroljak a | 6l szamitott 8
vonatkozoan. A | kéltségek téritésének | Humanpolitikai (nyolc) évig,
személyes  adatok | eljarasrendjét a | Féosztaly zarhato | illetve
kezelése a GDPR 6. | Munkaltatd irodahelyiségébe | toérvény altal
cikk (1) bekezdés b) | mindenkor hatalyos | n. meghataro-
pontja alapjan | Humanpolitikai zott hatarid6
torténik. szabdlyzata vonatkozo leteltéig
pontja szabalyozza. torténik.
izemorvos altal dtadott | Mvtv. egyes | A szervezett | Fizikai A
tizemorvosi vizsgalatok | rendelkezései, munkavégzésre elhelyezkedés: jogszabalyok
eredményeit valamint a | vonatkozod ban
tartalmazé munkavédelemr6l munkabiztonsagi  és meghatérozoJ
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kezeléset
megalapozo kivétel a
Rendelet 9. cikk (2)
bekezdés b) pontja.

kapcsolatos
adatkezelés, az Mvtv.
55. §-aban eldirt
munkavégzéshez
szlikséges
oktatasokon
részvételhez
szlikséges
adatkezelés,
munkabalesetek
kivizsgalasaval
kapcsolatos

torténd

adatkezelés, baleseti
tappénz
igénybevételével,
valamint annak

folyositasaval
kapcsolatos
adatkezelés,
alkalmassagi
vizsgalattal
kapcsolatos
adatkezelés.
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dokumentumokon <2616 1993. évi XClIl. | munkaegészségugyi A munkavallalé | tt hatariddig,

szerepld személyes | torvény egyes | kovetelményeknek személyes adatait | illetve az

adatok, rendelkezéseinek valé megfelelés | papir alapon | eléviilési id6
végrehaijtasarol szolo | céljabol torténik a | taroljak a | lejartat

munkavédelmi és | 5/1993. (XIl. 26.) | személyes adatok | Humanpolitikai kdvetben

tlizvédelmi oktatas | MiiM  rendelet 3. | kezelése. Az e célbdl | FGosztaly zarhatd | torlésre

iratain szereplé | mellékletealapjan, térténé  adatkezelés | irodahelyisegébe kertilnek.

személyes adatok | figyelemmel  arra, | kiilénosen, de nem | n.

munkabalesetek hogy az Adatkezel kizardlagosan a Mt. 286. §

kivizsgalasaval kozfeladat kotelezd szem-es alapjan a

kapcsolatos  iratokon ellatasaban vesz | |atasvizsgalattal, munkajogi

szerepld személyes | részt GDPR 6. cikk (1) | illetve a igény 3 év

adatok bekezdés c) pontja | munkavégzéshez alatt évdl el,
szerinti jogi | éleslatast biztositd kivéve
kételezettség szemiiveg jogszabaly
teljesitése. Az | koltségeihez torténd altal
egészségligyi adatok hozzajarulassal meghatarozo

tt hosszabb
eléviilési idd.

Exit Interju kérd&iven
szerepld személyes
adatok

GDPR 6. cikk 1.
bekezdés a) pontja
alapjan a személyes
adatok kezelésének

A kilépd munkavallalé
exit interju kérddivet
tolt ki, amelyen
megadhatja a
beazonositasat

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallalo
személyes adatait

Munkavi-
szony
megsz(inését
kévetben a
kérddiv
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b) pontja, vagyis az
Adatkezelés egyrészt

felek kozott
létrejove
megallapodas
megkotését
megeldzéen az
érintett kérésére
tortend lépések

megtételéhez
sziikséges, tovabba a
kérelem befogadasa
esetén az
adatkezelésre a felek
kozott megkotendd
szerz6dés teljesitése
is alapot ad.

személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai
Féosztaly zarhatd
irodahelyiségébe
n.
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jogalapja az érintett szolgalo személyes | papir alapon | tartalma  fel
hozzajarulasa. adatait. A | taroljak a| éven  belll
beazonositasat Humanpolitikai feldolgozasra
szolgald személyes | Féosztaly zarhato kertilnek
adatainak megadasa | irodahelyiségébe (Bsszesitd), a
mell6zhetd, ez | n. feldolgozast
esetben a kérddiven kdvetden
szerepld tovabbi nem alkalmas
adatok nem személyazon
mindsiilnek személyes ositasra  az
adatoknak. adat, a
kérddiv
megsemmisit
ésre kerdl.
temetési segély | Az adatkezelés | A munkavallalé | Fizikai Az
folyodsitasarol 52616 | jogalapja a Rendelet | részere temetési | elhelyezkedés: Adatkezel§ az
kérelem, és mellékletei | 6. cikk (1) bekezdés | segély nyujtasa. A munkavallalo | adatokat 5

évig 6rzi meg.

Adatok forrasa Az Adatkezel&nél a munkavallaléra vonatkozo - jelen tablazatban szerepld

- személyes adatok a személyi anyag részeit kepezik, amely kiildnésen, de nem kizarolag :

- Fizetési felszolitas

-Fizetési el6leg kérelem

-Rendkiviili munkavégzés elrendel6 nyomtatvany

- Nyilatkozat 16 évesnél fiatalabb, sajat haztartasban nevelt vagy gondozott gyermek
utan jaré potszabadsag igénybevételérdl

- Prébaidé értékeld lap
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- Exit interju kérddiv

- Leszerel6 lap nyomtatvany

- Személyes adatokban torténd valtozas bejelentése nyomtatvany

-Bankszamla nyilatkozat

-Munkak®éri leiras

-Megbizolevél

-Ertesités minta

-Célfeladat kiiras

-Teljesités igazolas

_Kérelem az éleslatast biztositd szemiiveg koltségének részbeni megtéritéséhez
-Munkakdr atadas-atvételi jegyz6konyv

-Nyilatkozat munkaba jards cimen jaré utazasi koltségtérités igénybevételéhez
-Nyilatkozat gépjarmiivel térténd munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritéshez
-Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

-Torzsadatlap

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore: Az érintett altal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezeld kizarélag azon munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik
ellatasahoz sziikséges.

Az Adatkezel6 a jogszabalyi kételezés alapjan az érintett személyes adatait tovabbitja a NAV
részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapcsan megkiildendd nyomtatvany
(T1041) szerint.

Az Adatkezel§ az adékedvezmények igénybevételéhez szitkséges adatokat tovabbitja a
NAV részére. — A NAV adatkezelési téjékoztatoja a NAV honlapjan elérhetd.

Magyar Allamkincstar altal tizemeltetett kozpontositott illetmény-szamfejté rendszer
(KIRA-rendszer) - A Magyar Allamkincstar Adatkezelési szabalyzata az Allamkincstér
honlapjan elérheté.

Orszagos Egészségiigyi Pénztar — OEP adatkezelési szabalyzata az OEP honlapjan elérhetd.

Az Adatkezels levelezési rendszernek a Microsoft Exchange Server altal Gzemeltetett
Outlook feliiletet alkalmazza. - A Microsoft adatkezelési nyilatkozata a Microsoft honlapjan
elérhetd.

OL Munkaid8 Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szilagyi utca 58, addszam: 24065687-2-13,
Cg.13-09-183046) — Az Adatkezel6 szamara jelenléti ivek vezetésével kapcsolatos
feladatokat 4t el (OLM munkaid8-nyilvantartd felllet).
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Erintettek kore: Adatkezels munkavallaloi, esetlegesen az egyes kedvezmények

igénybevételénél a munkavallalé Ptk. szerinti hozzatartozoi.

3.3. Személyes adatok kezelésérdl sz616 tablazat Fejlesztési és Uzemeltetési

Igazgatdsag esetében

bocsatja az
Adatkezeld
telephelyén
kijelolt
bejutasi
ponton
(porta) az
Adatkezeld

F(ezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | cél és leirasa kezelés helye | adattdrolds ]
cikk (1) bekezdés) hatarideje
Munkavallalé email cime, | A személyes | A munkavégzéshez a Elektronikus | A munkaviszony
amennyiben eltéré a | adatok munkaviallalé részére a | elhelyezke- megsziinéséig.
munkavallalé altal | kezelésének munkavégzéshez email | dés:
megadott, email cimétdl | jogalapja a GDPR | cim, email cimmel | Az
eltérd felhasznald neve 6. cikk (1) | azonos vagy eltérd Adatkezeld
bekezdés b) | felhasznalonév jogosultsag-
pontja. biztositasa. gal védett
fajlszerveré-
ben keral
tarolasra.
Képmas A személyes | A munkavallalo  a Elektronikus | A munkaviszony
adatok belatasa alapjan | elhelyezke- megszlinéséig,
kezelésének megadhat  fényképet, | dés: illetve a
jogalapja a GDPR | ami a beléptetékartyan | Az hozzajarulas
6. cikk (1) | kerdil feltiintetésre. Adatkezel6 visszavonasaig.
bekezdés a) jogosultsag-
pontja, vagyis az gal védett
érintett fajlszervere-
hozzajarulasa. ben kerdl
tarolasra.
Belépési  nyilatkozaton | Az adatkezeleés Amennyiben az | Fizikai Az Adatkezel6 a
(belépS papir) szerepld | jogalapja a GDPR Adatkezel6 és az | elhelyezke- személyes adatokat
személyes adatok: név, | 6. cikk (1) | érintett kozott létrejove | dés: legfeljebb 30 napig
cég neve, gépjarmii | bekezdésének b) | kbtelem teljesitése az tarolja, az
rendszama, belépé | pontja, vagyis az | Adatkezeld telephelyén | Belépési adatkezelési
aldirasa,  munkavallalé | Adatkezel6 és az | valosul meg, a | nyilatkozatot | hataridé  lejartat
esetében szervezeti | érintett kbzott | bejutashoz sziikséges a | (belépd kévet6en torlésre
egység megnevezese létrejové kotelem | személyes adatok | papirt) az | kertilnek a
teljesitése. kezelése. érintett személyes adatok.
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munkavallalé
-ja
rendelkezé-
sére. A
személyes
adatok
tarolasa
Adatkezeld
zart

az

irodahelyisé-
gében kerll
megdrzésre.
M{iszaki igényl6lap Az  adatkezelés | Munkavégzeshez Microsoft Visszavonasig, de
jogalapja a GDPR | sziikséges, beosztas és | exchange legfeliebb  Ujabb
Személyhez tartozo | 6. cikk (1) | munkakér szerinti | server igénylélap
jogosultsagok, bekezdésének b) | feltételek biztositasa érkezéséig.
munkaeszkozok, pontja, vagyis az
alkalmazasok, Adatkezel6 és az
hozzaférések (VPN, | érintett kozott
nyomtato) létrejové kotelem
teljesitése
ugyfél-elégedettségi A személyes | Az érintett adatainak | Front-Line Az érintett
kérdéivben  megadott | adatok kezelése az  Ulgyfél | Osztaly személyes
személyes adatok kezelésének elégedettségi  kérdbiv | Csak adatainak kezelése
jogalapja a GDPR | feldolgozasa és | tableten, és tarolasa az
nem? 6. cikk (1) | kiértékelése  céljabél | elektronikus ugyfél
életkora bekezdés a) | torténik, hogy  az | formaban elégedettségi
Kivel, kikkel érkezett a pontja. Adatkezeld a | kerdl kérddiv
kidllitasunkra? tevékenységi kérében | térolasra feldolgozasaig  és
Honnan értesilt a megrendezésre keriild kiértékeléséig tart,
kiallitasunkrol? programokrol Anonimiza- legfeljebb egy éevig.
A legmagasabb iskolai visszaigazolast last kdvetben
végzettsége? szerezzen, ennek | kertil tovabb
alapjan optimalizélija a | az illetékes
jovébeli tevékenységét. | szervezeti
egységhez
Munkavédelmi és | Mvtv. egyes | Munkaviszony Biztonsagi Munkaviszony
tlizvédelmi oktatas | rendelkezései, jogszabalyok  szerinti | Osztaly megszlinéséig,
eredménye, valamint a | valamint a | fenntartasa érdekében. tovabba a

1 P . - - - e ’ . Lo o pep . .
azonositott vagy azonosithaté természetes személyre ("érintett") vonatkozo barmely informacio; azonosithato az a

természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett médon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,

helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,

kulturilis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
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munkabalesetek munkavédelemrd | A szervezett jogszabalyokban
kivizsgalasaval | széld 1993. évi | munkavégzésre meghatarozott
kapcsolatos iratokon | XCIlI. torvény | vonatkozo hatariddig, illetve
szereplé személyes | egyes munkabiztonsagi az eléviilési idd
adatok rendelkezéseinek | kévetelményeknek vald lejartat  kovetdben
végrehajtasarol megfelelés céljabol torlésre keriilnek.
52616 5/1993. (XII. | torténik a személyes
26.) MiiM | adatok kezelése. Az e Mt. 286. § alapjan a
rendelet 3. | célhol torténd munkajogi igeny 3
melléklete adatkezelés kiilondsen, év alatt évil el
alapjan, tovabbd a | de nem kizardlagosan, kivéve jogszabaly
1996. évi XXXI. | valamint az Mvtv. 55. §- altal
torvény 22. § | aban eldirt meghatarozott
alapjan GDPR 6. | munkavégzéshez hosszabb eléviilési
cikk (1) bekezdés | sziikséges oktatasokon idé.
c) pont torténd  részvételhez
szilkséges adatkezelés,
munkabalesetek
kivizsgalasaval
kapcsolatos
adatkezelés.
Képmas hozzajarulas A munkavallald  a | Elektronikus | A munkaviszony

levelezérendszerbe
torténd regisztralds
soran beldtasa alapjan
megadhat fényképet.

elhelyezkedé
s:

A megadott
képmas  az
Adatkezel6
jogosultsagga
| védett
fajlszerveréb
en kerdil
tarolasra. |
Microsoft
Exchange
Server
Outlook
feliileten).

fennallasa alatt
keril tarolasra a
képmas. A
munkavallalo

barmikor jogosult
eltavolitani a
képmasat a

levelez8rend-szer
feliiletérdél.

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore:

Az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatokat az AdatkezelS kizarélag azon

munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik ellatasahoz sziikséges.
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OL Munkaid8 Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szilagyi utca 58., adoszam: 24065687-2-13,
Cg.13-09-183046). Az Adatkezel6 szamara jelenléti ivek vezetésével kapcsolatos
feladatokat I4t el (OLM munkaidé nyilvantart6 fellilet).

MAV Szolgéltatd Kdzpont Zrt. (székhely: 1117 Budapest, Budafoki ut 44., addszam:
14130179-2-44, cégjegyzékszam: 01-10-045838). Az Adatkezel§ kiilso informatikai

szolgaltatdja, az Intézmény informa

rogzitett adatkezeléssel.

Erintettek kére: Adatkezeld érintett munkavallaldi, alvallalkozoi

tikai rendszereit teljeskdriien mikodteti, szerzGdésben

3.4. Személyes adatok kezelésérdl sz616 tablazat a Gazdasagi lgazgatosag

esetében

adattarolas

Kezelt adat | jogalap cél és leirasa kezelés helye
kore (GDPR 6. hatarideje
cikk)
Az érintett | A személyes | Az érintett részére dtadott, Fizikai elhelyezkedés: Az AdatkezelG az
munkavallalé adatok munkavégzéshez hasznélt | A munkavallalo személyes | adatokat
neve, atadott | kezelésének | eszkdzdkrdl (laptop, | adatait papir alapon legfeljebb 8 évig
eszk6zok jogalapja  a | mobiltelefon és sim kartya) | taroljdk a Fejlesztési es drzi meg.
megnevezése, | GDPR 6. cikk nyilvantartasokat vezet, | Uzemeltetési Igazgatosag,
tipusa, gyari | (1) bekezdés | amelyek tartalmazzak az | illetve a tovabbitott
szama, vagy | b) pontja. eszkozzel és annak | példany az
egyeb dtadasaval és atvételével | Eszkdzgazdalkodasi
azonosito kapcsolatos személyes | Osztaly zarhato
adata, atadas- adatokat. Az atadas- | irodahelyiségében.
atvétel atvételrdl, illetve
idépontja, visszavételrdl sz616 | Elektronikus
visszaadas nyilatkozat az Adatkezel6 | elhelyezkedés:
id6pontja szervezeti egységén belll | Az Adatkezeld
keriil tovabbitasra, illetve | jogosultsaggal védett
megdrzésre. Az adatkezelés | fajlszerverében kerdl
célia a munkavallaléknak | tarolasra.
atadott targyi eszkozok
nyilvantartasa.
Szerzédésnyil- | GDPR 6. cikk | Maganszemélyekkel Elektronikus Szerz6dés
vantartas (1) bekezdés | megkotott nem | elhelyezkedés: megsziinését
b) pontja. munkavégzésre iranyuld | Jogosultsdggal védett fajl | kévetd 5 évig
szerzGdések személyes | szerver
38
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Név, lakcim,
sziletési hely,
idg, anyja neve

|
|

|
|

adatai (pl. ajandékozas,
adomanyozas, egyéb
hasznalati megallapodasok)
szerzodések megkotése
érdekében a
beazonositashoz sziikséges
személyes adatok

Fizikai elhelyezkedés:
Irodahelyiségben elzarva

Bér forrasok | GDPR 6. cikk | Sztv. 4. §& (1) bekezdése Jogosultsaggal védett fajl | Sztv. 169. §-ban

kozotti (1) bekezdés | szerinti beszamolasi | szerver foglaltak szerint,

felosztasarél c) pontja. kotelezettség teljesitése legalabb 8 évig

sz616 tablazat érdekében megorzi.

nev,

addazonositd

jel, brutto bér

és  jarulékai,

juttatas

jogcime

H-Név,

szervezeti

egyses,

szakteriilet,

munkakoar,

utalas

teljesitése,

madja, adok,

kedvezménye,

korkedvez-

ményes

jarulék,

tappénz

kikiildetés, A GDPR 6. Tekintettel arra, hogy a | Fizikai elhelyezkedés: Az Adatkezel§ a

kiutazas cikk (1) | belfoldi kikildetéseket kiktildetéssel

bekezdés b) | bizonyos esetekben az A munkavallalé személyes | 6sszefliggd
pontja Adatkezel§ szervezi le a | adatait papir  alapon | adatokat az

munkavallalé szamara, igy a | taroljdk a Humdnpolitikai | utazas
munkavallaldnak sziikséges | FGosztaly zarhato | lezarultaig,
az Adatkezeld szamara | irodahelyiségében. illetve a Sztv.
rendelkezésre bocsatani az 169. §-ban
utazas megszervezéséhez | Elektronikus _elhelyezke- | foglaltak szerint,
sziikséges személyes | dés: legalabb 8 évig
adatokat. Az Adatkezeld jogosultsag- | megdrzi.
Az Adatkezel& a | gal védett fajlszerveré-ben
kikiildetéssel,  kiutazassal | keriil tarolasra.

valamint a
elszamolasaval

kapcsolatban,
koltségek
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F kapcsolatban engedélyezett
koltségek elszamolasa
szerinti formanyomtatvanyt
alkalmazza. A  koltségek
elszamolasara a belfoldi

hivatalos kiktildetést
teljesité munkavallalo
kéltségtéritésérdl sz0lo

437/2015. (XIl. 28.) Korm.
rendelet, valamint a belféldi
kikiildetés és a munkaba
jards  engedélyezése  és
elszamoldasa rendjérdl sz6lo
Féigazgatdi utasitas
rendelkezéseire
figyelemmel kerl sor.

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore: Az érintett altal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezel8 kizarélag azon munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik
ellatasahoz sziikseges.

Erintettek kdre: Azon személyek kore, akik részére a tablazat szerinti eszkdz atadasra kerdil.

3.5. Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatésag

Kezelt adat kdre | jogalap cél és leirasa kezelés helye szervezeti adattarolas
(GDPR 6. cikk egység hatarideje
(1) bekezdés)
Hagyaték részét | Az Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizaciés | Hozzdjaru-las
képezd adatkezelés | az érintett vagy | elhelyezkedés: és esetén
dokumentumok jogalapja a | hozzatartozdja | Az Adatkezel6 | Dokumentdci | visszavona-sig.
tartalma GDPR 6. cikk | altal ~ &tadott | jogosultsaggal 6s Féosztaly | GDPR 89. cikk
(1) bekezdés | hagyaték védett alapjan
a) pont feldolgozasa, fajlszerverében kerdil idékorlat
6rzése céljabol | tarolasra. nélkil a
llletve torténik. kdziratokrol, a
GDPR 89. Fizikai kozlevéltarakr
cikk? elhelyezkedés: ol és a

2 GDPR 89. cikk (1) A személyes adatok kozérdeki archivalas céljabal, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol

folytatott kezelését e rendelettel &sszhangban az érintett jogait és szabadsdgait védd megfeleld garanciak mellett kell végezni. E
garancidknak biztositaniuk kell, hogy olyan technikai és szervezési intézkedések legyenek érvényben, melyek biztositjak kilondsen az
adattakarékossag elvének betartasat. Ezen intézkedések kozé tartozhat az alnevesités, amennyiben az emlitett célok ily maédon
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Fizikailag elzarva

torténik a

Munkaltatd

szervezeti

egységének

mindsitett

raktaraban..
Kutatdsi engedély | Kozérdeki Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios
név, anyja neve, | adatkezelés | célja a | elhelyezkedés: és
lakcime, GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel8 | Dokumentaci
telefonszama, (1) bekezdés | megfelelés  a jogosultsaggal os Féosztaly
email cime, e) pont koziratokrdl, a | védett
Kutatasi kérelem kozlevéltarakro | fajlszerverében keriil
kutatandé téma I és a | tarolasra. Muzeologiai
és idGszak maganlevéltari Féosztaly
megnevezése, anyag Fizikai
kutatasi engedély védelmérdl elhelyezkedés:
szama, kért sz6l6 1995. évi | Az érintettre
gylijtemények LXVI. vonatkozd kérelem
leltari szama, torvénynek papir alapu térolasa
felhasznalds célja, megfeleléen. a fizikailag elzarva
(reprografiai torténik a
megrendeldlap), Munkaltato
személyi szervezeti
azonosito egységének

irodajaban.

Kutatasi kérelmek és

engedélyek a

FSosztaly

helyiségében

zarhato szekrényben

talalhatoak meg

eredetiben.
Kutatasi naplé Kozérdekii Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios
(a) a kutatds | adatkezelés | célja a | elhelyezkedés: és
id6pontja (év, hd, | GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel& | Dokumentaci
nap); (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal 0s Féosztaly
(b) a kutatasi | e) pont koziratokrol, a | védett

engedély szama;
(c) a kutato neve;

kozlevéltarakro
| és a
maganlevéltari
anyag

fajlszerverében kertil
tarolasra.

Muzeoldgiai
FGosztaly

maganlevéltari
anyag
védelmérdol
sz6l6 1995. évi
LXVI.
térvénynek
megfeleléen.

megvaldsithaték. Amennyiben e célok megvalosithatok az adatok oly modon t6rténd tovibbi kezelése révén, amely nem vagy mar nem
teszi lehetdvé az érintettek azonositasat, a célokat ilyen médon kell megvaldsitani
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KBnyvtari Dokumentécios

ellatasrol ésa | Foosztaly
kdzmlivel6dés
rél szolo 1997.
évi CXL.
torvény lll.
rész szerinti

konyvtari

0s Féosztaly

—
| védelmerd| Fizikai
sz616 1995. évi | elhelyezkedés:
LXVI. Az érintettre
térvénynek vonatkozé kérelem
megfelelen. papir alapu taroldsa
a fizikailag elzarva
torténik a
Munkaltato
szervezeti
egységének
irodajaban,
kutatoteremben,
ami kulcsra zarhato
helyiség és csak a
jogosult
munkavallalonak van
kulcsfelvételi joga.
Museum Plus | Kozérdekd Az adatkezelés | Elektronikus Muzeoldgiai | Az Adatkezeld
program feliiletén | adatkezelés célja a | elhelyezkedés: Féosztaly az  adatokat
megadott GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel6 korlatlan ideig
személyes adatok, | (1) bekezdés | megfelelés  a jogosultsaggal Restauratori | kezeli.
igy kiilénosen, de | e) pont muzealis védett és
nem intézmények fajlszerverében keriil | Gy(ijteményf
kizardlagosan nyilvantartasi tarolasra. ejlesztési
atadd és atvevod szabalyzatarol FSosztaly
adatai, sz0lo 20/
készits/alkotd /2002. (X. 4.) Digitalizalasi
neve, leltdrozo NKOM es
neve, rendeletnek Dokumentaci
gydjté/feltalald megfelelen. s FSosztaly
neve
Kolcsonzélap GDPR 6. cikk muzealis Elzart irodahelyiség | Digitalizacidés | Kényvek
Név, kikdlcsonzott | (1) bekezdés intézményekr | Papir alapon és visszaszolgalta
konyv e) pont 81, a nyilvanos Digitalizacids és Dokumentdci | tasat kovetd 5

év
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[ szolgaltatas ]
biztositasa |
Leltarkdnyvek, GDPR 6. cikk | Az Fizikai Muzeologiai | Az Adatkezel§
gyarapodasi (1) bekezdés adatkezelés elhelyezkedés: F8osztaly, az  adatokat
naplok, e) pont célja a Elzé’rt irodahelyiség F)igitalizéciés korlé’flan ideig
targyk;’;\rtono’k jogszabélyi papir alapon | és N kezeli.
Adomanyozok, ) (MMKM Dokumentaci ‘
eladok neve, megfelelés a leltarkényvek, 0s Féosztaly ‘
lakcime muzealis gyarapodasi naplok,
intézmények | targykartonok) Restaurdtori
Letét részet nyilvantartasi és
képez6 szabalyzatarol Gydjteményf
dokumentumok 516 20/ ejlesztési
tartalma S Féosztaly
/2002. (X. 4.)
Ajandékozas és NKOM
vétel rendeletnek
dokumentumai megfeleléen
Kélcsonzések
(muzealis
intézmeényi
kereteken tul
egyesiiletek,
alapitvanyok,
maganszemélyek
részére)
dokumentumai
Pedagdgus neve, | GDPRG. cikk A muzeum Jogosultsaggal Muzeumpe- | Program
elérhet&sége (1) bekezdés pedagogiai védett fajl szerver. dagogiai megvalosula-
(név, email cim) b) célbdl Osztaly saig,
Pedagogus, mint | program szervezett Papir alapon térolt hozzajarulas
a Programon megvaldsuldsa | programjain személyes adatok esetén
részt vevd felelds | t kovetéen a) | torténd tekintetében visszavonasig
személy, pont részvétel irodahelység zart |
oktatasi érdekében, taroldéjaban
intézmény Egyéb, azt kovetden,
megnevezese pedagogus hozzéjarulas
Egyéb pedagogus | altal megadott | alapjan
altal megadott szemelyes tovabbi
személyes adatok | adatok programlehet
tekintetében: | Gségekre
| a) pont vonatkozo
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értesités-
kiildés
céljabaol.

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore: Rendszerszintl tovabbitas nincs, esetleges
adattovabbitas egyedi déntés alapjan jelen Szabalyzat rendelkezései szerint torténik.
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felvett jegyz&kdnyv és
a kérelem kivizsgalasa
és annak alapjan
megindulé eljaras(ok)
soran keletkezett
iratok

- a feltételezett vagy

észlelt jogellenes
cselekmény vagy
mulasztas, egyéb
visszaélés leirasat,
észlelésének
idépontjat,

- a cselekménnyel vagy
mulasztassal, egyéb
visszaéléssel
esetlegesen  erintett
személy,  személyek
nevét, elérhetdségét,
valamint

- a Panasztv. 20. § (2)
és (3) bekezdése
szerinti bejelentdi
minGség megjelolését,
-a bejelentdnek
nyilatkoznia kell

megfelelGen

helyiségben).

== .
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3.6. Szervezeti Integritas Felel&s
3.6.1. Bels6 visszaélés-bejelentési rendszer |
[ Kezelt adat kére jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés szervezeti adattarolas
cikk (1) bekezdés) helye egység id6étartama
A bejelents neve, GDPR 6. cikk (1) | Jogszabalyi Jogosultsaggal | Szervezeti Esetleges
elérhet6sége (email bekezdés c) pont megfelelés a védett f3jl Integritas polgari jogi
cim, telefonszam, panaszokrol, a szerver Felel6s kévetelések
postai cim stb.) kézérdekd eléviilési
(irdsban vagy széban bejelentésekrél, Elzart ideje, Ptk.
el6adott), a valamint a irodahelyiseg szerint a
kérelemben megadott visszaélések ben (a vizsgalat
egyéb adatok bejelentésével Szervezeti lezaruldsat
dsszefiiggd Integritas kévetd 5 év.
Integritast sértd szabalyokrol sz616 | Felels
bejelentések tartalma: 2023. évi XXV. rendelkezése-
A kérelem alapjan torvénynek re allé
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[ tovabba arrél, hogy a
bejelentést
johiszemden teszi
olyan kérilményekrdl,
amelyekr&l tudomasa
van, vagy kell alappal
feltételezi, hogy azok

valosak.

Személyes Személyes
meghallgatas meghallgatas
a) meghallgatas helye, jogszeri
idépontja; dokumentacioja
b) a meghallgatott érdekében

nevére, jogviszonyara,
szervezeti egységeére
vonatkozo adatok;

¢) a meghallgatott
milyen min&ségben
van jelen;

d) a meghallgatas
targya;

e) a meghallgatas
soran feltett kérdések
és azokra adott
valaszok

Cimzettek kore:
A kivizsgalasban érintett szervezeti egyseégek. A kivizsgalast kdvetben szervezeti egységek

az 4tvett személyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felel&snek torténd
visszakiildését kévetden haladéktalanul torlik.

3.6.2. Szervezeti Integritast Sért6 Bejelentések

[ Kezelt adat kére jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés helye | adattarolas
cikk (1) bekezdés id6tartama

A bejelentd neve, GDPR 6. cikk (1) | Jogszabalyi Szervezeti Esetleges polgari
elérhetdsége (email cim, | bekezdés c) pont megfelelés a Integritas Felelés | jogi kovetelések
telefonszam, postai cim panaszokrol, a elévulési ideje,
stb.) kozérdekd Irodahelyiseg Ptk. szerint a
egyéb azonosito adatok bejelentésekrdl, Jogosultsaggal vizsgalat
(anyja neve, lakcime, valamint a védett szerver lezarulasat
sziiletési neve, stb), visszaélések kbvet6 5év. |
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a bejelentd
munkavallalo a
szervezeti egység és
munkakor megnevezese,
(irdsban vagy széban
eladott) kérelemben
megadott egyéb adatai

Kérelem alapjan felvett
jegyz6konyv és a kérelem
kivizsgaldasa és annak
alapjan megindulo
eljaras(ok) soran
keletkezett iratok

Jegyz6konyv Panasz Tv.
szerinti tartalma

Személyes
meghallgatasrol  készilt
jegyz8konyv tartalma, igy
kuldénosen, a
meghallgatas helye és
idépontja, meghallgatott
nevére, jogviszonyara,
szervezeti egységeére
vonatkozo adatok,
meghallgatott milyen
mingségben van jelen,
meghallgatas targya, a
meghallgatas soran
feltett kérdések és azokra
adott valaszok, a
jegyz6kdnyv bejelentdvel
valé ismertetésének
ténye es a
jegyz6konyvben
foglaltakkal valo
egyetértésére vonatkozo
nyilatkozat, a
meghallgatason
résztvevdk alairasa

bejelentésével
Bsszefliggd
szabalyokrdl szolo
2023. évi XXV.
torvénynek
megfelelGen

Az érintettre
vonatkozo
kérelem papir
alapu tarolasa
fizikailag elzarva
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Cimzettek kore:

_ Az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatokat az Adatkezel§ kizarolag azon
munkavallal6i kezelik, akiknek az a feladataik ellatasahoz sziitkseges.

- A kivizsgaldsban érintett szervezeti egységek. A kivizsgalast kévetben szervezeti
egységek az atvett személyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felelgsnek
t5rténd visszakilldését kdvetSen az addig kezelt személyes adatokat haladéktalanul
torlik.

- F&igazgaté: Bejelentésrdl az értékelést kovetden tajékoztatas formajaban értesiil.
Amennyiben nem igényel tovébbi vizsgalatot, Féigazgatd dont a tovabbi eljarasrol. Az
eljarasrol szolé dontés anonimizalt, a bejelentés személyes adatai nem kertlnek
feltiintetésre, a bejelentés tartalma FGigazgatonal nem keriil meg6rzésre. Személyes
adatok visszakeriilnek a Szervezeti Integritas Felel6shoz.

4. ZARO RENDELKEZESEK

4.1.5. Jelen szabélyzat a kihirdetést kovetd napon lép hatalyba. Jelen szabalyzat
megismerésére a szabalyzatok elkészitésének és megismerésének rendjérdl sz6l6
szabalyzat 5.2. pontja alapjan keriil sor.

4.1.6. Jelen Szabalyzat hatélybalépésével az 5/2024. szamu ,Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat” hatalyat veszti.

4.1.7. Jelen Szabdlyzat felhatalmazza az Adatvédelmi Tisztvisel6t jelen Szabalyzat
végrehajtasahoz sziikséges, illetve azt elgsegité tajékoztatok, nyilatkozatok es a
sziikséges dokumentumok elkészitésére.

4.1.8. Jelen Szabalyzat felhatalmazza az Adatvédelmi Tisztvisel6t, hogy az egyes idGszaki
kisllitasokon a jelen Szabdlyzat alapjan és annak megfelelen egyedi adatvédelmi
tajékoztaté anyagokat készitsen.

Datum:
Vi £
Dr. Schineller Marton Domonkos
Mellékletek: | -

1. A Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum altal szervezett rendezvényeken torténd videod-

és fényképfelvételek készitésének szabalyairél (Altalanos kameraszabdlyzat)
2. Adatkezelési Tajékoztato
Adatvédelmi Magatartasi szabalyzat

4. Kameras Megfigyelésrél szol6 Szabalyzat
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1. szamu melléklet

A MAGYAR MUSZAKI ES KOZLEKEDESI MUZEUM ALTAL SZERVEZETT RENDEZVENYEKEN
TORTENO VIDEO- ES FENYKEPFELVETELEK KESZITESENEK SZABALYAIROL

1, AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ALKALMAZASA

Jelen Szabalyzat a Magyar Miszaki és Kézlekedési Mazeum (a tovabbiakban: MMKM vagy
Adatkezel$) Adatkezelési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) kiegészitését
képezi.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Az egyedi, id&szakos és egyéb kidllitasokon a kamerarendszer a kidllités helyszinének,
helyszint biztosité ingatlan birtokrendszerének, valamint a megfigyel6rendszer felelGsének
kire szerint eltéré. Ennek megfeleléen MMKM egyedi szabalyokat allapit meg, melyeket
az adott helyszinen, illetve a kiallitaist bemutaté egyéb (pl. online) forumokon
megismerhetdvé tesz, igy kiildnésen, de nem kizarélagosan:

e kamerak elhelyezkedése

e kamerak szama, megfigyelés szoge, megfigyelt teriilet

o felvétel megdrzésének idétartama

2. A SZABALYZAT ALKALMAZASI KORE

Jelen Szabdlyzatot az MMKM altal szervezett, vagy kdzremiikodésével és tamogatdsaval,
megvaldsulé minden nyilvanos rendezvényen, programon, Vvagy mas nyilvanosan
ldtogathaté  kidllitdsan (a tovabbiakban: Rendezvény') megvaldsulo, video- és
fényképfelvétel készitésevel megvaldsuld  adatgy(jtés és adatkezelési szabalyait
tartalmazza.

A Szabalyzat egyarant kiterjed az ellenérték fejében latogathaté és az ingyenes
Rendezvényekre is.

3. A KEZELT ADATOK KORE

A Rendezvényen az MMKM altali adatkezelés a Rendezvény megorokitésére fokuszalo
fénykép- és videofelvételek Kkészitésével valdsul meg, melyeken a Rendezvényt ldtogato
egyes személyek (a tovabbiakban: Erintett) felismerhet&ek.

A jelen Szabdlyzatban foglaltak nem terjednek ki a Ptk. 2:48. § (2) bekezdésében foglalt
tdmegfelvételekre és a nyilvanos kzéleti szereplésrdl készilt felvételekre.

A 3.1. pontban meghatarozott fényképfelvétel készitése és felhasznaldsa — mint
adatkezelés — kizarolag az érintett hozzdjarulasaval valdsulhat meg.
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4.2.

5.1.

5.2,

b. L
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7.2.

8.1.

MAGYAR MUSZAKI

Es KiZLEKEDESI
MUZEUM
a. AZ ADATKEZELES CELIA
A jelen Szabalyzat 3.1. pontjaban meghatarozott video- és fényképfelvételeket az

adatkezeld kizardlag a rendezvény megorokitése és ezzel dsszefiiggésben adatkezeld
tevékenységének népszer(sitése céljabol kezeli és hasznalja fel.

A video- és fényképfelvétel készitésének semmilyen esetben nem szolgélhatja céljat
kifejezetten az érintett személy egyediili abrazoldsa és megorokitése, egyedil és kizardlag
az érintettrél a Rendezvény megorokitésének céljat nem szolgdlé modon térténd — video-
és fényképfelvétel készitése nem megengedett.

5. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA

Az érintett — jelen Szabalyzatban foglaltak ismeretében a Rendezvény teriiletére torténd
belépésével tudomasul veszi, egyben hozzajarul, hogy a Rendezvényen rdla az adatkezeld
video- és fényképfelvételt készitsen a 4. pontban meghatarozott célbol.

Erintett a rendezvényen tdrténd részvételével egyben hozzdjarul ahhoz, hogy a réla
készitett fényképfelvételeket az adatkezels a Szabalyzatban meghatarozott modon kezelje,
valamint a jelen Szabalyzat 4. pontjaban meghatarozott célbol a honlapjan, illetve mas
sajtotermékben kozzé tegye.

6. ADATKEZELES JOGALAPJA

A 3.1. pontban meghatarozott fényképfelvétel készitése es felhasznalasa — mint
adatkezelés — kizardlag az érintett hozzajarulasaval valosulhat meg.

7. ADATTOVABBITAS

A fényképfelvétel felhasznalas céljabol torténd tovabbitasahoz nincs sziikség az érintett
kiilén hozzajarulasara.

Az adattovabbitas célja csak az eredeti adatkezelési célnak megfeleld, azzal egyez6
tartalmu lehet.

8. AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ ES TORLESHEZ VALO JOGA
Az érintett a Szabdlyzat szerint jogosult az adatkezelés ellen tiltakozni, valamint adat
torléset kérni.
Az adatkezeld az érintett erre iranyuld kérelme esetén az indokok vizsgélata nélkil koteles
a nyilvanosan kozzétett fényképfelvételt eltavolitani, illetve a kérelemrél azokat az

adatkezeléket is értesiteni, akikhez a felvétel a Szabalyzat 2.3.1. pontja alapjan
tovabbitasra kerdilt.
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Magyar MUszaki és Kézlekedési Muzeum adatkezel&ként tiszteletben tartja mindazon

személyek maganszférajat, akik szamara személyes adatot adnak at és elkotelezett ezek

védelmében. Az Eurdpai

Unié Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (2016/679/EU

rendelet, a tovabbiakban: ,Rendelet") 13. cikke alapjan az alabbi tajékoztatast adja:

AC Adatkezeld adatai
Név:

Székhely:

Weblap:

Kapcsolattartas:

Adatvédelmi Tisztvisel&:

Adatvédelmi kérelmek:

Kiilfoldi adattovabbitas:

Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakoczi it 42.

www.kozlekedesimuzeum.hu

az Adatkezel6 a Rendelet 37. cikke alapjan koteles adatvedelmi
tisztviseld kinevezésere

dr. Kardos-Balan Barbara Szilvia, e-mail:

adatvedelem@kozlekedesimuzeum.hu

tel: +36305788472

Amennyiben  barmilyen kérése vagy kérdése van az
adatkezeléssel kapcsolatban, kérelmét postai uUton vagy
olektronikusan az alabbi cimekre kiildheti:

1426 Budapest, Pf. 37. adatvedelem@kozlekedesimuzeum.hu

Valaszainkat késedelem nélkiil, de legfeljebb 30 napon beldl
kiildjiik a kért cimre.

Nem torténik/ torténik kulfoldre tovabbitas.

Az Adatkezels kezeli az On személyes adatait. On, mint az adatkezelés kapcsan azonositott

vagy azonosithatd természetes személy, az adatkezelés érintettje lesz.

Az Adatkezel hatdrozza meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

Adatkezelés alatt az aldbbi miveletek értendSek: a személyes adatokon vagy

adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet

vagy miiveletek Gsszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas

vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés

vagy egyéb modon tortend hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy Hsszekapcsolas,

korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
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1. Adatfeldolgozasrél torténd tajékoztatas

Az On személyes adatainak kezelése soran adatfeldolgozét vesziink igénybe. Az
adatfeldolgozo6 olyan jogi személy (jelen esetben gazdasagi tarsasag), aki az Adatkezeld
nevében személyes adatokat kezel. Az adatfeldolgozas az adatkezelési tevékenységgel
kapcsolatos valamely technikai m(ivelet.

Az Adatkezels az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

Név: MAV Szolgéltatd Kézpont Zrt.
Székhely: 1117 Budapest, Budafoki ut 44.

Név: OL Munkaid6 Kft.
székhely: 2120 Dunakeszi, Szilagyi utca 58.

2. Adatkezelési célok
Az Adatkezel6 az alébbi célokbol vegez adatkezelést a jogszabalyokkal dsszhangban:

a) amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrdl
<7616 1997. évi CXL. torvény szerinti tevékenység nyujtasahoz kapcsoléddan a szolgaltatas
igénybe vevdinek (jegyvésarlas) adatait jogi kotelezettség teljesitése és tigyfélkapcsolat
fenntartasa, latogatéi panaszok kezelese céljabol kezeljlk;

b) lehetséges tigyfelek szamara marketingtevékenység;

c) munkavallalok és palyazok adatainak kezelése;

d) partnerek kapcsolattartoi adatainak kezelése;

e) ugyfelek megrendeléseinek teljesitése;

f) vagyonvédelem, szemelyi biztonsag;

g) belsé adminisztracios tevékenyseg;

h) a hatélyos jogszabalyban meghatérozott kotelezettségek teljesitese;

i) muzeum altal szervezett programokon résztvevok adatainak kezelése;

j) kozonségszolgalati tigyek, az informaciot kérd latogatd teljes kor( tajékoztatasa.

3. Jogalapok a személyes adatok felhasznalasahoz

Az On személyes adatainak kezelése az alabbi jogalapok szerint torténik:

a) a szamviteli jogszabalyoknak megfeleld szamla kiallitasa: Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) pont — jogi kotelezettség teljesitése

b) kapcsolattartds: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont —az Adatkezel6 jogos
érdekeinek érvényesitése. A partnerek munkavallaléinak, alkalmazottainak adatai
esetében az adatkezelés jogalapja, érdekmérlegelés. Az AdatkezelS jogos érdeke:
iizletmenet-folytonossag.

c) munkavallalok adatainak kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) és c) pontok —
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szerz6dés teljesitése és jogi kételezettség teljesitése Az allashirdetésre jelentkezdk
adatainak kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — az érintett dnkéntes
hozzajarulasa

d) szerz8déses partnerek adatainak kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont —
szerzBdés teljesitése

e) marketingtevékenység: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — az érintett
dnkéntes hozzajarulasa

Marketingtevékenység céljabol facebook-oldal is izemel, azonban onallé

adatbazis létrehozasa, profilalkotds nem torténik.

f) online regisztracio: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont —az érintett onkéntes
hozzéjarulasa

g) biztonsagi kamera iizemeltetése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont —
kézérdekii feladat végrehajtasa. Az Adatkezels kotelezettsége: tarlat (kézvagyon)
védelme. Munkavallalok esetében Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont - a Munka
Torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi |. torvényben meghatarozott munkaltatdi jogos
érdek.

h) mGzeumi programok: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont —az érintett 6nkéntes
hozzajarulasa

i) kdzonségszolgalati tigyek, a latogatok tajékoztatdsa: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)
pont — az érintett énkéntes hozzajarulasa

j) latogatéi panaszok kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont —az érintett
dnkéntes hozzajarulasa

4. Az adatkezelés idétartama
A szamlakat jogi kételezettség miatt legaldbb nyolc évig megdrizziik. A szamlakidllitas
alapjaul szolgélé iratok megdrzési ideje nyolc év.

A munkaviszony alapjaul szolgalé iratok megérzési ideje a tarsadalombiztositasi
nyugellatasroél szolé 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. § (1) bekezdése alapjan az érintett
nyugdijkorhatar betdltését kdvetd ot év.

A kapcsolattartas céljabdl megadott adatok megérzési ideje a kapcsolat fennallasat kovetd
maximum egy év.

Szerzédés teljesitéséhez kapcsolddd adatok megérzése: Ot év.

Az adatkezelés idGtartamara vonatkozo tovabbi hataridéket és azokat megalapozod
jogszabalyi rendelkezéseket az Adatkezel§ szervezeti egységére vonatkozo dsszesitd
tablazat tartalmazza.
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5. Az érintett jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott jogai

A) Tajékoztatashoz valo jog

A GDPR 13. cikkének megfelelGen az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsajtja az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat.

Az adatkezel a személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésre

bocsatja az alabbi informaciokat:

1) az adatkezeld és ha van ilyen az adatkezel6 képvisel8jének kiléte és elérhetGségei,
2) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8ségei,

3) személyes adatok kezelésének célja, adatkezelés jogalapja,

4) a személyes adatok cimzettjei, cimzettek kategéridi (ha van ilyen),

5) harmadik orszagba torténd tovabbitas lehet&sége és annak garanciai,

6) amennyiben a személyes adat kezelése az adatkezeld vagy harmadik fél jogos

érdekének érvényesitéséhez szlikséges a jogos érdek meghatarozasa,

7) a személyes adatok taroldsanak id6tartama, ennek hianyaban az idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

8) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezhetia személyes adataihoz valo hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlitozasat, tovabba tiltakozdshoz és
adathordozhatésaghoz valo jogardl,

9) az érintett hozzajarulasanak visszavonasahoz vald jogarél (ha annak feltételei
fennallnak),

10) az adatkezelés jogalapjairdl.

B) Hozzaférés joga

A GDPR 15. cikk alapjan az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6 visszajelzést kapjon
arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a vonatkozo
informacidkhoz hozzaférest kapjon.

C) Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkdl
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészits nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitéset.

D) Torléshez (,elfeledtetéshez”) vald jog
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A torléshez valo jog mellett az érintett szamara az Adatkezel6 folyamatosan biztositja
annak lehetéségét, hogy az adatkezeléshez megadott hozzajaruldsat visszavonja.
Amennyiben az adatkezelés egyéb jogalap alapjan valésul meg az adatkezelés

megsziintetése nem garantalt.

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkal
torolje a rd vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezl hozzdjaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjén tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazando uniés vagy tagallami jogban el@irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére gyermekkel kapcsolatos adatkezelés céljabdl a GDPR 8.
cikk (1) bekezdésében emlitett, informaciés tarsadalommal osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

(2) Ha az adatkezeld nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt toroini koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelSket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés szlikseges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;
b) a személyes adatok kezelését elgird, az adatkezel6re alkalmazandd unios vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kizérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészséglgy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdek( archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valdszin(sithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez.
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E) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet8vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, &s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez;
vagy

d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
Jdatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korldtozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

F) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezeles
korlatozasahoz kapcsolédo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a GDPR szerinti valamennyi
helyesbitésrél, torlesrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a szem élyes
adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitest
igényel. Az érintettet kérésere az adatkezel§ tajékoztatja e cimzettekrol.

G) Az adathordozhat6saghoz vald jog

A GDPR altal meghatérozott esetekben az érintett jogosult arra, hogy ara vonatkozo, éltala
egy adatkezel§ rendelkezésere bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
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Ha ez technikailag megvalosithato, az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k

K6zt kdzvetlen tovabbitasat.
F) Tiltakozéshoz val6 jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulé profilalkotast is az alabbi esetekben:

az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikseges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiildndsen, ha az érintett gyermek

(1)Tiltakozas esetén az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok
indokoljak, amelyek els&bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozo személyes adatok e célbdl térténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez
kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetSk.

G) Jogorvoslathoz val6 jog

A jogorvoslati jogrdl, valamint érvényesitésének modjarél jelen tajékoztatd kiildon
fejezetben rendelkezik.

5. Az érintett jogainak érvényesitésére vonatkozé eljarasrend
Az érintett a fenti jogait az [adatvedelem@kozlekedesimuzeum.hu] e-mail cimre
megkiildétt elektronikus levelében, az Adatkezeld postai levelezési cimére (1426 Budapest,
Pf. 37.) eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezels székhelyén személyesen tudja
gyakorolni. Az AdatkezelS az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését
kévetden indokolatlan késedelem nélkiil megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedésekrdl
az Adatkezel6 a beérkezését6l szamitott 30 napon belil tajékoztatja az eérintettet.
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Amennyiben a kérelmet az Adatkezel6nek nem all mddjaban teljesiteni, Ggy 30 napon beldl

tajékoztatja az érintettet a megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogairol.

Az érintett halalat kévetd ot éven belil a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat
életében megilleté jogokat az érintett altal arra Ugyintézesi rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az AdatkezelSnél tett
nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az
érintett nem tett ennek megfelels jognyilatkozatot, a Polgari Tarvénykényv szerinti kdzeli
hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez vald jog) és 21.
cikkében (tiltakozashoz valo jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint — a Rendelet 17.
(térléshez vald jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald jog) cikkében meghatarozott,
az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd ot éven
beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésere az a kozeli hozzatartozo
jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

6. lJogorvoslati tajékoztatas

Magyarorszagon _az adatvédelmi feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatdsdg (levelezési cim: 1363 Budapest, Pf: 9. email
ugyfelszolgalat@naih.hu.)

Birosagi ut: az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az
érintett valasztdsa szerint — az érintett lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt is megindithato.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 kételes
bizonyitani. Az adattovabbitas jogszer(iségét az adatatvevo koteles bizonyitani.

A per elbiraldsa a torvényszék hataskdrébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint -
az érintett lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerinti tdrvényszék el6tt is megindithato.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag
az érintett pernyertessége érdekeben beavatkozhat.

Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatas megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az erintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az
adatitvevé altal kért adat kiadasara kotelezi.
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Ha a birésag az adatatvevd kérelmét elutasitja, az adatkezel6 koteles az érintett személyes
adatat az itélet kozlésétdl szamitott 3 napon beliil torolni. Az adatkezelS koételes az
adatokat akkor is térolni, ha az adatatvevs a meghatdarozott hataridon beliil nem fordul

birdsaghoz.
A birosag elrendelheti itéletének - az adatkezel§ azonositd adatainak kozzétételével

térténd - nyilvanossagra hozatalat, ha azt az adatvédelem érdekei és nagyobb szamdu
érintett védett jogai megkovetelik.
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1. Preambulum

Jelen szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban:
GDPR), valamint az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. torvény (Info tv.) alapjan a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum (székhely: 1072 ‘

Budapest, Rakoczi ut 42., a tovabbiakban: MMKM) munkavillaléit, valamint a munkavégzésre

iranyuld egyéb jogviszony formajaban dolgozo személyek személyes adatok kezelésére

vonatkozd jogosultsagait s kotelezettségeit szabalyozza. |

2. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen felsorolasban nem szereplé fogalmak tekintetében a GDPR, valamint az Info tv. szerinti

értelmezé rendelkezések, valamint fogalommeghatarozésok alkalmazanddk.

Jelen magatartdsi szabalyzat értelmezésében:

2.1. munkavégzés

foglalkoztatas, ideértve, amikor a munkavégzés a MMKM-mel szerzédésben allo
partneren keresztll kdzvetett formaban valdsul meg, de az MMKM altal kezelt, vagy
feldolgozott személyes adatok kezelése vagy feldolgozasa a munkavégzés soran

megvalosul. |

munkaszerzddés vagy munkavegzésre irdnyulo egyeb jogviszony formajaban torténd |
|

|

\

|

2.2. munkavégzd

4z a természetes személy, aki munkavégzest végez.

2.3. irodai munkavégzés

minden az MMKM a muzeumi tevékenyseg a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzmvelddésrél sz6l6 1997. évi CXL. torveny, illetve az Alapito
Okirataban meghatarozott székhelyén, és/vagy telephelyein végzett munkavégzes.

2.4. munkavégzés kiilsé helyszinen

minden olyan munkavégzés, mely nem tartozik az irodai munkavégzés korebe.

2.5. munkavégzés eszkdze
minden olyan eszkdz, amelyen a munkavégzo személy munkavégzését gyakorolja, igy
killéndsen, de nem kizarélagosan szamitogep, mobiltelefon, egyéb adattaroldsra alkalmas ‘
digitalis, vagy fizikai eszkdz, tarolo. ‘

\

2.6. adatvédelmi zaradék

elektronikus levélben feltiintetett a hatalyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleld
titoktartasi, kommunikéciés zaradék, mely felhivja a figyelmet a tartalom titkos jellegére,
valamint arra, hogy az adatok harmadik szemely részére torténd tovabbitassdhoz a felado

nem jarul hozza.



2.7. adatvédelmi incidens

a7 adatbiztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kez

elt

személyes adatok veletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azo

khoz vald jogosulatlan hozzaférest

eredmenyezi.

3. Aszabdlyzat targya

1) Jelen szabalyzat minden munkavégzést folytaté személyt kotelez,

amely

munkavégzésével Osszefliggésben — a munkavégzés helyétdl fuggetlentl —
személyes adatok kezeléset vagy feldolgozasat magaban foglald tevékenységet
folytat.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a preambulumban megjeldlt jogszabalyokon tul, az
adatkezelésre vonatkozo egyéb jogszabalyok, valamint az MMKM mindenkor
hatalyos Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi  Szabdlyzataval (a tovabbiakban:
Adatkezelési Szabalyzat) dsszhangban kell értelmezni.

Minden, jelen szabdlyzatban nem érintett kérdés tekintetében a Preambulumban,

valamintaz 3. 1)-2) pontban megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok rendelkezéseit kell

érvenyesnek tekinteni,
Minden munkavégzé természetes személy jelen szabalyzat mellett a hatalyos

jogszabalyok rendelkezéseit, — igy kilénosen az Info tv., GDPR — valamint az
adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit magara nézve koteles betartani.

4. Altaldnos rendelkezések

1)

2)

A preambulum, valamint az 3. 1)-3) pont rendelkezéseit minden olyan szemely,
szervezet, amely az MMKM-mel munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban az MMKM 4ltal lefolytatott adatkezelésben, vagy adatfeldolgozasban
részt vesz, jelen magatartasi szabalyzatot magara nézve kotelez6nek ismeri el, és
rendelkezéseit elfogadja.

Az MMKM biztositja a 3. 4) pontban foglalt feltételek teljestlését. A munkaviszonyt,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonvyt, szerzédéses jogviszonyt rogzitd
megallapodds jelen magatartasi szabdlyzatra vonatkozo rendelkezéseinek

rogzitését az alabbi személyek biztositjak:

Munkaviszony: Humanpolitikai Féosztalyvezetd

Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony: Humanpolitikai Féosztalyvezetd

Szerzédéses jogviszony: Humanpolitika F&osztalyvezetd



3) Jelen magatartasi szabalyzat 3. 1) pontjatdl az erintett Felek koz6s megegyezéssel

eltérhetnek, amennyiben az 3. 1) pontban megjelolt személyek a GDPR, valamint az
Info tv. rendelkezéseinek betartasat biztositottnak itélik meg.

5. Munkavégzésre vonatkozd altalanos szabdlyok

1)
2)

3)

8)

A munkavégz6 személyes adatot jogalap nélkil nem kezel.

Amennyiben a munkaveégzd nincs meggy&z8dve arrol, hogy a személyes adatot
megfelels jogalappal kezeli, vagy Ugy itéli meg, hogy az dltala kezelt személyes adat
kezelésének nincs megfeleld jogalapja, kteles errdl kozvetlen vezet6jét
tajékoztatni. A kozvetlen vezets koteles az adatkezeles megfelelGségérdl
meggy6z6dni, és errél a munkavégzét  tajékoztatni, sziikség eseten az
adatkezelésért felelgs személy tajékoztatasat kérni és az alapjan donteni.

A munkavégzé személy koteles meggy&zddni arrdl, hogy az éltala adatkezelés soran
felhasznalt eszkdzok (adathordozo, adattarold, szamitogep, nyomtatd stb...)
alkalmasak az adatvédelmi kotelezettségek betartasara. Amennyiben erre
vonatkozéan megalapozott kétség merdl fel, koteles az eszkdz alkalmazésat
elkerilni, megsziintetni. Amennyiben olyan eszkdzzel kapcsolatban merul fel benne
adatvédelmi kockazat, melynek alkalmazasat az MMKM irta eld, koteles erre az
eszkdz alkalmazasat el6ird  személyt, vagy elGirasaért felelés szemelyt
figyelmeztetni. Amennyiben az el§ird szemely az eszkoz alkalmazasahoz tovabbra is
ragaszkodik, a munkavégz8 — az utasitas irasba foglalasat kovetéen — az utasitast
add személy felel@sségére az eszkozt alkalmazhatja. A munkavégz6 az eszkozt nem
alkalmazhatja, ha blincselekmeny elkdvetését, vagy annak veszélyét észleli.

A munkavégzés soran a munkavégzének —azon korilmények tekintetében, amiket
jelen magatartasi szabalyzat, adatkezelési szabdlyzat, valamint az egyéb hatalyos
jogszabalyok nem szabdlyoznak —a személyes adatok védelme érdekében ugy kell
eljarni, ahogyan az adott helyzetben altalaban elvérhato.

A munkavégzd személyek kotelesek egymassal egylttm(kadni, kotelesek a
személyes adatok védelme érdekeben egymast segiteni, a johiszem(ség és a
tisztesség kovetelményének megfelelGen eljarni, kommunikalni.

A munkavégzés soran tilos az adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezésekkel
visszaélni, ez nem vezethet az egyuttmakodési kotelezettseég teljesitésének
elmulasztasara.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére vonatkozd kotelezettségek teljesitése
veszélyezteti a az MMKM jogos gazdasagi érdekeit, a munkavégzé koteles
haladéktalanul jelenteni a kozvetlen vezetGje részére.

Amennyiben a munkavégzé az adatkezelési szabalyok megszegéset, vagy
megszegésének kockazatat észleli, koteles erre az érintett szemeélyt figyelmeztetni.



9) Amennyiben a munkavégzé utasitasi joggal rendelkezd személytdl olyan utasitast

kap, amely serti vagy veszélyezteti az adatvédelmi szabalyokat, koteles erre az
utasitast ado személyt figyelmeztetni. Amennyiben az utasitast ado személy az
utasitasahoz tovabbra is ragaszkodik, a munkavégzé — az utasitas irasba foglalasat
kibvetden — az utasitast add személy felelgsségére az utasitast végrehajthatja. A
munkavégz§ az utasitast nem hajthatja végre, ha blincselekmény elkdvetését, vagy

annak kockazatat észleli.

6. Irodai munkavégzés

1)

A munkavégzd személy kételes minden olyan eszkozt — ideértve minden digitalis,
vagy fizikai tarold (igy kialondsen: helyiség, tarold, fiok) — mely adattarolasra
alkalmas, megfelel6en hozzaférhetetlenné tenni harmadik személy szamara.

A munkavégzés kérnyezetét — beleértve a munkavégzés eszkdzetis—a munkavégzé
személy ugy koteles kialakitani, hogy adatkezelés, vagy adatfeldolgozads soran
harmadik személy az érintett adatokat ne ismerhesse meg, illetve, amennyiben ez
nem lehetséges, minden sziikséges téle 4ltalaban elvarhato intézkedest megtesz
annak érdekében, hogy az érintett adatok harmadik személy altali megismerésének
esélye minimalis legyen, illetve a megismert adatok kére a lehetd legsziikebb legyen.
A 6. 3) pont rendelkezéseit nem kell alkalmazni abban az esetben, ha a harmadik
személy az érintett adatokat munkakori kotelezettségének teljesitése sordn ismeri

meg, vagy kell megismernie.

7. Munkavégzés kiilsé helyszinen

1)

A munkavégzé koteles minden adathordozét — igy kiléndsen  pendrive,
memoriakartya, laptop, notebook, mobiltelefon, és minden egyéb adattarolasra
alkalmas eszkdzt Ggy tartani, szallitani, hordozni, &rizni, vagy barmely mas eszkdzre
olvasas, masolas, vagy egyéb célbol csatlakoztatni, hogy a téle elvarhaté modon
meggy&z6dik arrol, hogy arrol adat illetéktelen személy részére nem valik
hozzaférhetdvé, nem torténik jogosulatlan masolat, megosztas, vagy barmely mas
olyan tevékenység, mely az adatot illetéktelen személy részére megismerhetéve

teszi.
A 5. 4) pont szerinti 6vintézkedes megtételének elmaradasa a munkavégz8 személy

felel6ssége.

A munkavégz6é minden olyan eseményt, amely adatvédelmi incidenst, vagy annak
kockazatat eredményezheti az adatkezelésert felel§s személy részére
haladéktalanul jelenteni koteles. Ennek elmaradasabol ered6 karok a munkavegzot

terhelik.



8. Kommunikécidra vonatkozo szabalyok

1) A munkavégzd koteles minden olyan elektronikus levelében feltintetni — magyar

cimzett esetében magyar nyelven, nem magyar cimzett esetében angol nyelven —

17 elektronikus adatvédelmi zaradékot, mely az MMKM szervezetén kivili

cimzettnek kertil megkiildésre.

Amennyiben munkavégz6 nem tudja megitélni, hogy a &. 1) pont szerinti
elektronikus levele az MMKM szervezetén kivili szervezetnek kerul megkuldésre,
kiteles kdzvetlen vezetjétdl irdnymutatast kérni.

A munkavégzé a téle altaldban elvirhatd mértékben mindig koteles a személyes
adatok kozlését, megismertetését elkerdlni, illetve amennyiben sziikséges, csak a
feltétlendl sziikséges kérben és terjedelemben teszi azt megismerhet8vé irasban, és
sz6beli kommunikacidban egyarant.

A munkavégzd minden adat tekintetében koteles meggy6zédni arrol, hogy
tartalmaz-e személyes adatokat. Amennyiben a rendelkezésére 4ll¢ ismeretek nem
elegendéek ahhoz, hogy az adatok ezen mingségét megallapitsa, koteles kikérni az
adatkezelésért felelés szemely tajékoztatasat.

A munkavégzé koteles az adatkezelési tajékoztatot, és/vagy kozvetlen vezetéje altal
megjelolt tajékoztatokat az érintett személyek részére megkuldeni.
A tajékoztatok megkuldésének aktualitasat az adatkezelési szabalyzat, a munkakori
leiras, az alvéllalkozdi szerzddes, a mindenkori felelds vezetd egyedi, vagy éltalanos
utasitasa, valamint a munkavegzeést szabalyoz6 egyéb dokumentumok tartalmazzak.
A munkavégzd kozvetlen vezetGje Utasitisa esetén koteles a személyes adatok
kezeléséhez az érintett személynek az adatkezelési szabalyzat, a munkakori leiras,
a7z alvallalkozdi szerz6dés, a mindenkori felelds vezet§ egyedi, vagy altalanos
utasitasa, valamint a munkavégzest szabélyozd egyéb dokumentumok alapjan

hozzdjarulast kérni.

9. Zarérendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a munkavégzs a foglalkoztatast kévetben is koteles betartani
azon személyes adatok tekintetében, amelyek az MMKM részére torténd munkaveégzes

keretében jutottak tudomasara.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Muzeum 4ltal a székhelyen, telephelyeken, valamint minden egyeb
Muzeum altal hasznalt helyiségben - igy kilénosen, de nem kizarolagosan — a kiallitadsokon,
raktarakban, vizsgalati helyiségekben, kiszolgald létesitményekben mikédtetett kamerakkal
kapcsolatos szabalyokat rogzitése, tovabba meghatarozza, hogy a kamerarendszer altal
rogzitett adatokat milyen madon kezeli. A MUzeum ezéltal biztositani kivanja az adatvédelmi
rendelkezések és hatésag elvarasainak megfeleld kamerarendszer mikodtetéset.

n, hogy a kameras megfigyeléssel érintett személyek
|6 jogat a Muzeum védje, €s indokolatlan
a kezelt adatok kapcsan megfelel®
k, megfeleld szintd adatbiztonsag

A Szabdlyzat célja ezen tulmende
maganéletét és személyes adatok védelmehez va
mértékben azok ne kerlljenek korlatozasra, tovabba
szervezési és technikai intézkedések megtételre kerlljene

garantalva legyen.

1.2. A Szabélyzat szervezeti és személyi hatélya
12.1.  AMuzeum — mint adatkezel — alland¢ és iddszakos kidllitasokat (a tovabbiakban:
Kiallitas”) szervez, igy jelen Szabdalyzat rendezi a Muzeum altal a Kiallitas tertletén

telepitett kamerakkal kapcsolatos szabalyokat.

1.2.2. Szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a latogatokozonség elbtt elzart olyan
helyiségek, teriletek tekintetében is, ahol kameras megfigyelés torténik.

1.2.3. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Muzeum valamennyi szervezeti
egységére, valamint valamennyi, a Muzeummal alkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban 4ll6 munkatarsra, szervezetekre és ez
utébbiak munkavallaldira, képviselSire, meghatalmazottjaira és alvéllalkozdira,
tovabba a kameras megfigyeléssel érintett személyekre.

1.2.4. Biztositanikell, hogy a 1.2.3 pontban meghatarozott személyi kér a Szabalyzat ket

érinté rendelkezéseit a sziikséges mértekben megismerje; a jogviszonyt
megalapozd szerzédéseknek (ide nem értve a Kiallitds latogatoival kotott

szerzGdéseket) erre utalniuk kell.

12.5. Jelen szabdlyzatot a mindenkori adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal,
valamint a vonatkozd egyéb szabdlyzatokkal 6sszhangban kell értelmezni.




1.3. Szabalyzat teruleti hatalya

A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Muzeum valamennyi terileti egységére —igy kilonosen,
de nem kizarolagosan raktarak, telephelyek, tovabba a MUzeum kiallitasi terlleteire.

1.4. Kapcsolédd jogszabdlyok
A Szabdlyzatban foglalt adatkezelés fébb hattérszabalyai:

1) az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatélyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: ,GDPR");

2) Magyarorszag Alaptorvénye (Alaptorvény);

3) azinformécios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol 52616 2011. évi CXII tv.

(Infotv.);

4) amunka torvénykonyverdl 57616 2012. évi |. térvény (ML.);

5) a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenyseg szabalyairol
57616 2005. évi CXXXIIL. torvény (Szvtv.).

6) A Muzeum mindenkori Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

1.5. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithatd termeszetes személy; jelen esetben minden
természetes személy, aki a kameraval megfigyelt tertiletre belép, illetve aki a
kameraval megfigyelt tertleten tartdzkodik (a tovabbiakban: ,Erintett”).

2)  adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, amely énalldan (vagy
masokkal egyltt) az adatok kezelésének céljat és eszkdzeit meghatarozza; jelen
esetben a Magyar M(iszaki és Kozlekedési Muzeum.

3)  adatkezelés: az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Bsszessége, igy
kildnasen gyljtés, rogzités, rendszerezes, tarolds, megvaltoztatds, felhasznalas,
lekérdezés, tovabbitas, betekintés, felhasznalas, terjesztés, Osszehangolds vagy
dsszekapcsolds, korlatozas, torles, megsemmisités; jelen esetben példaul képfelvétel
készitése (kamerarendszer lizemeltetése).

4)  adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, amely az adatkezel
nevében személyes adatokat kezel (pl. személy- és vagyonvédelmi tevékenységert
felelds ceg).



2. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER SZABALYOZASA

2.1. Altalanos elvek

7 s

2ilads

2.3:3.

2.1.4.

2.1.5.

A kamerarendszert az Adatkezeld Uzemelteti. Az Adatkezeld képviseletében a
kamerarendszert az Adatkezeld altal e feladattal megbizott munkatarsak, valamint
az Adatfeldolgozd részérdl az erre kijelolt személy- és vagyondr kezeli. E személyek
rendelkeznek hozzaférési jogosultsaggal a felvételekhez, melynek terjedelme a

2.2.9. pontban kerl meghatarozasra.

Az Adatkezelé6 az Erintettek adatait a mindenkor hatdlyos adatvédelmi
szabalyoknak, a GDPR elvarasainak megfelelSen kezeli.

A kameras megfigyelésnek nem az a f6 célja, hogy az Adatkezel a munkavallalokat
megfigyelie. A kamerak latotere  azonban  kiterjed @ munkatarsak
munkavégzésének teriletére. Erre tekintettel az Adatkezel6 garantdlja, hogy a
munkatérsak vonatkozasaban betartja az Mt. 9. § (2) bekezdés; Mt. 11/A. § (1)
bekezdés rendelkezéseit. [Nem alkalmaz olyan megfigyel6rendszert, amely
kizarélag egy munkavallalét és az altala végzett tevékenységét figyeli meg;
amelynek célja a munkavallalok munkahelyi viselkedésének a befolydsolasa; amely
olyan helyiségben van felszerelve, ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot
sértheti (igy kuldnosen az illemhelyiségekben) vagy amely helyiség a munkavallalok
munkakozi szinetének eltdltése céljabol lett kijelolve. Az Adatkezel6 a
munkavallaldkat elézetesen megfelelen tajekoztatja a kameras megfigyelésrél.]

Az Adatkezel8 a kamerarendszerrel figyelt tertileteket jol lathatd modon,
matricaval/ figyelemfelhivo jelzéssel jeldlte jeldli meg.

Az egyes kamerak elhelyezésevel, céljaval, az éltaluk megfigyelt terilettel, tovabba
2 felvételek taroldsaval, a visszanézésere jogosultakkal  kapcsolatos
rendelkezéseket az egyes érintett kiallitoterek, telephelyek, és egyes Uzemi
teriiletek esetén szikség szerint kilén szabdlyzatok/tajékoztatok tartalmazzak.

2.2. Erintettek tajékoztatdsa

2.4.1;

Adatkezel§ adatai

név: Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum
- székhely: 1072 Budapest, Rakoczi ut 42.

- weblap: www kozlekedesimuzeum.hu

- postacim: 1426 Budapest, Pf. 37.

- telefon: 06/70-320-9257

- e-mail: info@kozlekedesimuzeum.hu
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2.4.3.

2.2.4.

2.2.5.

- adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdsege:
dr. Kardos-Balan Barbara Szilvia
adatvedelem@kozlekedesimuzeum.hu

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés kdzérdekii feladatok ellatasahoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1) €) pont]
2 muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozm(ivel6désrél
<7616 1997. évi CXL. torvényben foglaltakra tekintettel. Az adatkezelés ugyanis az
Adatkezeld kozérdek( feladatanak a végrehajtasahoz szlkseges. Az Adatkezel&
kdzfeladata az drokségvédelem, melyhez elengedhetetlentl szikséges a kulturalis
javak és az azokat bemutato Kiallitds és annak terlletének a védelme, melyhez

nélkillézhetetlen a kameras megfigyelérendszer alkalmazasa.

Az adatkezelés célia: vagyonvédelem, a jogseértesek megel§zése, utdlagos észlelése
és az elkdvetd utdlagos azonositasa, valamint jogsértések bizonyitasa.

Az Adatkezeld kizardlag akkor telepit Uj kamerat, ha a megfigyelni kivant terGlet /
targy megfigyelési célja ténylegesen fennall, az ezzel jard adatkezelés aranyos es
sziikséges. Az Adatkezel ezt minden esetben elézetesen mérlegeli.

A rogzitett felvételek megismergse s felhasznalasa

Az Adatkezeld a rogzitett felvételeket az adatkezelés célja érdekében tekinti meg,
hasznélja fel. A felhaszndlds alatt értjik kulonosen, de nem kizardlagosan, a
megfigyelt tertileten tértént események (pl. karokozas; lopas stb.) kérilményeinek
tisztazasa, feltardsa és bizonyitasa érdekeben torténd felhasznalast. A megismeres
helyét, idépontjat, annak okat es céljat az Adatkezeld a 2. sz. mellékletet képezd
jegyzékanyvben rogziti. A jegyz6konyv és a hozza tartozd adat (felvétel) az
adatkezelés helyén (Kidllitas terlletén) — felvétel tekintetében megfelelGen
biztositott elektronikus tarolén — kerll tdrolasra, és a felvétel felhasznalasa
hidnyaban a felvételétsl szamitott 30 nap elteltével torlésre (megsemmisitésre)
keriil. A jegyz6konyvek és a felvételek elzarva és biztositva, csak az arra kijelolt
személy ltal hozzaférheté modon kertilnek tarolasra.

A felhasznalt és bizonyitékul szolgéld felvételt az Adatkezeld elkiiléndlten tarolva
megdrzi az eljards jogerSs befejezéséig, valamint, ha rendkivili jogorvoslatra is
lehet8ség van, akkor a rendkivili jogorvoslatra nyitva allo idé lejartat kovetd 30

napig.
Amennyiben az adott kamera felvetele nem kertl rogzitésre, azt az Adatkezeld az
érintett megfigyelt terilethez tartozd tajékoztatd dokumentumban jeldli.

Kezelt adatok kore: az Erintett képfelvételeken latsz6do képmasa és egyeb, a
kamerarendszer altal rogzitett személyes adatai.
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2.2.7.

2.2.8.

2.2.8.

Kezelt adatok forrdsa: az adat az Erintettdl szarmazik.

Az adatok felvételének modia, idétartama

Kamerarendszer a hét minden napjan 24 &raban tzemel. Az adatok tarolasanak
idétartama a rogzitéstdl szamitott minimum 72 6ra, indokolt esetben, egyedi
déntés alapjan 10 nap. Az Adatkezelé él6képes (monitoros) megfigyelést is
alkalmaz. Amennyiben az adott kamera kapcsan él6kepes megfigyelésre nem kerdl
sor, azt az érintett megfigyelt teriilethez tartozd tajékoztato tartalmazza.

Hangfelvétel nem készdl.

Az adatok taroldsanak idétartama indokolt esetben a biztonsagi osztalyvezeto
egyedi dontése alapjan legfeljebb 10 napban hatarozhato meg.

llyen indokolt eset kaléndsen, de nem kizardlagosan: tdbb napig tartd idGszaki
kiallitas, kilonleges helyszin, magas l4togatoszam, kiemelten értékes és/vagy nagy
mennyiség( mdtargy

Az idétartam a tarlatellenérzés gyakorisaga alapjan — jelen szabalyzat szerinti
egyedi dontésnek megfelelden — viltozhat. Adatkezeld az ellen6rzés gyakorisagat
_ 3 rendelkezésre &l humanerdforras alapjan — éaltalaban 8 napos minimalis
idétartamban tudja meghatéarozni, ezért kar és/vagy veszteség felmertlésenek
gyanuja esetén a képfelvételek rendelkezésre alldsa minimalisan 8-10 napra

visszamendleg vélhat sziikségesseé.
Cimzett

Adatfeldolgozo: él6képes megfigyeles kapcsan a személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet esetlegesen ellato jogi személy, akinek az adatait az adott tertleten
torténd kameras megfigyelésre vonatkozo adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

Adatbiztonsag és a hozzaférési jogosultsag

Az Adatkezeld gondoskodik az adatkezeles biztonsagardl és ennek érdekében
megteszi a szikséges eés megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket.
Biztositia a személyes adatok bizalmassagat (pl. nyilvanossagra kerUlés,
jogosulatlan hozzaférés), sérietlenségét (megvaltoztatas, modositas, torlés)

rendelkezésre allasat (elérhetdseg).

A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyes adatok védelmét
az Adatkezeld a kovetkezd modon biztositja:

. az adatokat az Adatkezel zart, jelszoval védett informatikai rendszerben
tarolja, amely publikus hozzaféréssel nem rendelkezik, a megfelel& jogosultsagi
szinteket az Adatkezeld kiilon felhasznaldi profilok |étrehozdsaval biztositja.

- az éléképes (monitoros) megfigyelés esetén a monitorokat ugy helyezi el, hogy
csak az arra kijeldlt személyek ismerhessék meg az élSkepeket: a monitorok
tobbek kozott kuldn, zarhatd helyiségben kertlnek elhelyezésre, ahova



jogosulatlan személy nem léphet be, illetve amennyiben a helyiségben nem

tartézkodik senki azt be kell zarni.

a7 adatkezeléshez hasznalt eszkdzok, és annak részei (tovabbiakban: adatkezeld
rendszer) zarhatd szobaban kertilnek elhelyezésre az adatkezeles helyén, amely
szobaba kizardlag az élkép és/vagy rogzitett felvétel megismerésére jogosult
személyek, illetve az adatkezel& rendszer karbantartasért felel8s személy lephet
be, a szobat zarni kell, amennyiben arra jogosult nem tartozkodik a szobaban;
17 Adatkezeld donthet tgy, hogy az adattarold rendszer fizikai védelmét egyéb
Uton, példaul zarhato fémkazettdval biztositja.

tavoli elérés biztositasa esetén a jelen 2.2.9. pontban meghatarozott el6irasok
azonosan érvényesilnek azzal, hogy a tavoli elérést egy erre szolgdld kilon

programon keresztl biztositja az Adatkezeld.

a7 adatokhoz valé hozzaférést Mizeum tdbb szinten biztositja az aldbbiak
szerint:

- ¢lgképek megfigyelésere, a rogzitett felvételek megismerésére, a rogzitett
felvétellel kapcsolatos intézkedés, déntés (pl. felhasznalas, tovabbitds)
meghozataldra az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében, kizarolag a
feladatukkal dsszefuggésben a mindenkori Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
— vagy annak kiegészitd szabalyzatai, rendelkezései és szerzédései (pl.
munkakori leirds) — alapjan meghatarozott tevékenységet ellatd személyek

férhetnek hozza.

- a rogztett felvételek megismeresere kizardlag az adatkezelési cél
megvaldsuldsa érdekében, kizarolag a feladatukkal dsszefuggésben, ha az
indokolt, a 2. sz. mellékletet képezd jegyzékonyv felvétele mellett, a
mindenkori Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — vagy annak kiegészitd
szabalyzatai, rendelkezései és szerzGdesei (pl. munkakéri leiras) — alapjan
meghatarozott tevékenységet ellatd személyek jogosultak.

- a rogzitett felvétellel kapcsolatos intézkedés, dontés (pl. felhasznalas,
tovabbitas) meghozataldra a biztonsagi osztalyvezets, a biztonsagi
osztalyvezetd helyettese és a felettes féosztalyvezetd jogosult.

17 adatkezeld rendszerhez jogosulatlan személyek nem férhetnek hozza.

megakadalyozza a felvételek jogosulatlan  olvasasanak, masolasanak,

modositasanak vagy torlésének lehetségét.

megakadalyozza az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan
bevitelének, valamint az abban tarolt szemelyes adatok jogosulatlan
megismerésének, modositdsanak vagy torlésének lehetdségét, tovabba az
adatkezels rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés

tjan torténd hasznalatat.



ha a felvétel harmadik személy részére valo tovabbitdsa sziikséges, akkor az
Adatkezelé gondaskodik arrol, hogy kizardlag a relevans felvétel, a szlkseges
id&tartamban keriiljon tovabbitasra, s azon indokolatlanul harmadik személy

ne szerepeljen.

a személyes adatokat csak a sziikséges id6tartamig kezeli (l&4sd 2.2.7. pont).
biztositja, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithato legyen.

biztositja, hogy az adatkezeld rendszer mikodéképes legyen, a miikodése soran
fellépd hibakrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a
rendszer hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

a7 informatikai megfelel@ségi szint rendszeresen feliilvizsgalatra és — szikseg

esetén — fejlesztésre kerdl.

a7 adatvédelmi incidensek kezelésére eljarasrendet dolgozott ki, mely a
Mizeum mindenkori adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdban kerilt
rogzitésre, és az Adatkezeld minden lehetséges intézkedést megtesz az

2datvédelmi incidensek elkeriilése érdekeben.
- intelligens funkcidkat nem hasznal a kameras megfigyelés soran.

Az adatok kezelése bizalmas feladat, ezért az adatokhoz hozzaféré személy minden
tekintetben kételes az ilyen mddon birtokaba jutott informaciot csak és kizardlag
az adatkezelés célja érdekében és csak a sziikséges mértékben hasznalni oly
maodon, hogy azokhoz az AdatkezelGvel munka-, megbizasi, véllalkozasi vagy egyéb
jogviszonyban levd, felhatalmazassal nem rendelkezd szemeélyek, vagy harmadik fél

ahhoz ne férhessenek hozza.

Az adatokat kezeld személy semmilyen modon nem készithet masolatot, és/vagy
nem rogzithet adatot azért, hogy azt mas célra felhasznalja.

Az Adatkezels a felvételek kapcsan adatot nem tovabbit, amely aldl kivételt
képeznek azok az esetek, amikor birésagi vagy hatosagi megkeresesre a felvétel
kiadasara van szilkség vagy hatosagi/birésagi bizonyitas szikséges, €s az
adattovabbitasra megfelels jogalap all rendelkezésre.

2.2.10. Jelen Szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti—a kamerak leirasat és elhelyezkedéset
tartalmazd — adatbdzis naprakészen tartdsa a Biztonsagi Osztaly feladatkore.



3. ZARO RENDELKEZES

ar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum mindenkori Adatvédelmi és

Jelen Szabalyzatban a Magy
ondas esetén Jelen

Adatbiztonsagi Szabélyzataval egyutt értelmezendd azzal, hogy ellentm
Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

t - az id6kozben mddosulandd jogszabalyi

Az Adatkezeld a Szabalyzatnak — tébbek kozot
4sa miatti megvaltoztatasara a jogot

hattérrel és egyéb belsd szabalyzattal vald dsszehangol
fenntartja.

Fuggelekek:

1. a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum altal telepitett kamerak — minta (minden

telephely esetén kilon-kalon kerill kidolgozasra, amennyiben a kamerak mennyisege

indokolja)
2. Jegyz6konyvtervezet (rogzitett felvétel megismerésérdl)



1. sz. fuggelék

a Magyar M(iszaki és Kozlekedeési MUzeum &ltal telepitett kamerak

(cim és sziikség esetén egyéb pontositdé megnevezés) teriiletén

Kamera Kamera Kamera célja | Megfi | Kamera Megbrz El6kép van, a Rogzitett felvétel
, elhelyezé | Stbsz gyelé | mdkodé | ésiidd figyelésre visszanézésére
SOEsAla se dIGSZUge 3 se felh jogosultak / jogosultak

id6tar 5 ,ﬁsz El6képes

tama p’a as: megfigyelés nincs ‘

hidnyab 1

an

|
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2. sz flggelék
Jegyz8konyv

rogzitett felvétel megismerésérdl

Az adatkezelésnek, az adat megismerésének (a kameras felvétel visszanézésének)

helye: .ooeieeeiinenimneanens

ideje: (év/h6/nap; 6ra/perc— (o1 4+ 1= (o) R

Jelenlévék (azaz a felvételt megismerd személyek):

a rgzitett felvétel megismerésére JOBOSUIE SZEMBIY NEVEL i iceveiissrss s e

Felvétel visszanézéshez igénybe vett @SZKOZ: ...

A visszanézés indoka (szbvegesen):

(P\. gyant merilt fel blncselekményre, balesetet észleltek)

A visszanézés célja (szévegesen):

(Pl. vagyonvédelmi cél)

A megtekintett felvétel készitésének helye (kamera miikédésének helye):



A megtekintett felvétel készitésének id&pontja (év/hd/nap; ora:perc - ora:perc):

A felvételen ki és mi lathato:

Megillapitasok a felvétellel kapcsolatban (pl. valamilyen intézkedés, ill. tovabbi idépontokba felvételek megtekintése - lesz
szilkséges):

név: név:

alairds: alairds:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum kamerarendszert iizemeltet. Amennyiben a kamerarendszer dltal rogzitett
felvételek utélag megismerésre keriilnek, akkor arrél jegyz6konyv kerill felvételre. A jegyzékonyvben a felvételt
megismerd személyek adatai keriilnek rogzitésre, mely kapcsan a Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum az alabbi
adatkezelést folytatja.

Adatkezelés:

- adatkezels: a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum (székhely: 1072 Budapest, Rakoczi it 42.; weblap:
www kozlekedesimuzeum.hu; postacim: 1426 Budapest, Pf. 37, telefon: 06/70-320-9257); adatvédelmi
tisztviseld elérhetdsége: adatvedelem@kozlekedesimuzeum.hu

- érintett: kamerafelvételt megismerd személy, akinek a személye az errdl szold jegyzékonyvben rogzitésre
kertil;
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- adatkezelés célja: kamerafelvételek megismerésének nyilvintartasa, és jogossaganak igazoldsa;

- kezelt adatok: név, alairés;

- adatkezelés jogalapja: az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlésanak keretében végzett feladat végrehajtédsahoz sziikséges [GDPR 6. cikk (1) €) pont];

kényv felvételre okot add felvétel felhasznalasa hidnyaban a

ezelt adatok tarolasdnak idStartama: a jegyzd
lésre (megsemmisitésre) kertil, ellenkez§ esetben a

- kezelt adatok térolasdnak idotartama
jegyz6konyv a felvételétdl szamitott 30 nap elteltével tor

jegyzokonyv addig keril megd rzésre, amig a felvétel nem kertil torlésre.

Az érintett kérelmezheti az adatkezeldtél a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését, vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen.

n és nem szerzdéses kotelezettségen alapul és szerz6dés kotésének

A személyes adat szolgaltatdsa nem jogszabalyo
lyes adatokat megadni, dm az adatszolgéltatds elmaradasa esetén az

nem eléfeltétele, az érintett nem koteles a szemé
érintett nem lesz jogosult a kamerafelvételének a megismerésére,

A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum gondoskodik sajat adatkezelése biztons4gardl, és ennek érdekében megteszi
a sziikséges és megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeum garantélja,
hogy kizardlag az altala meghatarozott, arra jogosult személyek ismerhetik meg a kezelt adatokat az adatkezelése sordn.

n kérjiik Ont, hogy keresse a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeumot a fenti
elérhetéségeken. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeum éltali megsértése
esetén On az adatkezeléhoz (Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum) fordulhat panasszal, vagy a birésaghoz
(térvényszék), valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatésaghoz (NAIH, elérhetfség: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; 1363 Budapest, Pf.: 9.; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu; +36 (1) 391-1400)
fordulhat. Birésaghoz fordulds esetén On a pert valasztds szerint lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes

torvényszék el6tt is megindithatja.

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekbe

ok, jogérvényesitési lehet6ségek) a

Adatkezelés altalanos kérdéseivel kapcsolatos bvebb informacid! (érintetti jog
lvétel visszanézésre jogosultaknak

Magyar Miszaki és Kozlekedési Miizeum kameraszabalyzataban talalhaté, amely a fe
dtadasra kerdlt el6zetesen.

Budapest, 2026..........

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeum




