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A Magyar Műszaki és Közlekedési Múzeum (a továbbiakban: ,,Múzeum") kötelezettségvállalási

szabályzatát az Államháztartásról szóló 2011,. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht,), a Számvitelről

szóló 20OO. évi C. törvény, az Államháztartás számviteléről szóló 4l2O1,3, (|. 11.) Korm. rende|et, az

Államháztartásról szó|ó törvény végrehajtásáról rendelkező 3681201,1. (Xl1.31.) Korm. rendelet
(továbbiakban:Ávr.) előírásai, és a számviteli politikában rögzített alapelvek alapján a következők szerint

határozom meg:

1.§ A kötelezettségvállalási szabályzat célja és tartalma

Rz Áht. 10 §. (1) bekezdése alapján a Múzeum f őigazgalója fe|elős a közfeladatok jogszabályban, alapitó

okiratban, belső szabályzatban foglaltaknak megfelelő el|átásáért, valamint a Múzeum számára

jogsza bá lyba n e|őirt köteI ezettségek teljesítéséért.

A szabályzat cé|ja, hogy meghalározza azokat a személyi, vezetői fele|ősségi, jog- és hatásköröket,

valamint eljárásrendet, amelyek révén a Múzeum kötelezettségváIlalássa|, pénzügyi ellenjegyzéssel,

teljesítésigazolással, érvényesítésseI és utalványozással kapcsolatos tevékenységének, eljárásának

megfelelő szabá lyozottsága megva lósu l.

A szabályzatban meghatározott tevékenységek végrehajtásában érvényesülő felelősségi és jogkörök az

a|ábbiak szerint érvényesülnek:

a) a szabályzat készíttetéséért, és elfogadásáérl af őigazgaló,

b) a szabályzat eIkészítéséért és aktuaIizá|ásáért: a gazdasági igazgató,

c) a szabályzat alkalmazásáért: vaIamennyi szervezeti egység vezetője,

d) a szabályzat alkalmazásának e|lenőrzéséért: a belső ellenőr és a gazdasági igazgató felelős,

illetve felelősek.

A Múzeumban a szervezeti egységek jelentős száma, továbbá a nagyfokú területi tagoltság miatt a

költségvetési gazdálkodás hatékonyan a Gazdasági lgazgatóság irányításával, valamint az intézmény

Gazdasági Ügyrendjében meghatározottak szerint valósulhat meg.
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2. § A gazdálkodással összefüggő feladatok

2,t. § Gazdál kodási jogkörök szabályozása

Rz Áht.36-38. §-a, valamint az Ávr.52-60. §-ában rögzített szabályozás a gazdálkodással összefüggő

feladatokkal és hatáskörökkel a főigazgatót (kötelezettségvállalás, utalványozás), valamint a gazdasági

igazgatót (pénzügyi ellenjegyzés) ruházza fel. Ezen hatáskörök - meghatározott keretekig- a f őigazgató

és a gazdasági igazgató áltaI feIhatalmazott személyre átruházhatók. A hatáskör átruházásnak írásban

kell megtörténnie, és konkrétan meg kelljelölni a hatáskörökkelfelruházott személyeket. A hatáskörök

átadásával a felelősség is átruházásra kerül.

2.1.1. § A kötelezettségvállalás fogalma és szabályai, a kötelezettségvállalásra jogosult szemé|yek köre

E szabályzat alkalmazásában a köteIezettségvállalás olyan szabályszerűen megtett intézkedés, amelynek

teljesítése a Múzeumra nézve különböző kondíciókkal járó jövőbeni fizetési kötelezettséggel jár.

A kötelezettségvállalás a kö|tségvetési pénzeszközök felhasználására gyakorol hatást.

Ánt. r. § 15. pontja aIapján a köteIezettségvállalás: a kiadási előirányzat terhére tett fizetési
kötelezettség vállalásáról szóló, szabályszerű jognyilatkozat, különösen:

. a fo8lalkoztatásra irányuló jogviszony létesítésére,

o szerződés megkötésére, megrendelés adására,

o költségvetési támogatás biztosítására irányuló, szabályszerűen megtett jognyilatkozat.

Kötelezettség csak a rendelkezésre álló keretösszeg erejéig, a vonatkozó szabályok betartásával
vá lla lható.

KöteIezettséget vállalni csak pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítés esedékességét

megelőzően - az Ávr,53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel - írásban lehet, betartva az intézmény

által haszná|atos ügyirati rendet is.
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A múzeum valamennyi kötelezettségvállalásra irányuló szerződését, jognyiIatkozatát a

kötelezettségvállalást igazo|ó aláírás előtt az intézmény gazdasági igazgatójának kell megküldeni

elIenjegyzésre. A gazdasági igazgató az ellenjegyzéssel igazo|ja a fedezet rendelkezésre állását.

A kötelezettségvállalás során figyelembe kelI venni továbbá az Ávr,45. § és 46. §-ában rögzített
előírásokat is:

o A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXL|||. törvény (a továbbiakban: ,,Kbt.") értelmében a
közbeszerzési e|járást megindító hirdetmény, részvételi, ajánIattételi felhívás - a Kbt.- ben

foglalt közbeszerzési eljárás kivételével -, a pályázati kiírás, továbbá minden olyan nyilatkozat,

harmadik személlyeI szemben vállalt kötelezettség, amely feltételesen, valame|y személy
nyilatkozatátólfüggő fizetési kötelezettséget tanúsít, kötelezettségválla|ásnak tekintendő.

o Kezesség, garancia váIlalására az Áht.-ban és az Ávr.-ben foglalt szabá|yok szerint kerülhet sor.

o A kötelezettségvállalásra és pénzügyi ellenjegyzésre vonatkozó rendelkezéseket a
kötelezettségválla|ások olyan tartalmú módosítására is alkalmazni kell, amely a korábban
megállapított fizetési kötelezettségek összegét növeli, vagy az Ávr.46. § szerrnt érintett évek
közötti megosz|ását módosítja,

o A kö|tségvetésiszerv költségvetésiévi kiadásielőirányzataiterhére abban az esetben vállalható
kötelezettség, ha az abból származó valamennyi kifizetés a költségvetési évet követő év június

30-áig megtörténik.

o A költségvetési szerv előirányzatai terhére határozatlan idejű vagy a költségvetési évet követő
év június 30-át követő időpontra is fizetési kötelezettséget tartalma zó határozott idejű fizetési
kötelezettség (a továbbiakban:több év előirányzatait terhelő kötelezettségvállalás) esetén

o a december 31-éig esedékes fizetési kötelezettségek mértékéig a költségvetési év,

ilIetve

o a december 31-ét követően esedékes fizetési kötelezettségek az esedékesség
szeri nti év kiadási előir ányzatai terhére vá l la l ható kötel ezettség.

Törvény eltérő rendelkezése hiányában a múzeum több év előirányzatait terhe|ő kötelezettsé8et a

fejezetet irányító szerv eIőzetes engedélyével váIlalhat, ha a kötelezettségvállalás
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összegének költségvetési évre jutó része a kötelezettségvállalás időpontjában a módosított kiadási

előirányzatok20%-ál (több mint 100 m Ft-ot), vagy eléri vagy meghaladja.

Nem szükséges engedélyt kérni

a) az egységes rovatrend K1. Személyi juttatások és K2. Munkaadókat terhelő járu|ékok és szociális

hozzájárulási adó rovatain megtervezett költségvetési kiadási előirányzatok felhasználása során, ide

nem értve a KI22. Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját alkalmazottnak fizetett
juttatások rovat költségvetési kiadási előirányzata terhére kötött szerződésekre, és

b) az egységes rovatrend K331, Közüzemidíjak rovaton megtervezett előirányzat fe|használása során.

A Múzeum kiadási előirányzatai terhére - az Ávr,52. § (1) bekezdése alapján - a mindenkorif őigazgató,

va1y az általa írásban felhataImazott, a Múzeum alkalmazásában álló személy írásban vállalhat

kötel eZettSéget.

Nettó 10.000.000 Ft-ot (tízmillió forintot) meghaIadó kötelezettségvállalásra a mindenkori
főigazgató jogosult.

Kötelezettségvállalásra jogosultak nettó 10.000.000 Ft (tízmillió forint) értékhatárig:

o főigazgató he|yettes,

o i8azgatók.

Kötelezettségvállalásra jogosultak nettó 1.000.000 Ft (egymiIlió forint) értékhatárig:

. főosztá lyvezetők.

2.1,.2. § Pénzügyi ellenjegyzés fogalma és szabályai, a pénzügyi ellenjegyzésre jogosult személyek köre

A pénzügyi ellenjegyzés annak igazolása, hogy a kötelezettségvállalás teljesítéséhez a szükséges fedezet
rendelkezésre áll, és a kötelezettségvállalás nem sérti a vonatkozó szabá|yokat.

Rz Áht.37,§ (1) bekezdése értelmében kötelezettséget vállalni a Kormány rendeletében foglalt

kivételekkeI csak pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyiteljesítés esedékességét megelőzően, írásban
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Iehet. A pénzügyi ellenjegyzőnek meg kell győződnie különösen arról, hogy a szabad előirányzat
rendelkezésre áll, a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, a
kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzését megelőzően a pénzügyi elIenjegyzésre jogosultnak meg

kell győződni arról, hogy:

. a jóváhagyott költségvetés fel nem haszná|t, ilIetve Ie nem kötött kiadási előirányzata biztosítja-

e a fedezetet; illetve a befolyt vagy várhatóan befolyó bevétel biztositja-e a fedezetet,
. nem sérti-e a kötelezettségvállalás a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat,
o a kötelezettségvállalás célszerűségét megalapozó eljárás megtörtént-e.

A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés dátuma és a
pénzügyi e||enjegyzés tényére történó utalás megjelölésével, az arrajogosult személy aláírásával kell

igazoln i.

Az Ávr,55. § (2) bekezdése alapján a kötelezettséget vállaló szervnél, jelen esetben a Múzeumnál a

kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a gazdasági igazgató vagy az általa írásban kijelölt, a

Múzeum aIkaImazásában álló személy, irásban jogosult.

Az Ávr.55. § (3) bekezdése alapján a kötelezettségvállalás pénzügyi elIenjegyzésére feIjogosított

személynek a felsőoktatásban szerzett gazdasági szakképzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai

végzettségge| és emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel ke|| rendelkeznie.

A pénzügyi eIlenjegyzésijogosultságot a közalkalmazott munkaköri leírásában is rögzíteniszükséges.
A pénzügyi ellenjegyző feladata ellátásához szakértőt vehet igénybe.

A pénzügyi ellenjegyzésre vonatkozó felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden

esetben csak írásban történhet.

2,1.3. § Érvényesítés fogalma és szabályai, az érvényesítésre jogosult személyek köre

A kiadás teljesítésének és a bevétel beszedésének elrendelése előtt okmányok alapján ellenőrizni,

szakmailag igazolni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megálIapodás

teljesítését, a szükséges fedezet meg|étét, és azt, hogy az előírt alaki követelményeket betartották-e.

Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést és az érvényesítő keltezéssel

ellátott aláírását. Az érvényesítés az okmány utalványozása előtt történik.
Az érvényesitésifeladattal megbízott személy munkaköri leírásában e fe|adatról rendelkezni kell.
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Ha az érvényesítő jogszabályok, szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles ezt jelezni a7

utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható meg, ha az utalványozó ezt követően erre írásban

Uta S Ítja.

Az érvényesítésifeladat ellátására a gazdasági igazgalóva1y az általa kije|ölt, a Múzeum alkalmazásában
á lló személy jogosu lt.

Az érvényesítési feladat ellátására vonatkozó felhatalmazás, ilIetve a feIhatalmazás visszavonása minden
esetben csak írásban történhet,

Az Ávr.58. § (4) bekezdése alapján az érvényesítési feladatokat el|átó személynek a felsőoktatásban
szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett
pénzügyi-számviteI i képesítéssel kell rendelkezn ie.

2.1,.4. § A teljesítés igazolás fogalma és szabályai, a teljesítés igazo|ásra jogosu|tak köre

A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása e|őtt történik.

Az Ávr.57. § (1) alapján a teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és

igazolni kell a kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magában
foglaló kötelezettségvállalás esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás
teljesítését követően esedékes - annak teljesítését.

A teljesítés igazo|ása során meg kell győződni arról, hogy

. az áru a megrendelés szerint hiánytalanul, megfelelő minőségben megérkezett-e,
o a munka e|végzése előírásszerűen megtörtént-e,

. a szo|gáltatást nyújtó a vállalt kötelezettségét megfelelő minőségben teljesítette-e.

A teljesítést azigazolás dátuma és a teljesités tényére történő utalás megjelöléséve|, az arra jogosult

személynek aláírásávaI kell igazolni.

A Múzeumnál a te|jesitésigazolássaI kapcsolatos fe|adat és hatáskörök gyakor|ására azok a személyek
jogosultak, akik az igénybevett szolgáltatás, anyagszállítás, beruházás megvalósításának teljesítését a
szervezeten belül a legjobban ismerik, és a Múzeum alkalmazottjaiként dolgoznak.

A te1.1esítés igazo|ására jogosult személyek részére a főigazgató jelen szabályzat melléklete szerinti
felhatalmazás ad,
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Teljesítésigazolásra jogosu lta k:

Nettó 1.000.000 Ft-ot (egymillió forintot) elérő, vagy azt meghaladó kifizetések esetén:

. főigazgató,

o főlgaz3ató-helyettes,

o igaz8atók,

o főosztá lyvezetők.

Nettó 1.000.000 Ft-ot (egymillió forintot) el nem érő kifizetések esetén;

o főosztályvezető-helyettesek,

o osztályvezetők és helyetteseik,

o humánpoIitikai csoportvezető,
o főigazgatói kabinet vezetője,

o jogtanácsos.

2.1.5. § Az utalványozás fogalma és szabályai, az utalványozásra jogosult személyek köre

Az utalványozás a kötelezettségvállalás alapján történt teljesítéshez kapcsolódó fizetési kötelezettség

(kiadás) teljesítésének, bevétel beszedésének vagy elszámo|ásának elrendelése. A kiadások

uta lvá nyozása az érvényes ített okmá nyok a la pjá n történ het.

Utalványozás csak a rendelkezésre álló költségvetési keretösszeg erejéig, a vonatkozó szabályok

beta rtásáva l tö rtén het.

Az utalványozásra jogosult személyek részére a főigazgató jelen szabályzat melléklete szerinti

felhatalmazás ad. A felhatalmazás írásban történhet.

Uta lvá nyozásra jogosu lta k:

Nettó ]..000.000 Ft (egymillió forintot) elérő, vagy azt meghaladó kifizetések esetén:

l főigazgató,

o főigazgató-helyettes,

o igazgatók.

Nettó ]".000.000 Ft-ot (egymillió forintot) el nem érő kifizetések esetén:
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o főosztályvezetők és helyetteseik.

2. 1.6. § Összeférhetetlenségi és nyilvántartási sza bályok

KöteIezettségvállalási, pénzügyi e||enjegyzési, érvényesítési, utalványozási, és teljesítésiga zolásra

irányuló feladatot nem végezhelaza személy, aki ezt a tevékenységét közeli hozzátarlozója vagy

maga javára látná el.

Az Ávr.60. § (1) bekezdésében fogIaltak szerint:a kötelezettségvá||a|ó és pénzügyi

eIIenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet,

az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a

kötelezettségvállalásra, az utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlye|.

A kötelezettségvállalásra, teljesitésigazolásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az érvényesítésre,

utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról napra kész nyilvántartást kelIvezetni,

és elérhető módon kell tárolni.

2.2.2. § Kötelezettségvá l la lás nyi lvá nta rtás ba véte le

Az Ávr.56. § (1) bekezdése alapján a kötelezettségvállalást követően haladéktalanul gondoskodni kell

annak nyilvántartásba vételéről, és a kötelezettségvállalás értékéből - az Ávr.46. §-ában foglaltakkal

összhangban - a költségvetési év és azazt követő évek szabad előirányzatait terhelő rész nyilvántartásba

vételérő|. A kötelezettségvállalás értékének meghatározásához számba kell venni az abbó| származó

valamennyi fizetési kötelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kötelezettség

bekövetkezése bizonyta la n, va8y kü lön j övőbeI i nyi Iatkozattól f ü gg.

Ha a fizetési kötelezettség jövőbeni mértéke nem határozható meg pontosan, a körülmények és az előző

évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapján az adott piaci, gazdasági, társadalmi körülmények

között - az ésszerű gazdálkodás mellett - reális legmagasabb összegű kötelezettséget kell feltételezni,

Ha a kötelezettségvállaláshoz közbeszerzési eljárást kell lefolytatni, és a kötelezettségvállalás

dokumentuma a Kbt.-ben meghatározott feltételeknek megfelelő szerződés, a kötelezettségvállalás
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értéke megegyezik a közbeszerzésieljárás eredményeként megkötött szerződésnek a Kbt. rendelkezései

szerint szám ított értékével.

A közbeszerzési kötelezettség alá nem eső, határozatlan időre vállalt kötelezettség értékét a
költségvetési évben és az azt követő három éven keresztül származó fizetési kötelezettségek
összegeként kell meghatározni. A kötelezettségvállalások nyilvántartását folyamatosan, naprakészen
keIl vezetni. A nyilvántartás vezetése a Gazdasági lgazgatóság feladata. A feladat ellátása, a nyilvántartás
vezetésének szabályozása a gazdasági igazgató feladata. A kötelezettségvállalás módosulása,
meghiúsulása, megszűnése esetén haladéktalanulgondoskodni kell a nyi|vántartásban szereplő adatok
módosításáról, A kötelezettségvállalást nyilvántartó személy - a nyilvántartás adatai alapján _

haladéktaIanul köteles jelezni a gazdasági igazgató felé, ha valamelyik előirányzat a

kötelezettségvá l l a lások következtében teljes egészében lekötésre kerü lt.

Annak érdekében, hogy az előirányzatok lekötöttségét te|jes körűen számba Iehessen venni, a nem

Írásban tett kötelezettségvállalásokat is fel kell vezetni a kötelezettségvállalások nyilvántartásába. A nem

irásban tett kötelezettségvállalásokat azonnali kötelezettségválla|ásként kell rögzíteni és az általános
szabályok betartása mellett lehet kifizetni.

2.2.3. § Átláthatósági nyilatkozat alkalmazásá nak követelménye

Rz Áht.41.§ (6) bekezdés értelmében a Múzeum nem köthet érvényesen visszterhes szerződést, illetve
ilyen szerződés alapján nem teljesíthet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezetnek, amely szervezet nem minősül a Nemzeti Vagyonról szóló 2OI1,. évi CXCVl,

törvény (a továbbiakban; Nvt.) 3,§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti átlátható szervezetnek. Szerződés
aláírásakor e ténynek a szerződésben szerepelnie keIl, vagy a szerződések mellé a szerződő fél erre
vonatkozó nyilatkozatát csatolni szükséges.

Jelen szabályzatban foglaltakat a Múzeum mindenkor érvényben |évő Gazdálkodási ügyrendjéveI,
Pénzkezelési Szabályzatával és egyéb gazdálkodási szabályzataival összhangban kell érteImezni.
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ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Jelen Szabályzat a kihirdetését követő napon lép hatályba. A szervezeti egységek vezetői a MÚzeumi

szabályzatok megismerésére vonatkozó eljárásrendben foglaltakkal összhangban a kihirdetést követően

kötelesek biztosítani a jelen szabályzat közalkalmazottak általi megismerését,

Budapest, 20IB, február 12.

É"*-\6-M 3-g t§Dslt\ ?,ÉW3\% \PY */

:&-&w

dr, Banló Billa

t2

,i /^
')' | 

.--,i

..............":........".:



é,-- ilAGyAR ilúszAl(l

-. 

És xözlere oÉsl
uúzruu

1. sz. melléklet

A Magyar Műszaki és KözIekedési Múzeum főigazgatója által köteIezettségvállalásra

fel hata l mazott személyek:

Név Beosztás/mu n kakör Kötelezettségvá l la lás

értékhatá ra

Aláírás

A Magyar Műszaki és Közlekedésr Múzeum gazdasági igazgatója által pénzügyi ellenjegyzésre

fel hata l mazott személyek:

Név Beosztás/m u n ka kö r Ellenjegyzés

értékhatá ra

Aláírás

A Magyar Műszaki és Közlekedési Múzeum gazdasági igazgatója által érvényesítésre

felhatalmazott személyek:

Név Beosztás/mu n kakör É rvé nyes ítés

értékhatá ra

Alá írás

13
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2. sz. me||ékIet

A Magyar Műszakiés Közlekedési Múzeum főigazgalója áltaIteljesítésigazolásra feIhatalmazott

személyek:

Név Beosztás/mu n kakör KöteIezettségvá | |a |ás

értékhatá ra

Aláírás

14
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sz. melléklet

A Magyar Műszaki és Közlekedési Múzeum főigazgatója által utalványozásra felhatalmazott

személyek:

Név Beosztás/m u n ka kör kifizetés értékhatára Aláírás

3,
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4. sz. melléklet

Felhatalmazás kötelezettségvállalásra, utalványozásra és szakmaiteljesítés igazolásra

Alulírott, a Magyar Műszakiés Közlekedési Múzeum f őigazgatója, a kötelezettségvállalásiszabályzatban

foglaltak alapján felhatalmazom

(név, munkakör)

hogy a Magyar Műszaki és Köz|ekedési Múzeum nevében az a|ábbi jogköröket gyakorolja;

. kötelezettségvállalási jogkör: nettó 10.000.000 millió forint, azaz nettó Tízmillió forint

é rté kh atá rig,

o utalványozási jogkör: értékhatár nélkül,

o szakmai javaslattételi, te|jesítés igazolási jogkör: értékhatár nélkül.

Ezen jogkörét a felhatalmazott a hatályos jogszabályi rendelkezéseknek, valamint a Szabályzatokban

rögzítetteknek megfelelően köteles gya korol n i.

A felhatalmazás 201,8. február 2-től visszavonásig érvényes.

főigazgaló

A felhata l mazást elfogadom.

Büntetőjogi felelősségem tudatában tudomásul veszem/ hogy köteles vagyok a vonatkozó 1ogszabályok,
a kötelezettségvállalási szabályzat, valamint a belső szabályzatok e|őírásait betartani.

Egy példányt a mai napon átvettem.

szignó rövid aláírás teljes aláírás
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