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A Magyar M(szaki és Kzlekedési Muzeum (a tovabbiakban Mizeum vagy Intézmény) az aldbbi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabdlyzat célja

A Szabdlyzat célja az Intézményben a kézérdekl adatok és a kézérdekbdl nyilvdnos adatok
kozzétételi tevékenységének szabalyozasa.

1.2. A Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya

A Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére.
Személyi hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi, munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban
foglalkoztatott munkatarsara.

1.3. A Szabalyzat terileti hatélya

A Szabdlyzat terlileti hatalya kiterjed az Intézmény székhelyére, valamennyi telephelyére,
tovabba a vagyonkezelésében Iévé ingatlanokra.

1.4. Kapcsolddo jogszabalyok

e 2011. évi CXCV. térvény az adllamhaztartdsrol;

e Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikke;

e azinformacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info. tv.);

e azEurdpaiParlament ésaTandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérdl (&ltaldnos
adatvédelmi rendelet);

e a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirél és foglalkoztatdsi
kovetelményeirdl, az intézményvezetSi pélyazat lefolytatdsdnak rendjérél, valamint
egyes kulturdlis targyl rendeletek médositasardl szol6 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet:

e 2007. évi CLIl. térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrsl2020. évi
XXXI.  térvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kézalkalmazotti
jogviszonyanak  atalakuldsardl, valamint egyes kulturédlis targyd térvények
maodositasardl;

e 30/2014. (VI.10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti kényvtar, az orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem kdényvtaranak kiemelt
feladatardl;

e 32/2017.(XIl.12.) EMMI rendelet a kulturélis szakemberek tovdbbképzésérél;

e 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez
szikseges kdzzétételi mintakrdl (tovabbiakban: IHM rendelet).



1.5. Alapfogalmak

adatigénylés: formai k&tottségektél mentesen barki altal széban, irdsban vagy elektronikus
uton a Muzeumhoz benyujtott kdzérdekl informaciokérés;

adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kdzdtt — dnalldan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (a Szabalyzat alkalmazasaban
a tovabbiakban adatkezeld alatt minden esetben a Mlzeumot kell érteni);

adatkozlés: személyes adat harmadik személlyel toérténd kozlése adattovabbitds vagy
nyilvanossagra hozatal formajaban;

adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkilénbdztetése céljgbdl;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai és/vagy elektronikus
megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara térténd hozzaférhetbvé
tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tébbé nem
lehetséges;

belsd kontrollrendszer: mindazon elvek, eljarasok és bels§ szabalyzatok egymassal 8sszefliggs
folyamatrendszere, amely az aldbbiakat biztositja:

a) a Mdzeum valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a szabdlyszer(iséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonysdg és eredményesség
kévetelményeivel,

b) az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne ker(iljén sor pazarldsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfelel6, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre az Intézmény
mikodésével kapcsolatosan, tovabba

d) a folyamatrendszerek kialakitdsa és mukodtetése sordan a belsd kontrollrendszer
harmonizéciojdra és dsszehangoldsara vonatkozd jogszabdlyok végrehajtasra keriljenek a
maodszertani Utmutatok figyelembevételével.

informacidé és kommunikacid: a belsé kontrollrendszer egyik eleme, amely nélkilézhetetlen a
szervezet célkit(izéseinek megvaldsitasdhoz, a folyamatok eredményes mikddtetéséhez;

kbzérdek: a tarsadalom egészének a kozds érdeke, amely optimélis esetben az egyének vagy a
csoportok egylttérzésen és esélyegyenldségen alapuld dnkéntes megegyezése a tarsadalom
mdkoddesi  szabalyairdl, valamint az életfeltételek fenntartdsaval felmeriil6 gondok
megoldasardl;



kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kdzérdekbdl elrendeli;

kozérdekd adat: az allami feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévs és tevékenységére vonatkozo vagy kdézfeladatanak
ellatasaval 6sszegzésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacid vagy ismeret, flggetlenul kezelésének maddjatdl, &nélld
vagy gyljtemeényes jellegétdl, igy kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a m(ikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkétott
szerz6désekre vonatkoz6 adat; kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem
tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvdnossédgra hozataldt, megismerhet&ségét vagy

P

hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

kozzétételi egység: kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az
Osszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre vonatkozd el&irdsok
szerinti kdzzétételi elhatarolasa;

kbzzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv altal kotelezben kozzéteendd adatkért
tartalmazo listak (altalanos, kilonds, egyedi kbzzétételi listak).

kilénleges adat: a faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggydz8desre vagy szakszervezeti tagsagra utald személes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
€s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexuadlis irdnyultsidgdra vonatkozd
személyes adatok;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzéférhetsvé tétele;

A

szemelyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett") vonatkozo
barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szém, helymeghatérozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, az
adatkezelés megszlintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri;

2. KOZZETETELI TEVEKENYSEG

A belsé kontrollrendszer informacié és kommunikacié elemén keresztiil valdésul meg a
Muzeumban az adatok kézzétételére vonatkozd tevékenység. A feladat ellatdsahoz kapcsolddé
felel6sséget az SzMSz az ezzel Gsszeflggs fontosabb tevékenységek esetében részlegesen
rogziti.

A kozérdekd adatok kezelésével, kozzétételével kapcsolatos tevékenység szabélyozésa,
koordinaldsa, szamonkérése és formai ellendrzése az SzMSz szerint a Humdnpolitikai és
lgazgatasi F6osztaly (a tovabbiakban: HIF) feladatkérébe tartozik.



2.1. A kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének szabdlyai

2.1.1. Az egyértelmilien meghatdrozott és az Info tv. szerint kiadhaté adatok kdzérdek(i adat és
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld kérelmet szdban, irasban vagy
elektronikus uton barki benyujthat.

2.1.2. Azon kozérdek( adat megismerésére elSterjesztett igény, amelynek nyilvanossagat
jogszabaly — igy kiléndsen az Info tv. 27. § — korlatozza, nem teljesithetd.

2.1.3. Az irasos adatigényléseket a kézhezvétel utdn az adatkezel szervezeti egység a lehetd
legrévidebb idén belll megkildi a Muzeum féigazgatdjanak. A megkeresett adatkezel6
szervezeti egyseég vezet8je 3 napon belll koteles a bekért adatot megadni a Muzeum
féigazgatodja szamara egyidejlileg az igényl6 szamara adandd valasz tervezetének elkészitésével.

2.1.4. A kozérdek( adat megismerésére iranyuld adatigénylésnek a leheté legrovidebb id6
alatt, de legfeljebb 15 napon belll eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentés
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, illetéleg az adatigénylés teljesitése a Mlzeum
alaptevékenységének elldtasahoz szikséges munkaeréforrdas ardnytalan  mértékd
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd,
melyrél az igenyl6t a kérelem beérkezését kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

2.1.5. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel§ szervezeti egység felhivja az igényl&t
az igény pontositasara. Az igény pontositasara térténd felhivasban az adatkezel6 téjékoztatja
az igényl6t arrdl, hogy a pontositas idStartamdval az Info tv. dltal, az igény teljesitésének
megadasara, illetéleg megtagadasara vonatkozdan adott hataridé meghosszabbodik.

2.1.6. Az adatkezel6 nem koteles az adatigénylésnek abban a részben eleget tenni, amelyben
az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, ha az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem allt be. Ha nem kerdil sor
az adatigénylés teljesitésére, akkor az adatkéré részére az Info tv. 29.§ (1a) bekezdésére
hivatkozassal valaszlevelet kell kiildeni.

Ugyancsak nem koteles adatkezel8 eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igénylS nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhet&séget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.

2.1.7. Amennyiben az adatigénylésben az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrdl
vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi madjatdl fuggetlendl mésolatokat igényel, adatkezel
az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerlt koltség mértékéig terjed8en —
koltségtéritést allapithat meg. llyen adatigénylés beérkezése esetén az adatkezel§ szervezeti
egység haladéktalanul tajékoztatja a Muzeum féigazgatdjat. A Mdzeum féigazgatdja az Info tv.
29. § (5) és (6) bekezdésében foglaltak alapjan meghatarozza az adatigénylésért kért
koltsegtérites dsszeget, amelyrél az adatkezel§ szervezeti egység tajékoztatja az igényl6t és ezt
kovetden az igénylével szemben az Info tv. 29. § (3a) és (4) bekezdésében meghatdrozott




eljarasrendben jar el az adatigénylés teljesitésével kapcsolatosan. A kéltségtérités 6sszegét a
Gazdasagi Igazgatdsag hatdrozza meg szamitassal aldtdmasztva.

2.1.8. Ha a kozérdek(l adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

2.1.9. Azadatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az adatkezel8 ardnytalan
neheézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Adatkezel8 azonban jogosult az adatigénylésnek olyan formaban eleget tenni, hogy az
sajat Uzleti érdekeit ne sértse. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet§ az adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

2.1.10. Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét
megilletd jogorvoslati lehet8ségekrél valo téjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovets
15 napon belil irasban vagy — ha az igényben az elektronikus levelezési cimét kozélte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezel§ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben janudr 31. napjdig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadség
Hatdsagot (a tovabbiakban felligyeleti hatdsag).

felligyeleti hatdsagot.

2.1.11. A kbzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert
az nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

2.1.12. Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezel altal a fenti pont szerint meghosszabbitott hataridé
eredmenytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

2.1.13. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hatarids eredménytelen elteltétdl, illetve a
kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdrids lejartatél szémitott harminc napon beldl
lehetséges meginditani az adatkezel§ ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényld a felugyeleti
hatdsag vizsgélatanak kezdeményezése érdekében a feliigyeleti hatdsagnal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsardl sz6lo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kezhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perre a Févarosi
Torvényszék illetékes, amely soron kiviil jar el.

2.1.14. A kézérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése és teljesitése
tekintetében a Muzeumban a 2.1.1-2.1.19. pontokhoz kapcsolddd adminisztrativ nyilvantartési

feladatokat évenkénti bontédsban a jogi terilet |atja el.

2.1.15. A nyilvantartds formajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.




2.1.16. Az adatigénylés teljesitésének koordinalasat a HIF végzi.

2.1.17.Az adatszolgaltatok az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetdi, akik a
Muzeum Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata szerinti adatkezel8k.

2.1.18. Az adatigénylésekhez kapcsolédd valaszleveleket a féigazgatdi aldirds elStt a
jogtanacsos szignalja.

2.1.19. Az elutasitott kérelmekrdl a téjékoztatast a fellgyeleti hatdsag részére a jogtandcsos
késziti el.

2.2. Akoételez8en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.2.1. Azadatkezel6 feladatkdrébe tartozo tgyekben — igy kiilén6sen az dllami koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasara és az erre
kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kilénleges
vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan koteles el8segiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2.2.2. Azadatkezeld az Info tv. alapjan kételezéen kdzzéteendd kdzérdek( adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimdasolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatétvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi hozzéférhetévé.

2.2.3. A kdzzétételre szolgdlé honlap megnyitasakor megjelené oldalon az adatkdzIé koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliletre (a
tovdbbiakban: jegyzékre) mutatd hivatkozést. A hivatkozast jol lathatd mddon kell elhelyezni,
,Kozérdekld adatok” elnevezéssel, tovabbd fel kell tiintetni az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, a kézponti elektronikus jegyzékre mutato hivatkozast is.

2.2.4. Akozzétett kozérdek( adatokhoz kapcsoldddan személyes adat nem adhatd ki.

2.2.5. Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Info tv. vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik — az adatkezel§ honlapjardl nem tavolithatdak el. Az adatkezel8 megsz(inése
esetén a kdzzetéetel kotelezettsége az adatkezels jogutddjat terheli.

2.2.6. Az adatkezel§ az Info tv. 1. mellékletét képez§ altalanos kdzzétételi listan szerepld
adatokat — kilénds tekintettel az 1. melléklet Ill. pontjanak 4. sordban meghatdrozott, az
otmillic forintot elér6 vagy meghaladd érték{ szerz6dések egyes adataira — az ott
meghatdrozottak szerint kbzzéteszi.

2.2.7. Jogszabaly az adatkezel6re vonatkozéan meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat
(a tovabbiakban: ,kilonos kozzétételi lista”).



2.2.8. A Muzeum fSigazgatdja — a fellgyeleti hatdsag véleményének kikérésével — valamint
jogszabaly az adatkezel6re, az adatkezel§ irdnyitdsa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok
egy részere kiterjedd hataéllyal tovabbi kételezéen kozzéteends adatkért hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: ,egyedi kozzétételi lista").

2.2.9. A Muzeum f6igazgatdja a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek(i adatokra
vonatkozo adatigénylések adatai alapjan legaldbb évente fellvizsgélja az éltala kiadott egyedi
kézzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan,
azt kiegésziti.

2.2.10. A kozzétételi listdban — a kdzzéteendd adat jellegétsl flggben — a kdzzététel
gyakorisaga is megallapithato.

2.2.11. A kllbnds és egyedi kbzzéteételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a feltgyeleti
hatdsag is javaslatot tehet.

2.2.12. Az adatkezel6 gondoskodik a kezelésében lév6, kozérdek( adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvdntartasok leiré adatainak kdzigazgatasi informatika infrastrukturélis
megvaldsithatdsagdnak biztositasaért felel6s miniszternek toérténd tovabbitdsardl és a
tovabbitott kdzerdek(i adatok rendszeres frissitésérél, valamint felel az egységes kdzadatkeress
rendszerbe tovabbitott kozérdek( adatok tartalmaért és a tovéabbitott kdzérdek( adatok
rendszeres frissitéséért is.

2.2.13. A kozérdekd adatokat tartalmazd adatbdzisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes ktzadatkeresd rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti
az adatkezel6t az elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.

2.3. A kotelezéen koézzéteendS adatok kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és
eltavolitdssal kapcsolatos feladatai elldtésanak részletes rendje

2.3.1. A kézérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos tevékenység szabalyozasa,
koordindlasa, szdmonkérése és formai ellendrzése — az SzMSz 5.1.1.8. pontjaban foglaltak
szerint — a Humanpolitikai és lgazgatasi Féosztaly feladatkérébe tartozik. A szabdlyozasi,
koordinalasi, szdmonkérési és formai ellenérzési feladatokat a humanpolitikai és igazgatasi
féosztalyvezetd (a tovabbiakban HIF vezetd) latja el.

2.3.2. A kozerdek( adatok kozzétételével kapcsolatos eljérdsrendet a figazgatd a jelen
szabalyzatban hatdrozza meg.

2.3.3. A HIF vezet§ folyamatosan vizsgalja az Info tv. kdzérdek(i adatokra vonatkozd
rendelkezeseinek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok teljesitését, és az esetlegesen
el6forduld hidnyossagokrdl kdzvetlendl tajékoztatja az adatszolgaltatassal érintett szervezeti
egyseg vezetdjét.

2.3.4. A Strategiai és Kézénségkapcsolati Féosztalyvezetd (a tovabbiakban: SKF vezetd) a
fejlesztési és Uzemeltetési féigazgatd-helyettes tdmogatdsaval gondoskodik arrél, hogy az




MMKM honlapjan a Kézérdek(i adatok oldalon az egységes kdzadatkeresd rendszerre valé
hivatkozas elhelyezésre kertljon.

2.3.5. A Muzeum honlapjan kételezéen kézzéteendd adatok adatszolgéltatasi rendjét a 2.
szamu melléklet rogziti. Végrehajtasért felelés minden a Muzeumra értelmezhetd
adatszolgaltatasi egység esetében megjelenik.

2.3.6. Az egyes adatszolgdltatdsok tartalmi helyességéért a 2. szamu melléklet szerint
vegrehajtasi feleldsként meghatarozott munkakor betéltéi a felelések. Az adatszolgaltatas
tartalmi ellendrzéset az adatszolgéltatdssal érintett szervezeti egység vezetdje a ,négy szem”
elve alapjan kontrollaltatja.

2.3.7. A kozzétételhez szikseges adatok elkészitését kévetSen az adatszolgaltatasért felelds
vezet6 a HIF-re kildi meg a kozzéteendd informdcidkat. Azok formai ellenérzését a HIF
haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belil elvégzi és a kozzétételre megfelels
informacidkat a honlap érintett adatallomanya mozgatasanak megjeldlésével megkiildi az SKF
vezetdnek kozzétételre, aki a kozzétételrdl haladéktalanul intézkedik. Az adatszolgltatas
pontatlansaga esetén a HIF az ellenérzés sordn tapasztaltakrél azonnal irasban tajékoztatja az
adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység vezetdjét és kéri a sziikséges javitasok elvégzését.

2.3.8. A HIF-re megkuldott honlapon kézzéteendd adatszolgaltatdst az adatszolgéltatdsért
felel6s nevének megadasédval és az adatszolgdltatds datumaval el kell latni. Az
adatszolgaltatasban egyértelmien meg kell jelSini, hogy az a 2. szamu melléklet szerint melyik
romai és azon belll melyik arab szammal azonosithatd kézzétételi egységhez tartozik.

2.3.9. A 2. szamu melléklet szerinti felel6soknek az adatszolgaltatdst, annak aktualizdldsa
szerinti Gtemben akkor is el kell késziteni a HIF felé, ha az érintett kézzétételi egységben az
el6z6 id8szakhoz képest nincs véltozds, vagy a Muzeumra nézve relevdns kdzzététel nem
keletkezik.

2.3.10. A 2. szamu melléklet szerinti adatszolgaltatas honlapon torténd kozzétételét a Stratégiai
és Kozonsegkapcsolati FSosztaly erre felhatalmazott munkatarsai végzik. A honlapon
kbzzétételre kertld informacidnak az elkészités datumat tartalmaznia kell.

2.3.11. A honlapon kdzzéteendd adatok szerkezetét az Info tv. és az IHM rendelete egyiittesen
hatarozza meg. A honlap struktdrajat a HIF vezet8je az IT Fejlesztési és Uzemeltetés; Osztaly
vezetdjével egyltt alakitja ki. Az altaldnos kézzétételi lista a jogszabalyok szerinti tartalommal
kerul kialakitasra, tovabbd az eltér kozzétételi egységhez sorolt adatokat nem helyezik azonos
kbzzétételi egységbe. Tovabba a kozzétételi egységben feltiintetik a legutolsé médositas idejét
és kozzéteteli egységenként egyértelmien jeldlik az archiv dllomany helyét.

2.3.12. A honlap kézérdek(i adataira vonatkozé mentési, archivalasi feladatokat az IT Fejlesztési
és Uzemeltetési Osztaly végzi az informacidbiztonségi rendelkezéseknek megfeleléen.
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3. ZARO RENDELKEZES

Jelen szabdlyzat a kihirdetést kovetd 3. munkanapon napon Iép hatalyba.

Jelen szabalyzat megismerésére a szabdlyzatok elkészitésének és megismerésének rendjérdl
52016 szabalyzat 5.2. pontja alapjan keril sor.

Budapest, 2023. oktéber 26.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: A Mlzeumba érkezett adatigénylések nyilvantartdsa
2. szamu melléklet: A Mdzeum honlapjan kotelez6en kozzéteendd adatok
adatszolgaltatasanak rendje
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2. szamu melléklet

A Muzeum honlapjan kételez8en kézzéteendd adatok adatszolgaltatasanak rendje

a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

| Szervezeti, szemelyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
szekhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,

ugyfélszolgdlatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése

szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes

szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az

egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testilet |étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

elérhet@sége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellenérzése alatt &ll6, vagy
alarendeltségében miikods mas kdzfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban

meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi

tulajdonaban &ll¢, illetve részvételével miikods

gazdadlkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel8jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott

Frissités

A valtozasokat

kdvetben azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozdsokat

kovetben azonnal

A valtozasokat

kdvetben azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat

koévetSen azonnal

A véltozasokat
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet8sége kdévetSen azonnal

Meg6rzés

Az el6z6

allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6

‘allapot

torlendd

Az el6z6
allapot

toérlendd

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

gr_ st

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

s o

Az eléz

allapot 1 évig

Végrehajtasért felelds

HIF vezetd

HIF vezetd

HIF vezetd

HIF vezetd

13
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(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel8
szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a f@szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett térvényességi ellenbrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

A véltozasokat

kovetSen azonnal

A valtozasokat
kdvetSen azonnal

archivumban
tartasaval

Az elzd

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

A kdzfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskdrét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékesség(i szervek, valamint a
févarosi és varmegyei kormanyhivatal
esetében a kdzfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységeérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Frissités

A valtozasokat
koévetSen azonnal

A valtozasokat

kovetSen azonnal

Negyedévente

Az el6z6

Megdbrzés

Az el6z8
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

allapot
torlendé

Py

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

SKF vezetd

jogtanacsos

jogtanacsos

14
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Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb A valtozasokat
hatosagi gyekben Ugyfajtanként és kovetéen azonnal
eljdrastipusonként a hatdskérrel rendelkezd
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak
atruhazdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terllete, az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatarideje
(elintézesi, fellebbezési hataridé), az ligyek
intézését segité utmutatdk, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az lgyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az Ugytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az Ugyfelet megilleté jogokrdl és
az ugyfelet terhel§ kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy A valtozasokat
koltségvetésébdl finanszirozott kévetden azonnal
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a

kdzszolgaltatasért fizetends dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott A valtozasokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird kdvetden azonnal
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,

jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az

adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén

a kitoltendd kérdd8iv), az adatvédelmi

nyilvantartasba bejelentendd

nyilvantartasoknak az e térvény szerinti

azonosito adatai; a kozfeladatot elldtd szerv

altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott

és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés

modja, a masolatkészités koltségei

A kézfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés

madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A testileti szerv dontései el6készitésének A valtozdsokat

rendje, az dllampolgari kdzrem(ikédés kdvetben azonnal

Az el6zd

allapot
térlendd

Az eléz6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az eléz6

‘dllapot 1 évig

muzeumszakmai és
tudomanyos féigazgatd
helyettes
és
SKF vezetd

muzeumszakmai és
tudomanyos f&igazgatd
helyettes

SKF vezetd
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10.

11.

12

13

14.

15.

16.

(véleményezés) maodja, eljdrasi szabalyai, a
testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Glésének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képvisel6-testliletének nyilvanos tlésére
benyujtott el6terjesztések a benydjtas

idépontjatadl

A kozfeladatot ellatod szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot elldtd szerv éltal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei

és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvdnos megaéllapitasai

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informacios jogokkal foglalkozod személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozd adatai

Azon kdzérdek(i adatok hasznositasara
iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzdd6 fél

Torvény eltérd

rendelkezése

“hidnyaban a

benyujtas
id6pontjat

kovetSen azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél szold

jelentés
megismerését
kdvetden

‘haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Az eléz

Az el6z8

archivumban
tartasaval

o

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1

évig

archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elBz8

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el8z8

allapot
térlendd

allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

s _ 2

Az el6z8

allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

SKF vezetd

muzeumszakmai és
tudomanyos f6igazgatd
helyettes
és
SKF vezetd

belsé ellendr

jogtanacsos

muzeumszakmai €s
tudomanyos féigazgatd
helyettes

jogtandcsos

jogtanacsos
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17.

18.

13,

20.

21.

22.

23,

24,

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében [évd
koézérdekd adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd

kalénos és egyedi kbzzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kézadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kézadatok listaja a rendelkezésre
allé formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a kdzadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok uUjrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezé tényezbkkel egylittesen

A kbzadatok Ujrahasznositasardl szold
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szolod torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizaldsara
kizarélagos jogot biztosité megéllapodasok

szbvege

A valtozasokat
kévetSen azonnal

A valtozasokat
kdvetben azonnal

A valtozasokat

kévetd 15 napon
belil

A viéltozasokat
kévetd 15 napon
belil

A valtozasokat

kdvetd 15 napon
beldl

A valtozasokat

kovetd 15 napon

beldl
A véltozdsokat
kévetd 15 napon

beldl

A valtozasokat

kévet6 15 napon
bell

Az el6z6

Az el6z8

Az el6z6

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

s _ s

Az eléz6
allapot
torlendd

Az elbz6

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

oy

allapot
torlendd

Az el6z8
allapot
torlendd

allapot

‘torlendd

Az el6z8

allapot
torlendé

Az el6z6

allapot
torlendd

jogtanacsos

jogtanacsos

muzeumszakmai és
tudomanyos f6igazgatd

helyettes

jogtanacsos

gazdasagi f6igazgatd-

helyettes

jogtanacsos

jogtanacsos

jogtandcsos
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25. A kdzadatok ujrahasznositasardl szolo A valtozasokat Az el6z6 jogtanacsos
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi kdvets 15 napon  dllapot
szervezetszabdlyozo eszkdz, kbzszolgaltatasi  beldl torlendd
szerzGdés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljdbdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, el6allitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésevel osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

Ill. Gazdalkodasi adatok

557 Adat | Frissités Megd&rzés Végrehajtasért felel6s
|, Akozfeladatot elldto szerv éves A valtozasokat A kbzzétételt gazdasagi féigazgato-
koltségvetése, szamviteli térvény szerint kdvetéen azonnal  kdvetd 10 évig helyettes

beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

2. Akozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kdlén HIF vezetd
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatdsaira vonatkozo 6sszesitett adatok, meghatdrozott
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisztségvisel8k illetménye, munkabére, és legaldbb 1 évig
rendszeres juttatdsai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
dsszesitve
3. Akozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott, az = A dontés A kbzzétételt -
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti meghozatalat kdvetd 5 évig
koltségvetési tamogatdsok kdvetd hatvanadik

kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas napig
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi

program megvaldsitasi helyére vonatkozo

adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétt a

kdltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

arrél a kedvezményezett lemond

4, Az allamhaztartds pénzeszkozei A dontés A kbzzétételt gazdasagi féigazgato-
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz meghozatalat kovetd 5 évig helyettes
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal kévetd hatvanadik

Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt napig
meghaladd értékl drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,

vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
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valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzédést kots felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzdés
esetében annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céll beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIL.
torveny 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkdl
szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz8déseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 fellel kdtott azonos targyu
szerzGdések értékét egybe kell szdmitani

A koncessziordl szold térvényben Negyedévente

meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
készitett emlékezteték, palyazat eredménye)

A kdzfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente

alapfeladatai ellataséra (igy ktléndsen
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segité szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggs kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld  Negyedévente
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban

tartasaval

A killén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legaldbb 1
évig

gazdasagi f6igazgato-
helyettes

gazdasagi féigazgato-
helyettes

gazdasagi féigazgato-
helyettes
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8. Kozbeszerzési informaciok (éves tery,
Osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a
megkdtott szerzédésekrdl)

Negyedévente

archivumban

tartasaval

Legaldbb 1 gazdasagi f6igazgato-
évig helyettes
archivumban

tartasaval
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