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3.

MAGYAR MUSZAKI
ES KOZLEKEDESI

OSSZEFOGLALO TABLAZATOK AZ ADATKEZELO SZERVEZETI EGYSEGEI ALTAL
VEGZETT ADATKEZELESEKROL

Jelen Szabalyzat értelmezésében a személyes adatokra vonatkozé adatkezelés tekintetében

az alabbi szervezetek kilonulnek el:

- Stratégiai és K6zonségkapcsolati Féosztaly

- Humanpolitikai és Igazgatasi FGosztaly

- Fejlesztési és Uzemeltetés lgazgatdsag

- Gazdasagi Igazgatdsag

- Muzeumszakmai és Tudomanyos Igazgatdsag

- Szervezeti Integritas FelelGs

. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer
' Szervezeti Integritast sértd bejelentések

A tablazatban az adatkezelés helye oszlopban szerepel a kezel§ szervezeti egység. Indokolt
esetben a szervezeti egység kilon oszlopban kerl feltlintetésre.

3.1. Stratégiai és K6zénségkapcsolati FGosztaly

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. cél és leirasa kezelés adattarolas
cikk (1) bekezdés) helye idotartama
Hirlevél A személyes Az érintett személyes Zarhato Az érintett
Az érintett email adatok adatanak kezelése a iroda- hozzajarulasa-
cime. kezelésének hirlevélre torténd helyiség nak
(listacsoporthoz jogalapja a GDPR | feliratkozast kbvet6en | Jogosultsag- | visszavonasaig
tartozas) 6. cikk (1) a hirlevél kikildésének | gal védett a MailChimp
bekezdés a) céljabdl torténik. fajl szerver. | rendszeren
pontja. keresztul.
MailChimp
alkalmazas
Hirlevél, mely A személyes Az érintett személyes Jogosultsag- | Az érintett
esetlegesen nem a adatok adatanak kezelése a gal védett hozzajarulasa-

MailChimp
alkalmazason
keresztil gy(jtott
adatok alapjan kerl
kikldésre.

név, email cim

kezelésének
jogalapja a GDPR
6. cikk (1)
bekezdés a)
pontja.

hirlevélre torténd
feliratkozast kovet6en
a hirlevél kiktldésének
céljabol torténik.

fajl szerver.

nak
visszavonasaig
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Panaszok és
kdzérdekd

A személyes
adatok

Jogszabalyi megfelelés
a panaszaokrdl, a

Kommunikac
ids és

A bejelentés
elbirdldsanak

bejelentések kezelésének kozérdek Marketing erdemi

bejelents neve, jogalapja a GDPR | bejelentésekrdl, Osztaly lezarasat

bejelentd altal 6. cikk (1) valamint a visszaélések | Irodahelyisé | kdvet6 5 évig,

megadott bekezdés c) bejelentésével g ideértve a

elérhetdség (email pontja. Osszefluggd Jogosultsagg | bejelentés

cim, telefonszam, szabalyokrol sz616 al védett fajl | elutasitasatis.
postai cim stb.) a panaszokrol, a 2023. évi XXV. szerver.

amennyiben a kdzérdekd torvénynek

bejelentd bejelentésekrél, megfelelen Az érintettre

munkavallalo a valamint a vonatkozo

szervezeti egység és | visszaélések kérelem

munkakor bejelentésével papir alapu

megnevezese, bsszeflggd tarolasa a

(irasban vagy széban | szabalyokrél szold fizikailag

el6adott) 2023. évi XXV. elzarva

kérelemben torvény torténik a

megadott egyéb Munkaltato

személyes adatok, szervezeti

egységének

Kérelem alapjan irodajaban.

felvett jegyz6konyv

és a kérelem

kivizsgalasa és

annak alapjan

meginduld

eljaras(ok) soran

keletkezett iratok.

Név, email cim GDPR. 6. cikk (1) Nyereményjaték Jogosultsagg | Nyereményja-
bekezdés b) szervezése al védett fajl | ték lezarasat
pontja A nyereményjatékban | szerver. kovetd 5 évig,

valo részvételhez az Ptk. szerinti

szlikséges azonositd kovetelés

adatok. érvényesithe-
téségének
eléviléséig.

Pedagogus neve, GDPR 6. cikk (1) A muzeum pedagogiai | Mlzeumped | Program

elérhetdsége (név, bekezdés b) célbol szervezett agogiai megvaldsula-

email cim) program programjain torténd Osztély saig,

Pedagogus, mint a megvalosulasat részvétel érdekében, hozzajarulas
kovetben a) pont | azt kdvetden, Jogosultsag- | esetén

Programon részt
veve felelds
személy,

Egyéb, pedagogus

altal megadott

hozzajarulas alapjan
tovabbi
programlehet&ségekre

gal védett
fajl szerver.

visszavonasig
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B e
oktatasi intézmény | személyes adatok | vonatkozd értesités- Papir alapon
megnevezése tekintetében: a) kildés céljabal. tarolt
Egyéb pedagdgus pont személyes
altal megadott adatok
személyes adatok tekintetében

irodahelység
zart

taroldjaban

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore:

Cimzett: Panasz és kozérdekl bejelentés esetén Kommunikacids és Marketing Osztaly
jogszabalyi felhatalmazas alapjan tovabbitja az érintett személyes adatait a meghatarozott
cimzetteknek. Cimzettek az értékelést kdvetSen a személyes adatokat visszakildik a
Kommunikacios és Marketing Osztalynak, személyes adatot tovdbbiakban nem kezelnek.
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3.2. Személyes adatok kezelésérdl szolo tablazat Humanpolitikai és Igazgatasi

Féosztaly esetében

Kezelt adat kére jogalap (GDPR 6. | cél és leirasa kezelés helye adattarolas
cikk) id6tartama
munkavallalo neve, A személyes adatok | A munkavallalokkal | A munkavallalo | Munkavi--
munkavallald  szlletési | kezelésének munkaszerz&dés személyes adatai | szony
neve jogalapja a GDPR 6. | megkotése, kotelem | a személyes anyag | megszinését
szlletési helye és ideje, | cikk (1) bekezdés b) | Iétrejottének részét képezi. A | kdvetéen az
anyja neve, pontja. el6segitése, személyes anyag | elévdlési
TAJ szama, munkaviszony iratai az alabbiak: | id6ében,
adodazonosito jele, fenntartasa, tartalomjegyzék, | illetve az
lakdhelye, tartdzkodasi maodositasa és | munkadgyi adott  adat
hely, megszlintetése, alapnyilvantartas | kezelését
telefonszama, valamint a | adatlapja, el8iro
csaladi allapota, munkaviszony onéletrajz, jogszabaly--
gyermekeinek sziletési |[étesitéséhez, erkolcsi ban  foglalt
ideje, egyéb eltartottak fenntartasahoz bizonyitvany, hatariddig.
szama, az  eltartas szlikseéges munkaszerz&deés,
kezdete, legmagasabb dokumentumok munkaszerzédés | (A munka-
iskolai  végzett (tobb nyilvantartdsa, maodositasai, a | viszony
végzettség esetén tarolasa a | vezet6i meghizas | alapjaul
valamennyi), munkavallalora és annak | szolgalo
szakképzettségei, vonatkozd  személyi | mddositasai, iratok
iskolarendszeren  kivdili anyagban. visszavonasa, megdrzési
oktatas keretében munkakdéri leirds, | ideje a
szerzett munkaviszony tarsadalombi
szakképesitése(i), megszlintetésével | ztositasi
valamint meghatarozott kapcsolatos nyugellatasro
munkakdr betéltésére iratok, a|l széld 1997.
jogositd okiratok adatai, hatalyban lévd | évi LXXXI.
tudomanyos fokozatai, vétkes torvény 99/A.
idegennyelv-ismerete, kotelezettségszeg | § (1)
kotelezd véddoltast és miatti | bekezdese
igazold buntetést kiszabo | alapjan az
dokumentum/szakorvos hatarozat, a | értinett
i igazolas, munkaviszonnyal | nyugdijkorhat
korabbi, jogviszonyban Osszeflggl egyéb | 4r betdltését

betoltott idStartamanak

iratok, ideértve a

megnevezese, vagyonnyilatkozat
munkahely tal és a
megnevezése, juttatasokkal
megszinés madja, kapcsolatos
id6pontja, jelenlegi iratokat (pl.
munkaviszony kezdete, kitiintetés,
allampolgdrsaga, a jubileumi jutalom,

kovetd 5 év)
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blinlgyi nyilvantarté
szerv altal tavollétének
hatésdgi  bizonyitvany
szama, kelte, személyi
juttatasok,
munkavallalé munkabol
vald tavollétének
jogcime és id6tartama, a
munkaviszony
megszlinésének
idépontja, madja,
végkielégitése adatai

jutalom,
munkaltatoi
koleson stb.), a
munkavallalonak
a munka-
viszonnyal
Osszefligg§  mas
jogviszonnyal
kapcsolatos iratai
(addbevallas,
fizetési  letiltds,
tovabbi
munkaviszony
bejelentése stb.),
a munkavallalo
sajat  kérelmére
kiallitott vagy
onként  atadott
egyeb iratai.

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallald
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai
Féosztaly zarhato
irodahelyiségében
pancélszekrénybe
n elzarva.
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lelenléti iv

¢)

Az  adatokat az
Adatkezel6 az addzas
rendjérdl szolé 2017.
évi CL. torvény 50.§-
ban, wvalamint a
szemelyi
jovedelemadorol
52016 1995. évi CXVII.
térvény 15.§-ban, a
29/A. § 29/F. §&-
aiban, foglaltakra
tekintettel a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c)
pontja

Munkavallalo
munkaszerzddés
szerinti
munkavégzésének
nyilvantartasa

OLM rendszer
(online

munkaidényilvant

artas)

Az Adatkezel§
az adatokat a
Sztv. 169. §-
ban foglaltak
szerint,
legalabb 8
évig meg0rzi,
(A munka-
viszony
alapjaul
szolgdld
iratok
megdrzesi
ideje a
tarsadalom-
biztositasi
nyugellatas-
rol 52016
1997. évi
LXXXI.
torvény 99/A.
§ (1)
bekezdése
alapjan az
érintett
nyugdijkorhat
ar betoltését
kovetd 5 év)

munkaidébeosztas,

szabadsagra és
betegdllomanyra
vonatkozd  személyes
adatok

killénosen a
munkavallalo neve,
munkavégzés helye,
munkakdrének
megnevezése,
munkarendje,
munkabeosztasa,

szabad és pihenénapok
szama, éves szabadsag
mértéke (alap és
potszabadsagok szama),
az esetlegesen igénybe

Az adatkezelés
jogalapja az Mt.-nek
a szabadsag
mértékének és az
egyes
potszabadsagok
igénybevételére
vonatkozdé
rendelkezéseire (igy
kilbntsen az Mt
115-121. §-ai,
valamint az Mt. 126-
131. §-ai), az Mt. 10.
§ (1) e (3)
bekezdéseire,
valamint az Mt. 134,
§-ara tekintettel a

Az Adatkezel6 koteles
munkaidé
nyilvantartast vezetni.
A munkaltatoi
nyilvéantartasban
szerepeltetni  kell a
rendes es a rendkivili
munkaidé, valamint a
szabadsag, esetleg a
készenlét tartamat. A
nyilvantartasbol
naprakészen
megallapithaténak kell
lennie a teljesitett
rendes és rendkivili
munkaidé kezdd és
befejezd idépontjanak

Elektronikus
elhelyezkedés:

OLM rendszer

(online munkaidé

nyilvantartas)

Az Adatkezel§
az adatokat
az Mt. 286. §-
a alapjan 3
éves elévilési
hataridé utan
torli.

Szamv. tv.
169. § (2)
bekezdés —
amennyiben
a
nyilvantartas
konyvviteli
elszamolast
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esetlegesen motivacios

levélben
felhivasban
egyéb iratban szerepl
személyes adatok
ideértve kulénosen, d

vagy

a

szerepld,

5

e

nem kizarolagosan az

Adatkezel& muzealis
tevékenységének
ellatasdhoz  szikséges

végzettségre vonatkozd

adatokat

jogalapja a 39/2020
(X.30.) EMMI
rendeletnek torténd
megfelelés alapjan a
GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja,

altal
allas

Adatkezel§
meghirdetett
betdltéséhez
szlikséges kivalasztasi
folyamat lebonyolitasa
és a kivalasztas soran a
jelentkezék szakmai és
emberi jellemz8inek,
iskolai
végzettségének,
kordbbi
munkatapasztalatanak
a megismerése annak
erdekében, hogy
megtalalja a
meglresedett pozicio
betdltésére leginkdbb
alkalmas személyt.

A munkavallalok
felvételérél a

féigazgato dont.

elhelyezkedés:

A személyes
adatok papir és
/vagy elektronikus

uton kerllnek
tarolasra.  Papir
alapu tarolds a

Humanpolitikai
Féosztaly zart
irodahelyiségében
torténik, fizikailag
pancélszekrénybe
n elzarva.

Elektronikus
elhelyezkedés:
Tarolas esetén
jogosultsaggal
védett fajl szerver.
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vett  fizetés  nélkili | GDPR 6. cikk (1) | is. Az Adatkezel§ az alatdmaszt,

szabadsag napjainak | bekezdése c) pontja, | altala vezetett megdrzési id6é
szama, betegszabadsag | valamint GDPR 9. cikk | munkaidé- nyolc év.

id6tartama (2)  bekezdés b) | nyilvantartasban a

pontja szabadsagot, fizetés
nélkili  szabadsagot,
betegszabadsagot
feltlinteti. Az
Adatkezel§  tovabba
nyilvantartja (vezeti) a
munkavallalé
alapszabadsaganak és
egeészségligyi, csaladi
allapotara, gyermekei
szamara  tekintettel
megilletd
potszabadsagok
szamat.,
alapszabadsag és
potszabadsag
munkanapjainak
szamarol a
munkavallalot értesiti.

Onéletrajzban Az adatkezelés | Az adatkezelés célja az | Fizikai Az Adatkezeld
az allas
betdltéséig,
tehat a
prébaidd

lejartaig, vagy
legfeljebb az
allasjelentkez
éstdl
szamitott 1
évig kezeli az
érintett
személyes
adatait. A
39/2020
(X.30.) EMMI
rendelet
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A Mduzeum Alapitd
okirataban
meghatarozott
feladatkorének
ellatdsahoz szikséges
a megfeleld
szakértelem igazoldsa.
a T1041 szerinti | Az adatokat  az | Munkaviszonybdl Fizikai Az Adatkezeld
nyomtatvanyban Adatkezel6 az addzas | szarmazd  bejelentési | elhelyezkedés: az adatokat a
megjeldlt személyes | rendjérdl szoélo 2017. | és nyilvantartasi | A munkavallalé | Sztv. 169. §-
adatok, évi CL. torvény 50.§- | kotelezettség személyes adatait | ban foglaltak
Bérpapir (bérjegyzék), ban, valamint a | teljesitése. papir alapon | szerint,
bérezési informaciok, személyi Jogszabalyi megfelelés | taroljak a|legaldbb 8
gyermekek szama, | jovedelemadadrol bérszamfejtés Humanpolitikai évig megdrzi,
betegszabadsag, rendes | szolo 1995. évi CXVII. | érdekében Mt. 115- | F6osztaly zérhatd | (A munkavi-
szabadsag, torvény 15.§-ban, a | 121. §, 126-131. §, | irodahelyiségében | szony alapjaul
Cafeteria nyilatkozaton | 29/A. §- 29/F. §&- | valamint , kivéve a | szolgalo
szereplé adatok aiban, foglaltakra | alapjdn GDPR 6. cikk | munkavallalé OEP | iratok
tekintettel a GDPR 6. | (1)  bekezdése ¢} | igazolvanya megGrzési
CSED, CSED, GYAP cikk (1) bekezdés c) | pontja (rézsaszin ideje a
onkéntes pontja, valamint a kiskényv), tarsadalom-
nyugdijpénztari adatok. | GDPR 9. cikk (2) | Cafeteria juttatdsok és | amelynek a fizikai | biztositasi
OEP igazolvanyban | bekezdés b) pontja | azok elosztdsanak | taroldsa a MAK- | nyugellatasré
szerepl§ szemelyes | alapjan kezeli. érdekében ban torténik. | | szdld 1997.
adatok évi LXXXI.
torvény 99/A.
§ (1)
bekezdése
alapjan az
értinett
nyugdijkorhat
ar betoltéset
kovetd 5 év)
munkavallaloi letiltasok, | A Vht. 58-59. §-ai, | Végrehajto altal | Fizikai A letiltas
végrehajtasok, valamint a 75. §-a | elrendelt letiltaéshoz | elhelyezkedés: végrehajtasa-
levonasok alapjan az | kapcsoléddan a val
nyilvantartasa Adatkezelének mint | munkaltatéonak A munkavallalo | kapcsolatos
munkaltatonak (Adatkezel6nek) személyes adatait | adatokat a
A letiltasban szerepld | kotelezettsége a | jogszabalyi papir alapon | Vht. 57. §
személyes adatok | letiltasban kotelezettsége taroljak a | szerinti
els@sorban a | foglaltakat meghatarozott Humaénpolitikai elévilési
végrehajtast kérd | teljesiteni. Az | adatokat kezelni. A | F6osztaly zdrhato | id6ben
adatai, a végrehajtott | adatkezelés jogalapja | munkaszerzédés irodahelyiségében | (végrehaijt-
koveteléssel a GDPR 6. cikk (1) | megkotésekor az hato

30




—

———_- MAGYAR MUSZAKI
== ES KOZLEKEDESI
————= MUZEUM
kapcsolatos adatok,
valamint az  érintett

meghatarozott
személyes adatai.

bekezdésének c)
pontja.

Adatkezel® bekéri a

munkavallalo eléz6
munkaltatétdl  hozott
papirjai kozul a
végrehajtasi
eljardsokra vonatkozo
tajékoztatét, amely
alapjan Vegzi a
munkavallalét  érinté
letiltasok
végrehajtasat.
Amennyiben a

munkaviszony
megkdtése utan jon
létre a munkavallalot
érintd végrehajtasi
kotelezettseg, ugy az
adatkezelésre
vonatkoz¢ adatokat az
Adatkezeld a
végrehajtotol kapja, és
a végrehajtd utasitasa
alapjan végzi el.

kovetelés
eléviilésevel
azonos
id6tartam)
kell
megdrizni.

kikildetés, kiutazas

A GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja

Az Adatkezel§
munkavallalai a
munkajuk
elvégzéséhez
szlikséges mértékben
kotelesek egyes
orszaghataron beldli,
helyszinekre elutazni.
Tekintettel arra, hogy
a belfoldi
kikildetéseket
bizonyos esetekben az
Adatkezel6 szervezi le

a munkavallalé
szamara, igy a
munkavallalénak
szlikséges az
Adatkezel§  szamara
rendelkezésre
bocsatani az utazas
megszervezéséhez

Fizikai
elhelyezkedés:

A munkavallalo
személyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai

FSosztaly zarhatd
irodahelyiségében

Az Adatkezelé
a
kiktldetéssel
Osszefliggd
adatokat az
utazas
lezarultaig,
illetve a Sztv.
169.  §-ban
foglaltak
szerint,
legalabb 8
évig meg0rzi.
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megadhat fényképet.

Adatkezeld
jogosultsaggal
védett
fajlszerverében
kerll tarolasra. (
Microsoft
Exchange
Outlook
fellleten).

Server
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sziikséges személyes
adatokat.

Az  Adatkezel6 a
kiklldetéssel,
kiutazassal
kapcsolatbhan,
valamint a koltségek
elszamolasaval
kapcsolatban
engedélyezett
koltsegek elszamolasa
szerinti
formanyomtatvanyt
alkalmazza. A
koltségek
elszamoldsara a
belféldi hivatalos
kikildetést  teljesitd
munkavallalo
koltségtéritésérdl
szold 437/2015. (XII.
28.) Korm. rendelet,
valamint a belfoldi
kiklldetés és a
munkaba jards
engedélyezése és
elszamolasa rendjérdl
sz6l6 FGigazgatoi
utasitas
rendelkezéseire
figyelemmel ker(l sor.

Képmas hozzajarulas A munkavallaldé  a | Elektronikus A munkavi-
levelez&rendszerbe elhelyezkedés: szony
torténdé  regisztralas | A megadott | fennallasa
soran belatasa alapjan | képmas az | alatt kerdl

tarolasra  a
képmds. A
munkavallalé
barmikor
jogosult
eltavolitani a
képmasat a
levelez&rend-
szer
felletérdl.
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A napi munkaba jaras a

Az Adatkezelé és a
munkavallald kozott

A személyes adatok
kezelése a munkaba

Fizikai

Az
adatkezelés a
munkavallald

lakohelyérél  vagy a |az Mt. 14. § szerinti | jarassal  kapcsolatos | elhelyezkedés:

tartdzkodasi  helyérdl | megallapodas utazasi koltségtérités | A munkavallalo | foglalkoztatas

torténik-e. (kotelem) jon létre az | munkaltatd altali | személyes adatait | anak

utvonal hossza km-ben | utazasi folydsitasa celjabol | papir alapon | megszlinéseét

megadva koltségtéritésre torténik Az utazasi | taroljak a | 6l szamitott 8
vonatkozdan. A | koltségek téritésének | Humanpolitikai (nyolc) évig,
személyes  adatok | eljardsrendjét a | F6osztaly zarhato | illetve
kezelése a GDPR 6. | Munkaltato irodahelyiségében | torvény altal
cikk (1) bekezdés b) | hatdlydban 1évé A meghatéro-
pontja alapjan | Mdzeum 24/2021. zott hatarid6
torténik. szamu Humanpolitikai leteltéig

szabalyzatanak 2.2.17 torténik.
pontja szabalyozza.

tzemorvos altal atadott | Mvtv. egyes | A szervezett | Fizikai A

tzemorvosi vizsgalatok | rendelkezései, munkavégzésre elhelyezkedés: jogszabalyok

eredményeit tartalmazd | valamint a | vonatkozo ban

dokumentumokon munkavédelemrél munkabiztonsdgi  és | A munkavéllald | meghatdrozo

szerepl6 személyes | sz6lo 1993. évi XClIl. | munkaegészséglgyi személyes adatait | tt hatariddig,

adatok, torvény egyes | kovetelményeknek papir alapon | illetve az
rendelkezéseinek vald megfelelés | taroljak a | elévilési id6

munkavédelmi és | végrehajtasardl szolo | céljgbdl  torténik  a | Humanpolitikai lejartat

tlzveédelmi oktatds | 5/1993. (XIl. 26.) | személyes adatok | F6osztaly zarhato | kovetden

iratain szerepl§ | MUM rendelet 3-5. | kezelése. Az e célbdl | irodahelyiségében | torlésre

szemelyes adatok mellékletei alapjan, | torténé  adatkezelés kertlnek.
figyelemmel arra, | kiilénodsen, de nem

Biztonsag hogy az Adatkezel§ | kizardlagosan 3 Mt. 286. §

eredményeket tarolja. kozfeladat kotelezd szem-es alapjan a
ellatasaban vesz | latasvizsgalattal, illetve munkajogi

részt GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja

szerinti jogi
kotelezettség
teljesitése. Az

egészségligyi adatok
kezelését
megalapozo kivétel a
Rendelet 9. cikk (2)
bekezdés b) pontja.

a munkavégzéshez
éleslatast biztositd
szemUveg koltségeihez
torténd
hozzajarulassal
kapcsolatos
adatkezelés, az Mvtv.
55.  §-dban  el8irt
munkavégzéshez
szlikséges oktatasokon
torténé részvételhez
szUkséges adatkezelés,
munkabalesetek
kivizsgalasaval
kapcsolatos

igény 3 év
alatt évil el,
kivéve
jogszabaly
altal
meghatarozo
tt  hosszabb
elévilési idd.
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kérelem, és mellékletei

6. cikk (1) bekezdés
b) pontja, vagyis az
Adatkezelés egyrészt
felek kozott [étrejové
megallapodas

megkotését

megel6z8en az
érintett kérésére
tortend lepések

megtételéhez

szlkseges, tovabba a
kérelem befogadasa
esetén az

segély nyujtasa.

A munkavallald
szemeélyes adatait
papir alapon
taroljak a
Humanpolitikai

Féosztaly zarhato
irodahelyiségében

T ™
T————— MAGYAR MUSZAKI
==——— Es KOZLEKEDESI
ﬁ MUZEUM
adatkezelés, baleseti
tappénz
igénybevételével,
valamint annak
folyositasaval
kapcsolatos
adatkezelés,
alkalmassagi
vizsgalattal
kapcsolatos
adatkezelés.
Exit Interju kérd&iven | GDPR 6. cikk 1. | A kilépé munkavallalé | Fizikai Munkavi-
szerepld személyes | bekezdés a) pontja | exit interju kérddivet | elhelyezkedés: szony
adatok alapjan a személyes | tolt ki, amelyen megsz(inését
adatok kezelésének | megadhatja a|A munkavallalo | kbvetéen a
jogalapja az érintett | beazonositasat személyes adatait | kérddiv
hozzéjarulasa. szolgéld személyes | papir alapon | tartalma fél
adatait. A | téroljak a|éven  belll
beazonositasat Humanpolitikai feldolgozasra
szolgald személyes | F6osztaly zarhato | kerilnek
adatainak megadaésa | irodahelyiségében | (6sszesitd), a
mell6zhetd, ez feldolgozast
esetben a kérddiven kévet8en
szerepld tovabbi nem alkalmas
adatok nem személyazon
mindsllnek személyes ositdsra  az
adatoknak. adat, a
kérddiv
megsemmisit
ésre kerl.
temetési segély | Az adatkezelés | A munkavallalod | Fizikai Az Adatkezeld
folyositasarol sz0l6 | jogalapja a Rendelet | részére temetési | elhelyezkedés: az adatokat

az Szvtv.
alapjan 8 évig
6rzi meg.
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adatkezelésre a felek
kozott megkotendd
szerz@dés teljesitése
is alapot ad.

Adatok forrasa Az Adatkezel6 a munkavallaléra vonatkozé- jelen tablazatban szerepld-
személyes adatok a személyi anyag részeit képezik, amely kiilondsen, de nem kizardlag :
- Fizetési felszolitas

-Fizetési el6leg kérelem

-Rendkiviili munkavegzés elrendel§ nyomtatvany

- Nyilatkozat 16 évesnél fiatalabb, sajat haztartdsban nevelt vagy gondozott gyermek utan
jaro potszabadsag igénybevételérdl

- Probaidé értékeld lap

- Exit interju kérd&iv

- Leszerel6 lap nyomtatvany

- Személyes adatokban torténd valtozas bejelentése nyomtatvany

-Bankszamla nyilatkozat

-Munkakori lefras

-Megbhizolevél

-Ertesités minta

-Célfeladat kiiras

-Teljesités igazolas

-Kérelem az éleslatast biztositd szemiveg koltségének részbeni megtéritéséhez
-Munkakor atadas-atvételi jegyz8kényv

-Nyilatkozat munkaba jards cimen jard utazasi koltségtérités igénybevételéhez
-Nyilatkozat gépjarmdvel torténé munkaba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritéshez
-Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

-Torzsadatlap

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore: Az érintett &ltal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezel§ kizarélag azon munkavallaléi kezelik, akiknek az a feladataik

ellatasahoz sziikséges.

Az Adatkezel§ a jogszabalyi kotelezés alapjan az érintett személyes adatait tovabbitja NAV
részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapcsan megkildendS nyomtatvany
(T1041) szerint.

Az Adatkezel8 az adokedvezmények igénybevételéhez szlikséges adatokat tovabbitja a NAV
részére. — A Nav adatkezelési tajékoztatdja az alabbi linken elérhetd:
file:///C:/Users/Admin/Downloads/Adatkezelesi_tajekoztato%20(1).pdf
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Magyar Allamkincstar altal Gzemetetett kézpontositott illetmény-szamfejtd rendszer (KIRA-
rendszer) - A Magyar Allamkincstar Datakezelési szabalyzata az aldbbi linken elérheté:
https://www.allamkincstar.gov.hu/hu/oldalak/adatkezelesi-tajekoztato

Orszéagos Egészséglgyi Pénztar — OEP adatkezelési szabdlyzata az alabbi linken elérhet6:
http://www.neak.gov.hu/data/cms1022440/Sz53 2018.pdf

Az Adatkezel§ levelezési rendszernek a Microsoft Exchange Server altal Uzemetetett
Outllook felliletet alkalmazza. - A Microsoft adatkezelési nyilatkozata az alabbi linken

elérhetd: https://privacy.microsoft.com/hu-hu/privacystatement

OL Munkaidé Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szildgyi utca 58, addszam: 24065687-2-13,

Cg.13-09-183046)—

Az Adatkezel6 szamara jelenléti

feladatokat lat el (OLM munkaidé nyilvantarté felllet).

Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaldi,

esetlegesen

igénybevételénél a munkavallald Ptk. szerinti hozzatartozdi.

ivek vezetésével

az egyes

kapcsolatos

kedvezmények

3.3. Személyes adatok kezelésérdl sz66 tablazat Fejlesztési és Uzemeltetési

Igazgatdsag esetében

Kezelt adat kdre

jogalap (GDPR 6.
cikk (1) beke_zdés)

cél és leirdsa

kezelés helye

adattarolas
hatarideje

Munkavallalé email cime, | A személyes | A munkavégzéshez a | Elektronikus | A munkaviszony
amennyiben eltér6 a | adatok munkavallalé részére a | elhelyezke- megsziinéséig.
munkavallald altal | kezelésének munkavégzéshez email | dés:
megadott, email cimétél | jogalapja a GDPR | cim, email cimmel | Az Adatkezeld
eltérd felhasznalod neve 6. cikk (1) | azonos  vagy eltérd | jogosultsag-
bekezdés b) | felhasznalénév gal védett
pontja. biztositdsa. fajlszervere-
ben kerl
tarolasra.
Képmas A személyes | A munkavéllalé  a | Elektronikus | A munkaviszony
adatok beldtdsa alapjan | elhelyezke- megsz(inéséig,
kezelésének megadhat  fényképet, | dés: illetve a
jogalapja a GDPR | ami a beléptetékartyan | Az Adatkezel§ | hozzajarulas
6. cikk (1) | kerul feltintetésre. jogosultsag- | visszavonasaig.
bekezdés a) gal védett

pontja, vagyis az
érintett
hozzajarulasa.

, .

fajlszerveré-
ben kerl

taroldsra.
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Belépési  nyilatkozaton | Az adatkezelés | Amennyiben az | Fizikai Az Adatkezel6 a
(belépd papir) szereplé | jogalapja a GDPR | Adatkezel§ és az | elhelyezke- személyes adatokat
személyes adatok: név, | 6. cikk (1) | értinett kozott [étrejovd | dés: legfeljebb 30 napig
cég neve, gépjarm( | bekezdésének b) | kdtelem teljesitése az tarolja, az
rendszama, belépd | pontja, vagyis az | Adatkezel6 telephelyén | Belépési adatkezelési
alairasa, munkavallalo | Adatkezel6 és az | valosul meg, a | nyilatkozatot | hataridé lejartat
esetében szervezeti | érintett kozott | bejutashoz szlikséges a | (belépd kovetben torlésre
egység megnevezése, létrejové kotelem | személyes adatok | papirt) az | kertlnek a
teljesitése. kezelése. erintett személyes adatok.
bocsatja az
Adatkezeld
telephelyén
kijelolt
bejutasi
ponton
(porta) az
Adatkezel&
munkavallalo
-
rendelkezé-
sére. A
személyes
adatok
taroldsa  az
Adatkezeld
zart
irodahelysé-
gében kerdl
megdrzésre.
MUszaki igényl&lap Az adatkezelés | Munkavégzéshez Microsoft Visszavonasig  de
jogalapja a GDPR | szlikséges, beosztds és | exchange legfeljebb Ujabb
Személyhez tartozé | 6. cikk (1) | munkakor szerinti | server igénylélap
jogosultsagok, bekezdésének b) | feltételek biztositasa érkezéséig.
munkaeszkdzok, pontja, vagyis az
alkalmazasok, Adatkezel6 és az
hozzaférések (VPN, | érintett kdzott
nyomtato) létrejove kotelem
teljesitése
tgyfél elégedettségi | A személyes | Az érintett adatainak | Front-Line Az érintett
kérdGivben megadott | adatok kezelése az  ugyféel | Csoport személyes
személyes adatok kezelésének elégedettségi  kérddiv | Csak adatainak kezelése
jogalapja a GDPR | feldolgozasa és | tableten, és tarolasa az dgyfél
6. cikk (1) | kiértékelése céljabol | elektronikus | elégedettségi
bekezdés a) | torténik, hogy  az | formaban kérd&iv
pontja. Adatkezel§ a feldolgozasaig  és
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nem? tevékenységi  korében | kerdl kiértékeléséig tart,
életkora megrendezésre ker(ld | tarolasra legfeljebb egy évig.
Kivel, kikkel érkezett a programokrol
kidllitasunkra? visszaigazolast Anonimiza-
Honnan értesilt a szerezzen, ennek | last kovetden
kiallitasunkrol? alapjan optimalizélja a | kerl tovéabb
A legmagasabb iskolai jovébeli tevékenységét. | az  illetékes
végzetsége? szervezeti
egységhez
Munkavédelmi és | 1996. évi XXXI. | Munkaviszony Biztonsagi Munkaviszony
tlzvédelmi oktatds | torvény 22. § | jogszabélyok szerinti | Osztaly megszUnéséig
eredménye alapjan GDP 6. | fenntartdsa érdekében.

cikk (1) bekezdés
c) pont

Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kore:

Az érintett altal

rendelkezésre bocsatott adatokat az Adatkezel§ kizérdlag azon
munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik ellatdsahoz sziikséges.

OL Munkaidd Kft. (székhely: 2120 Dunakeszi, Szilagyi utca 58, addszam: 24065687-2-13 ,

Cg.13-09-183046 )-

feladatokat lat el (OLM munkaidé nyilvantarto feltlet).

Erintettek kore: Adatkezel§ érintett munkavallaloi, alvallalkozéi

Az Adatkezel6 szamara jelenléti ivek vezetésével kapcsolatos

3.4. Személyes adatok kezelésérdl sz6l6 tablazat a Gazdasagi Igazgatosag
esetében
Kezelt adat | jogalap cél és lefrasa kezelés helye adattdrolas
kére (GDPR 6. cikk) hatarideje
Az érintett | A személyes | Az érintett részére atadott, | Fizikai elhelyezkedés: Az Adatkezels az
munkavallald adatok munkavegzéshez  haszndlt | A munkavallalé személyes | adatokat
neve, atadott | kezelésének | eszkdzokrdl (laptop, | adatait papir alapon

1 azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("érintett") vonatkozd barmely informacid; azonosithatdo az a
természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd,
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eszkdzok jogalapja  a | mobiltelefon és sim kartya) | taroljak a Fejlesztési és legfeljebb 8 évig
megnevezése, | GDPR 6. cikk | nyilvantartasokat vezet, | Uzemeltetési lgazgatdsag, | 6rzi meg.
tipusa, gyari| (1) bekezdés | amelyek tartalmazzak az | illetve a tovabbitott
szama,  vagy | b) pontja. eszkozzel es annak | példany a
egyeb atadasaval és atvetelével | Eszkodzgazdalkodasi Osztaly
azonosité kapcsolatos személyes | zarhatd irodahelyiségében.
adata, atadas- adatokat. Az atadas-
atvétel atvételrdl, illetve | Elektronikus
idépontja, visszavetelrdl 52016 | elhelyezkedés:
visszaadas nyilatkozat az Adatkezel6 | Az Adatkezeld
idépontja szervezti egységén belll | jogosultsaggal védett
kertl tovabbitasra, illetve | fajlszerverében kerdl
megdbrzésre. Az adatkezelés | tarolasra.
célija a munkavallaléknak
atadott  targyi eszkozdk
nyilvantartasa.
Szerz6désnyil- | GDPR 6. cikk | Maganszemeélyekkel Elektronikus Szerz&dés
vantartas (1) bekezdés | megkotott nem | elhelyezkedés: megszlinéseét
Név, lakcim, | b) pontja. munkavégzésre iranyuld | Jogosultsaggal védett fajl | kdvetd 5 évig
sziletési hely, szerz8dések személyes | szerver
id&, anyja neve adatai  (pl. ajandékozas, | Fizikai elhelyezkedés:
adomanyozas, egyéb | Irodahelyiségben elzarva
hasznalati megallapodésok)
szerzbdések megkdtése
érdekében a
beazonositashoz sziikséges
személyes adatok
Bér forrdsok | GDPR 6. cikk | Sztv. 4. § (1) bekezdése | Jogosultsdggal védett fajl | Sztv. 169. §-ban
kozotti (1) bekezdés | szerinti beszamolasi | szerver foglaltak szerint,
felosztasarol ¢) pontja. kotelezettség teljesitése legalabb 8 évig
sz0l6 tablazat érdekében megbrzi.
ney,
adoazonosito
jel, bruttd bér
és  jarulékai,
juttatas
jogcime
H-Név,
szervezeti
egyseg,
szakterdlet,
munkakor,
utalas
teljesitése,
madja, adok,
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kedvezmények
és art
megalapozd
koralmények
feltintetése,
korkedvez-
meényes
jarulek,
tappénz

Lehetséges adatfeldolgozok, cimzettek kore: Az érintett altal rendelkezésre bocsatott
adatokat az Adatkezel6 kizardlag azon munkavallaléi kezelik, akiknek az a feladataik

ellatasahoz sziikséges.

Erintettek kore: Azon személyek kore, akik részére a tablazat szerinti eszkdz ataddasra kerdl.

3.5. Mduzeumszakmai és Tudomdnyos |gazgatdsag

Kezelt adat kore jogalap cél és leirasa kezelés helye szervezeti adattarolas
(GDPR 6. cikk egység hatarideje
(1) bekezdés)
Hagyaték részét | Az Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és | Hozzajaru-
képezd adatkezelés | az érintett vagy | elhelyezkedés: Dokumentacios | las esetén
dokumentumok jogalapja  a | hozzatartozdja | Az Adatkezel& | FSosztaly visszavona-
tartalma GDPR 6. cikk | altal atadott | jogosultsaggal védett sig.
(1) bekezdés | hagyaték fajlszerverében keril GDPR  89.
a) pont feldolgozasa, tarolasra. cikk alapjan
6rzése céljabdl idékorlat
llletve torténik. Fizikai elhelyezkedés: nélkal.
GDPR 89. Az érintettre
cikk? vonatkozd  kérelem
papir alapu taroldsa a
fizikailag elzarva
torténik a
Munkaltatd
szervezeti

2 GDPR 89. cikk (1) A személyes adatok kézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbél
folytatott kezelését e rendelettel Gsszhangban az érintett jogait és szabadsigait védo megfelelé garanciak mellett kell végezni. E
garanciaknak biztositaniuk kell, hogy olyan technikai és szervezési intézkedések legyenek érvényben, melyek biztositjak kiilléndsen az
adattakarékossag elvének betartasat. Ezen intézkedések kozé tartozhat az dlnevesités, amennyiben az emlitett célok ily modon
megvaldsithatok. Amennyiben e célok megvaldsithatok az adatok oly médon térténd tovabbi kezelése révén, amely nem vagy mér nem
teszi lehetévé az érintettek azonositasat, a célokat ilyen modon kell megvalositani
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egysegenek
irodajaban.
Kutatasi engedély | Kdzérdekd Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és
név, anyja neve, | adatkezelés célja a | elhelyezkedés: Dokumentacios
lakcime, GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel§ | F6osztaly
telefonszama, (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett
email cime, e) pont koziratokrol, a | fajlszerverében kerdl
Kutatasi kérelem kozlevéltarakrdl | taroldsra.
kutatandé téma és a
és id&szak maganlevéltari | Fizikai elhelyezkedés:
megnevezése, anyag Az érintettre
kutatdsi engedély védelmérdsl vonatkozd  kérelem
szama, kért sz0l6 1995. évi | papir alapu tarolasa a
gyljtemények LXVI. fizikailag elzérva
leltari szama, torvénynek torténik a
felhasznalas célja, megfelelGen. Munkaltatd
(reprografiai szervezeti
megrendeldlap), egységének
személyi irodajaban.
azonosito
Kutatasi napld Kézérdekd Az adatkezelés | Elektronikus Digitalizacios és
(@) a  kutatas | adatkezelés célja a | elhelyezkedés: Dokumentacios
idépontja (év, hé, | GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel8 | F6osztaly
nap); (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett
(b) a kutatasi | e) pont koziratokrdl, a | féjlszerverében kerdl
engedély szama; kozlevéltarakrol | tarolasra.
(c) a kutatd neve; és a
maganlevéltari | Fizikai elhelyezkedés:
anyag Az érintettre
védelmérdl vonatkozd  kérelem
sz0l6 1995. évi | papir alapu taroldsa a
LXVI. fizikailag elzarva
torvénynek torténik a
megfelelGen. Munkaltaté
szervezeti
egységeének
irodajaban.
Muzeum Plusz | Kozérdekdi Az adatkezelés | Elektronikus Muzeoldgiai Az
program fellletén | adatkezelés | célja a | elhelyezkedés: FGosztaly Adatkezel6
megadott GDPR 6. cikk | jogszabalyi Az Adatkezel6 az adatokat
személyes adatok, | (1) bekezdés | megfelelés  a | jogosultsaggal védett korlatlan
igy kilondsen, de | e) pont muzealis fajlszerverében keril ideig kezeli.
nem intézmények tarolasra.

kizarélagosan
atadé és atvevd

nyilvantartasi
szabalyzatarol
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adatai,
készit6/alkotod
neve, leltarozd
neve,
gy(jté/feltalald
neve

52016 20/
/2002. (X. 4.)
NKOM
rendeletnek
megfelel&en.

Kolcsonzélap GDPR 6. cikk muzealis Elzart irodahelyiség | Digitalizécios és | Kdnyvek
Név, kikolcsonzott | (1) bekezdés intézményekrd | papir alapon Dokumentacids | visszaszolgal
kényv e) pont [, a nyilvanos Digitalizacios és FGosztaly tatdsat
konyvtari Dokumentacios kovetd 5 év
ellatasrol ésa | FSosztaly
kdzmdvel8dés
rél szold 1997.
évi CXL.
torvény Ill.
rész szerinti
kényvtari
szolgaltatas
biztositasa
Mtargynyilvantar | GDPR 6. cikk A muzeum Elzart irodahelyiség | Muzeumszakmai | Az
-tasok (1) bekezdés m(itargyainak | papir alapon és Tudomanyos | Adatkezeld
e) pont nyilvantartasai lgazgatdsag az adatokat

-ban
(leltarkdnyy,
targykarton,
digitalis
nyilvantartds)
a 20/2002. (X.
4.) NKOM
rendelet a
muzedlis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatarol
sz0lo6 rendelet
felhatalmazasa
alapjan, annak
megfeleléen
kezeli a
mitargyakat
felajanlok,
illetve eladok

adatait.

Jogosultsaggal védett

fileszerveren

korlatlan
ideig kezeli.
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Lehetséges adatfeldolgozdk, cimzettek kére: Rendszerszint( tovabbitds nincs, esetleges
adattovabbitas egyedi dontés alapan Jelen Szabdlyzat rendelkezései szerint torténik.
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3.6. Szervezeti Integritas FelelGs

3.6.1. Belsd visszaélés-bejelentési rendszer

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés szervezeti adattarolas

cikk (1) bekezdés) helye egység idétartama
bejelenté neve, c) pont Jogszabalyi Jogosultsaggal | Szervezeti Esetleges
bejelentd altal megfelelés a védett fajl Integritas polgari jogi
megadott elérhetlség panaszokrol, a szerver Felelds kovetelések
(email cim, kozérdek( eléviilési
telefonszam, postai bejelentésekrdl, Elzart ideje, Ptk.
cim stb.) valamint a irodahelyiséghb szerint a
(irdsban vagy széban visszaélések en (a vizsgalat
el@adott) kérelemben bejelentésével Szervezeti lezarulasat
megadott egyéb Osszefliggd Integritas kovetd 5 év.
személyes adatok szabalyokrol szold | Felel&s

2023. évi XXV. rendelkezésé-

Kérelem alapjan felvett torvénynek re allé

jegyz6konyv  és  a
kérelem kivizsgalasa és
annak alapjan
meginduld  eljaras(ok)
soran keletkezett iratok

- a feltételezett vagy

észlelt jogellenes
cselekmény vagy
mulasztas, egyéb
visszaéles leirasat,
észlelésének
id6pontjat,

- a cselekménnyel vagy
mulasztassal,  egyéb
visszaéléssel
esetlegesen
személy,
nevet,
valamint
- a Panasztv. 20. § (2)
és (3) bekezdése
szerinti bejelentdi
mindség megjelolését,
-a bejelentdnek
nyilatkoznia kell
tovabba arrol, hogy a

erintett
szemeélyek
elérhetdségét,

megfelel§en

helyiségben).
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bejelentést
jéhiszemlUen teszi
olyan kortlmeényekrél,
amelyekrél tudomasa
van, vagy kell6 alappal
feltételezi, hogy azok

valdsak.

Személyes Személyes
meghallgatas meghallgatds
a) meghallgatas helye, jogszerd
id6pontja; dokumentacidja
b) a meghallgatott erdekében

nevére, jogviszonyara,
szervezeti  egységére
vonatkozd adatok;

c) a meghallgatott
milyen mindséghben
van jelen;

d) a meghallgatas
targya;

e) ameghallgatas soran
feltett kérdések és
azokra adott valaszok

Cimzettek kore:

A kivizsgalasban érintett szervezeti egységek. A kivizsgalast kbvetben szervezeti egységek
az atvett szemeélyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felel6snek torténd

visszakildését kdvetéen haladéktalanul torlik.

3.6.2. Szervezeti Integritast Sértd Bejelentések

Kezelt adat kore jogalap (GDPR 6. | cél adatkezelés helye | adattarolas

cikk (1) bekezdés id6tartama
bejelentd neve, bejelenté | c) pont Jogszabalyi Szervezeti Esetleges polgari
altal megadott megfelelés a Integritas Felel8s | jogi kovetelések
elérhetdség (email cim, panaszokrol, a Szervezeti Egység, | elévilési ideje,
telefonszam, postai cim kozérdek( Ptk. szerint a
sth.) bejelentésekrdl, Irodahelyiség vizsgalat
egyéb azonosito adatok valamint a Jogosultsaggal lezarulasat kovetd
(anyja neve, lakcime, visszaélések védett szerver 5 év.
szlletési neve, stb), bejelentésével
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a bejelenté munkavallalod
a szervezeti egység és
munkakdr megnevezése,
(irasban vagy széban
el@adott) kérelemben
megadott egyéb
szemelyes adatok

Kérelem alapjan felvett
jegyz6konyv és a kérelem
kivizsgalasa és annak
alapjan megindulé
eljaras(ok) soran
keletkezett iratok

Jegyz6kényv Panasz Tv.
szerinti tartalma

Személyes

meghallgatasrol  készllt
jegyz8konyv tartalma, igy
kilondsen, a
meghallgatas helye és
id6pontja, meghallgatott
nevére,  jogviszonyara,

szervezeti egységére
vonatkozoé adatok,
meghallgatott milyen

minéségben van jelen,
meghallgatds térgya, a
meghallgatas soran
feltett kérdések és azokra
adott valaszok, a
jegyz6konyv bejelentével
valé ismertetésének
ténye és a
jegyz6konyvben
foglaltakkal valo
egyetértésére vonatkozo
nyilatkozat, a
meghallgatason
résztvevok alairasa

iktatorendszer:

a) sorszam,
b) beérkezés ideje,

Osszefuggd
szabalyokrol szold
2023. évi XXV.
torvénynek
megfelelGen

Az érintettre
vonatkozo
kérelem papir
alapu tarolasa a
fizikailag elzarva

Iktatorendszer:

Csak a Szervezeti
Inegritas Felel&s
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c) beérkezés / bejelentés rendelkezik
madja, hozzaférési
d) érkeztet8szam, jogosultsaggal.

iktatdszam vagy egyéb
azonosito,

e) bejelenté neve,
elérhetfsége
(amennyiben
rendelkezésre all),

f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti
egyseg vagy személy,

h) bejelentés alapjan
megtett hivatali
intézkedés leirdsa, ideje,
iktatdszama, illetve az ligy
lezarasanak oka, ténye,

i) bejelentd
tajékoztatasanak ideje,
madja, iktatészama vagy
a tajékoztatas
mellézésének oka,

j) megjegyzés.

Cimzettek kore:

- Az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatokat az Adatkezel$ kizardlag azon
munkavallaloi kezelik, akiknek az a feladataik ellatdsahoz szlikséges.

- A kivizsgalasban érintett szervezeti egységek. A kivizsgdlast kovetden szervezeti
egységek az atvett személyes adatokat nem kezelik, a Szervezeti Integritas Felel6snek
torténd visszakildését kovetden az addig kezelt személyes adatokat haladéktalanul torlik.
- FGigazgato: Bejelentésrdl az értékelést kovetden tajékoztatas formajaban értesil.
Amennyiben nem igényel tovabbi vizsgdlatot, FSigazgatd dont a tovabbi eljarasrdél. Az
eljarasrél szold dontés anonimizalt, a bejelentés személyes adatai nem kerlilnek
feltlintetésre, a bejelentés tartalma F&igazgaténal nem kerll megdrzésre. Személyes
adatok visszakerilnek a Szervezeti Integritas Felel8shoz.
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