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A Magyar Miszaki és Kozlekedési MUzeum (a tovdbbiakban Muzeum vagy Intézmény) az
alabbi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja. A természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl szél6 2016/679/EU
rendelet (a tovabbiakban: ,Rendelet”), valamint az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”) alapjén, az
Infotv. 24. § (3) bekezdésében meghatdrozott kotelezettségnek megfelel6en az alabbi
szabalyzatot adom ki.

1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabdlyzat célja

Jelen adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat (tovabbiakban: ,Szabdlyzat”) célja, hogy
meghatdrozza a Muzeum, illetéleg telephelyei, 6ndllé miikodési engedéliyel rendelkezd
muzedlis tagintézményei (a tovabbiakban egyittesen: ,Muzeum”) altal folytatott
adatkezelés és nyilvantartdsok vezetésének jogszer(i rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog, valamint az informacios
onrendelkezési jog és adatbiztonsdg érvényesilésének rendjét; megakadalyozza a
személyes adatok jogosulatlan felhasznélasat illetSleg az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, azok megvaltoztatdsat, jogosulatian nyilvanossdgra hozatalat.

A Szabdlyzat célja ezen tilmenden a Mizeum altal kezelt személyes, kildnleges, valamint
kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése és ez utdbbiak nyilvanossagra
hozataldnak biztositasa.

1.2. ASzabdlyzat szervezeti és személyi hatalya

1.2.1. A Szabalyzat alkalmazasi kére kiterjed a Mdzeum — mint adatkezel§ — minden
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységére, amely természetes személy
személyes adataira vagy kozérdek( adatokra vonatkozik, ideértve az adatkezelés
minden elemét, fiiggetlendil attdl, hogy az elektronikusan vagy papir alapon, illetve
részben vagy egészben automatizaltan vagy manudlis médon torténik.

1.2.2. A Szabdlyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Mdzeum valamennyi szervezeti
egységére, valamint valamennyi, a Mlzeummal alkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban all6 munkatarsra, szervezetekre és ez
utdbbiak munkavéllaléira, képviselire, meghatalmazottjaira és alvallalkozdira.

1.2.3.  Biztositani kell, hogy a 1.2.2 pontban meghatarozott személyi kor a Szabalyzat Sket
érintd rendelkezéseit a szikséges mértékben megismerje; a jogviszonyt
megalapozo szerz6déseknek erre utalniuk kell.

1.2.4. Jelen Szabélyzat végrehajtasa, végrehajtasanak ellenérzése és szlkség szerint ezek
modositasa a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag feladatkorébe tartozik.
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1.3. Kapcsol6dé jogszabalyok

Az Infotv., tovabba Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke.

1.4. Alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban:

1)

3)

6)

7)

8)

9)

adatbiztonsagi hiba: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kildndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitads, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérlilés (az
Infotv. 3. § 26. pontja szerinti adatvédelmi incidens);

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenll a mdlveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl eés
eszkdztél, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenll az adatokon végzett barmely
mivelet vagy miveletek Osszessége, igy kilonosen gy(jtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa;
fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, tovabba a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja (a Szabalyzat alkalmazdsaban a tovabbiakban adatkezeld alatt minden
esetben a Muzeumot kell érteni);

adatkdzlés: személyes adat harmadik személlyel torténé kozlése adattovabbitas vagy
nyilvanossagra hozatal formajaban;

adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megklldnboztetése
céljabal;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozdé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd

hozziférhetévé tétele;
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10) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

11) adatvédelmiincidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi (a Rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti
adatvédelmi incidens);

12) adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idSre torténd korldtozésa céljabdl;

13) érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kdzvetlenil vagy kbzvetve - azonosithatd természetes személy;

14) feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

15) hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok - teljes kor( vagy egyes mdlveletekre kiterjedd
kezeléséhez;

16) kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsaval dsszegzésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informéacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maédjatél, 6nallé vagy gyljtemeényes
jellegétdl, igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodadsra, a
megkdtott szerz6désekre vonatkozd adat; kozérdekbdl nyilvédnos adat: a kdzérdekd
adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhetségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

17) kilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiségi hovatartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasi vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat;

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd szemelyes adat,
valamint a b(nlgyi személyes adat;

18) nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzdférhetbvé tétele;

19) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturlis
vagy szocidlis azonossagara jellemz& ismeret, valamint az adatbol levonhato, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés;
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20)

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri;

2. AZ ADATVEDELEM ES AZ ADATBIZTONSAG SZABALYOZASA

2.1. Az adatkezelés elvei

2.1.4.

2.1.2.

2,1.3.

2.1.4.

2.5

2:1:6.

Az adatkezel§ a tisztesség és torvényesség kovetelményeinek megfeleléen az
érintettekkel egyuttmUkddve koteles eljdrni. Az adatkezel jogait és
ktelezettségeit rendeltetésiiknek megfelelen koteles gyakorolni, illetSleg
teljesiteni.

A személyes adatok védelméhez valo jog a természetes személyek Alaptérvényben
biztositott alapjoga, amely garantdlja az érintettek onrendelkezési jogat. Az
informéacios dnrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizardlag
térvényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

Személyes adat csak meghatarozott torvényes célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6, a cél eléréséhez szlikséges
minimalis mértékben és ideig. Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas
és szlikséges. Amennyiben az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok kezelése
egyébként jogellenes, az adatokat tordlni kell.

Az adatkezel& az adatkezelés sordn biztositja az adatok pontossagat, teljességét és
— ha az adatkezelés céljdra tekintettel szitkséges — naprakészségét, valamint azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szlikséges ideig lehessen
azonositani.

A személyes adatok kezelését megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva, a jogellenes vagy jogosulatlan kezelés, véletlen elvesztés,
megsemmisiilés stb. lehet&ségének kizardsara torekedve kell végezni.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a
kapcsolat, ha az adatkezel& rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyredllitdshoz sziikségesek.

2.2. Az adatkezelés jogalapja és kore

2o

Személyes adat adatkezel§ altal akkor kezelhet, ha:

a) az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez

b) az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megelézGen az érintett kérésére tortend
lépések megtételéhez szikséges,
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2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2:2.6.

il

c¢) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdasik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikseges,

e) az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az érintettel az adat felvétele el8tt kdzdlni kell az adatkezelés céljat, valamint azt,
hogy az adatszolgaltatas énkéntes vagy kotelezé. Onkéntes adatszolgaltatas esetén
az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgdltatdsban vald részvétel nem
kotelezd. Kotelez6 adatszolgaltatés esetén meg kell jeléini az adatkezelést
elrendelé jogszabalyt vagy az adatkezel6 érintett szabalyzatanak pontos
forrashelyét.

Az adatkezeld szervezetében adatkezelést végz8 alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat jelen Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelel& moédon kezelni.

Az adatkezel8 személyes adatot az érintett hozzdjarulasa, illetve térvény
felhatalmazasa alapjan kezel. Az érintett a hozzdjaruldsat szerz6désben fogalmazott
vagy kildn fven szovegezett nyilatkozatban adhatja meg. Az érintett az
adatkezel8vel kétott szerz8désben hozzajarul mindazon adatai kezeléséhez, amely
adatok kezelése a szerz8dés teljesitéséhez szikséges. Amennyiben az érintett
személyes adat kezelése nélkil a szerz6dés nem teljesithetd, a hozzajarulas
hidnyaban a szerz6dés nem kothetd meg. Az adatkezel8 a szerz6désben megjeldli
a kezelendd adatok korét, az adatkezelés id6tartamat, a felhaszndlas céljat, az
adatok tovabbitdsat, adatfeldolgozd igénybevételét. A szerz8dés aldirasaval az
érintett hozzajdrul a szerzdésben meghatérozott adatkezelésekhez.

Amennyiben az adat kezelése a szerz6dés teljesitéséhez nem szikséges, az
adatkezel8 az adatot csak akkor kezeli, ha az érintett azt 6nkéntesen megadja.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajdruldsaval kerllt sor, az
adatkezel8 a felvett adatokat térvény eltéré rendelkezésének hidnydban a rd
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy az adatkezeld vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljdbdl, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez f(iz8d8 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kilén
hozzajarulds nélkul, valamint az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kdvetden

is kezelheti.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzdjéruldsanak beszerzése
lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az
adatkezel8re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szikséges, vagy az
adatkezel8 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
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2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

s _ s

sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all.

Az érintett kérelmére indult lUgyben az &ltala megadott személyes adatok
tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell. Az érintett hozzajarulasat
megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran altala kézolt vagy
nyilvanossagra hozatalra &ltala atadott személyes adatok tekintetében. Kétség
esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.

Amennyiben személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés
kotelezd. Errél az adatkezel8 az érintettet tajékoztatja.

A fentiek alapjan a jelen Szabdlyzat szempontjabdl az adatkezelés célja elsésorban
az adatkezel§ jogszabalyban foglalt alaptevékenységének teljesitésébdl, illetSleg a
munkavégzésre iranyuld alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és
szervezési feladatok ellatdsabol ered6 adatkezelés.

Specialis adatkezelési tevékenységként jelentik meg a rendezvényeken készitett
vided- és fényképfelvételek készitése és kezelése, melynek szabalyait a jelen
Szabalyzat 1. szamu melléklete rendezi.

2.3. Intézményen bellli adattovabbités

2.3:.1.

Z:3:2,

Az adatkezel8 szervezeti rendszerén belll kezelt személyes adatok a feladat
elvégzéséhez szilkséges mértékl ideig tovabbithatdk olyan szervezeti egységhez,
amelynek az alkalmazotti jogviszonnyal, egyéb jogviszonnyal kapcsolatosan a
térvényben vagy az adatkezel§ szabdlyzatdban foglalt feladatainak elldtashoz
sziikséges.

Az adatkezeld altal szervezeti rendszerén bellili adattovébbitas tényét — a kotelezd
adatkezelési korbe tartozd adatok kivételével — kilén kell megallapitani és
jegyz6kdnyvben (adattovabbitdsi nyilvantartdsban) rogziteni, olyan médon, hogy a
szervezeti egység az adattovabbitassal érintett, meghatdrozott személyre
vonatkozo adattovabbitasokat meg tudja allapitani. A jegyz&kényv (adattovabbitasi
nyilvantartas) tartalmazza az adattovébbitas id6pontjat, jogalapjat, cimzettjét, a
tovabbitott adatok kdrének meghatarozasat. A jegyzdkonyvben (adattovabbitasi
nyilvantartasban) az adattovabbitassal kapcsolatosan rogzitend6 tények
kiterjednek:

az adatkezelés megnevezésére,

- az adattovabbitas céljara,

- az adattovabbitas id6pontjara,

- az adattovabbitas jogszabalyi alapjara,

-az adattovabbitdst végz8 személy nevére, beosztdsara, szervezeti egységére,
intézményen bellli elérhetfségére,

- az adattovabbitassal érintett személyek korere,

- a tovabbitott adatok korére,

- az adatok 4dtaddsénak modszerére és
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- az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekre.

Nem szlikséges jegyz8kényvben (adattovabbitdsi nyilvdntartasban) rogziteni
azokat az adattovabbitasokat, amelyek olyan egyéb modon hitelesen rogzitésre
keriilnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlnnek.

Az adatkezelénél végzett, kilénbdzé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes
cél érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok &ssze. Az
adatkezelések dsszekapcsolasardl jegyzGkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni
kell:

a) az 6sszekapcsolas céljat,

b) az 6sszekapcsolds idépontjat,

c) az Osszekapcsolds jogalapjat,

d) az 6sszekapcsolas tartalmat,

e) az 0sszekapcsolt adatok korét,

f) az 0sszekapcsolast végzd személyét,

g) az 0sszekapcsolds modszerét és

h) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.

2.4. Adattovabbitds megkeresés alapjan

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4,

Kils6 szervezettdl, jogi vagy természetes személytél adatkdzlésre irdnyuléan
érkez8 megkeresés akkor teljesithetd, ha erre az érintett irdsban felhatalmazast ad.
Az érintett erre sz0616 el6zetes felhatalmazasanak tartalmaznia kell az érvényessegi
idétartamat és a megkereséssel él6k korének meghatarozasat.

Az érintett nyilatkozatdtdl fuggetlendl teljesiteni kell a fenntartdi iranyitassal
dsszefliggd feladatok teljesitéséhez szikséges adatokra vonatkozo, a jogszabaly
altal el8irt més adattovabbitast, a bintetéugyekben eljaré hatdsagoktdl rendbrseg,
lgyészség, birdsdg, NAV vdm-és nyomozdhatdsagi szervei- érkezd
megkereséseket. E szervek megkereséseirdl az illetékes adatkezel6 munkatars
koteles tajékoztatni a Muzeum F@igazgatdjat. Az adatszolgaltatds a Muzeum
Féigazgatoja jovahagydsaval teljesithetd.

Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelynek jogszer{sége nem allapithato meg.
A nemzetbiztonsagi szolgdlatoktdl érkezd megkeresés esetén a megkeresés
tényérdl, tartalmardl, az adatkezelé altal biztositott betekintés tényérél,

tartalmarol és a megtett intézkedésekrdl az érintett vagy mas személy és szervezet
nem tadjékoztathato.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgdltatassal kapcsolatos tényekrdl,
korilményekrdl jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményez§ szervezet, jogi vagy természetes személy nevét,
cimét,
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b) az adatkérés céljat,

c) az adatkérés jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajaruld nyilatkozatat,
d) az adatkérés idépontjat,

e) az adatszolgéltatds alapjaul szolgdld adatkezelés azonositasat,

f) az adatszolgaltatast teljesit§ szervezeti egység megnevezeéset,

g) az érintettek korét,

h) a kért adatok korét, az adattovabbitas maodjat és

i) azalkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.

Nem sziikséges jegyz6konyvet felvenni az adattovébbitdsokrol, amelyek olyan
egyéb mddon hitelesen rogzitésre kerllnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlinnek.
Ennek megfelel8en az irasban érkezett és megvdlaszolt, szabalyszer(en iktatott
megkereséseket és adattovabbitdsokat nem kell jegyz6kdnyvben rogziteni.

2.5. Kulféldre irdnyuld adattovabbités

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.54.

A Kulfoldre térténé adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (a
tovabbiakban: .EGT”) tagéllamain kivlli (harmadik) orszagha tovabbitjak. Az EGT
tagédllamaba irdnyuld adattovébbitast Ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
tertletén belllli adattovabbitasra kerilne sor.

Az adatkezel8 személyes adatot harmadik orszaghan adatkezelést folytatd vagy
adatfeldolgozast végz4 adatfeldolgozd részére, valamint nemzetkozi szervezet
részére abban az esetben tovabbithat, ha az Eurdpai Bizottsdg a Rendelet 45. cikk
(3) bekezdése alapjan végrehajtasi jogi aktus Utjan hatdrozott arrdl, hogy az adott
harmadik orszdg (nemzetkdzi szervezet) a személyes adatok védelme
szempontjabdl megfelel§ védelmi szintet biztosit.

A 2.5.2. pontban meghatdrozott hatdrozat hidnyadban az adatkezel6 csak abban az
esetben tovabbithat személyes adatot harmadik orszdgba (abban adatkezelést
folytatd vagy adatfeldolgozast végzd adatfeldolgozd, illetve nemzetkdzi szervezet
részére), amennyiben a Rendelet 46. cikk (2) bekezdése szerinti garancialis
feltételek fenndllnak és az érintettek szamara a jelen Szabalyzatban biztositott
jogaik érvényesitése és hatékony jogorvoslati lehetdségek biztositottak.

Az adatkezel6 személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést folytatd vagy
adatfeldolgozast végz8 adatfeldolgozd részére akkor tovédbbithat, ha ahhoz az
érintett kifejezetten hozzadjarult, vagy az Infotv. 5-6. §-ai szerinti feltételek
teljesiilnek és a harmadik orszagban az dtadott adatok kezelése, feldolgozdsa soran
biztositott a személyes adatok megfelel6 szintli védelme. Ez utobbi akkor
biztositott, ha az Eurdpai Unid kotelez jogi aktusa azt megallapitotta, vagy a
harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintettek Infotv. 14. §-dban foglalt
jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositadsara, valamint az adatkezelés,
illetve adatfeldolgozas flggetlen ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat
tartalmazé szerzédés van hatalyban.
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2.5.5.

2.5.6.

2Dk

Nem teljesithet§ olyan kulféldi adatigénylés, amelynek jogszer(isége nem
allapithatd meg.

A kilfsldre irdnyuld adattovabbitdssal kapcsolatos tényekrél, kérilményekrdl
jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettjet,

b) az adattovabbitds céljat,

c) az adattovabbitas jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajarulo nyilatkozatat,
d) az adattovabbitas id6pontjat,

e) az adattovabbitést teljesitd szervezeti egység megnevezését,

f) az érintettek korét,

g) atovabbitott adatok korét és

h) az adattovabbitas modjat.

Nem szikséges jegyz6konyvet felvenni az adattovdbbitasokrdl, amelyek olyan
egyéb mddon hitelesen rogzitésre kerllnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlinnek.
Ennek megfelelSen az irdsban érkezett és megvalaszolt, szabalyszerlen iktatott
megkereséseket és adattovabbitdasokat nem kell jegyz6konyvben rogziteni.

2.6. Személyes adatok nyilvdnossagra hozatala

2:64;

Személyes adat torvény altal, az adatok korének kifejezett megjeldlésével elrendelt
nyilvdnossagra hozataldnak kivételével csak az érintett hozzajaruldsdval lehetséges.
Kétség esetén az érintett hozzajarulasanak hianyat vélelmezni kell.

2.7. Adatbiztonsag

By b

2.7.2.

2.7.3.

Az adatbiztonsdgi rendszabdlyok érvényesitésének célja az adathordozok, a
jogosulatlan hozzaférés, tovabbitas, megvaltoztatas, nyilvdnossagra hozatal, torles
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés, valamint az
alkalmazott technika megvéltoztatdsdbdl eredd hozzaférhetetlenné valas elleni
védelme.

A tudomdany és a technoldgia &llasa, valamint a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével ki kell alakitani mindazokat az eljarasi szabalyokat és meg kell
tenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek gondoskodnak
mind a manudlisan kezelt, mind a szamitégépes rendszerben tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsagardl.

Az adatkezel§ iratkezelését ugy kell kialakitani, hogy a megdvandd személyes
adatot tartalmazd papiron, magneses, elektronikus vagy bdarmely mas
adathordozon megjelend rogzitett adat

a) azonosithatd, kovethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,

b) tartalma csak az arra jogosult dltal legyen megismerhetd,

c) szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasahoz, védelméhez a megfelel§ feltételek
biztositva legyenek,
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2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

d) a személyes adatot tartalmazo beérkezd adategylttes
megvaltoztathatatlansaga, megérzése biztositva legyen, kezeléséért fennallo
személyi felel6sség egyérteimlen megdllapithaté legyen.

Mind a papiralapi, mind az elektronikusan kezelt adatdlloméanyok esetén
biztositani kell az illetéktelen hozzaférés megakadalyozdsdt. Az adatkezelG
munkatarsai csak azokhoz a papiralapl vagy elektronikusan tdrolt adatokhoz
férhetnek hozza, amelyekre munkakérik ellatdsdhoz szlikségiik van, vagy amelyre
az illetékes vezet6tél felhatalmazassal birnak.

Szamitogépen, elektronikus Uton térolt adatok

A szamitégépen, illetve hélézaton elektronikusan térolt adatok biztonsaga
érdekében kiiléndsen az aldbbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) dramellatds: a szerver dramellatdsat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely &dramsziinet esetén a rendszer adatvesztést nem okozo,
biztonsagos leallitdsahoz sziikséges ideig zavartalan tovabbi Gzemelést biztosit,

b) biztonsagi mentés: a személyes adatokat tartalmazd adatbazisok aktiv adataibdl
legaldbb havonta kell kilén mésik adathordozéra biztonsagi mentést késziteni
ezéltal az adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre dllasat fizikai vagy
miszaki incidens esetén kell6 id&ben vissza lehet allitani. A biztonsagi mentest
tartalmazo adathordozét tlzbiztos fémkazettaban kell &rizni,

c) archivalds: a személyes adatbazisok tovabbi kezelést nem igenyl6 passziv
hanyadat el kell valasztani az aktiv résztél, majd az el6bbieket kilén adathordozdn
kell rogziteni,

d) tlzvédelem: a szervert tlz- és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott
helyiségben kell elhelyezni,

e) virusvédelem: a személyes adatokat kezel6 munkatarsak asztali szamitogépein
gondoskodni kell a virusmentesitésrél és a virusadatbazis frissitésérdl,

f) hozzaférés-védelem: a haldzati eréforrasokhoz csak személyre sz616, érvényes
azonosithatd jogosultsdggal, felhasznaldi névvel és jelszéval lehet hozzdférni. A
jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

g) haldzati védelem: a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zok
felhasznaldsaval meg kell akadalyozni, hogy az adatokat tarold, halézaton elérhetd
szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen,

h) tikrozés: személyes adatok elvesztése kikiszobolhets folyamatos tikrozéssel a
szervertdl fizikailag kilonboz8 adathordozon.

Manudlis kezelés(] adatok

A manudlis kezelés( adatok biztonsaga érdekében az aldbbi f& intézkedéseket kell
foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz,
tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,
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2.7.7.

2.7.8.

2.7.9.

2.7.10.

b) hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes tgyintézék férhetnek hozza.
A személyzeti, valamint bér- és munkatigyi iratokat jol zarhatd lemezszekrényben
kell &rizni,

c) archivdlds: az iratok archivalasat évente egyszer el kell végezni, az archivalt
iratokat a Muzeum Iratkezelési Szabdlyzatanak, valamint az archivalasi tervnek
megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkil, és ha
lehetséges, legkésbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens tudomasara
jutott, bejelenti a felugyeleti hatésdgnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beldl, mellekelni
kell hozzé a késedelem igazoldsara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi incidens bejelentésében adatkezel§ ismerteti legalabb:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve, ha lehetséges az érintettek
kategéridit és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategdridit és hozzavetdleges szamat;

b) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit;

c) az adatvédelmiincidensbél eredd, valdszinlsithetS kdvetkezményeket;

d) az adatkezel§ &ltal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett, vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens feltehetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkul tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

A tdjékoztatdsban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a 2.7.8. pont b) - d) alpontokban
meghatarozott informacidkat és intézkedéseket.

A Rendelet 34. cikk (3) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl tdjékoztatni nem kell.
Informaciobiztonsagi Szabalyzat

Az adatbiztonsag belsS, intézményi garantaldsa érdekében a Muzeum, mint
adatkezeld jelen Szabdlyzat elfogadédsaval egyidejlleg Informaciébiztonsagi
Szabalyzatot fogad el.
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2.8. Erintett jogai

Z:d: L

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

Az adatkezel8 a személyes adatok megszerzésének id6épontjaban az érintett
rendelkezésre bocsatja az alabbi informaciokat:

a) az adatkezel6 és ha van ilyen az adatkezel§ képvisel8jének kiléte és
elérhet@ségei,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetGségei,

c) személyes adatok kezelésének célja, adatkezelés jogalapja,

d) aszemélyes adatok cimzettjei, cimzettek kategdriai (ha van ilyen),

e) harmadik orszagba torténd tovébbitas lehetdsége és annak garanciai,

f) amennyiben a személyes adat kezelése az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos
érdekének érvényesitéséhez szikséges a jogos érdek meghatarozasa,

g) a személyes adatok tdroldsanak idétartama, ennek hidnydban az idStartam
meghatarozasanak szempontjai,

h) az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti a személyes adataihoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozdsat, tovabba
tiltakozdshoz és adathordozhatésaghoz valo jogardl,

i) az érintett hozzajdruldsdnak visszavonasahoz vald jogéardl (ha annak feltételei
fennallnak),

j) az adatkezelés jogalapjairdl.

Adatkezel8 az e pontban meghatarozott kotelezettségének a jelen Szabdlyzat 2. sz.
mellékletét képezd Adatkezelési Tajékoztatd személyre szabottan kitoltott
példanyanak atadasaval tesz eleget.

A 2.8.1 pont szerinti tdjékoztatds nem kotelez§ az adatkezel6 szamara,
amennyiben az érintett a meghatarozott informacidkkal mar rendelkezik.

Az érintett az adatkezel6hoz benydjtott kérelmében jogosult tajékoztatast kérni
személyes adatai kezelésérél, a személyes adatok korérdl, a személyes adatok
forrdsardl, az adatkezelés céljarél, az adatkezelés jogalapjardl, az adatok
taroldsanak id8tartamardl (ha ez nem lehetséges, az id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairdl), esetleges adatbiztonsagi hiba kérllményeirél és az elharitasara
megtett intézkedésekrél, az adatok lehetséges cimzettjeirél (ha az ismert), a
fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos — alabbiakban meghatéarozott — jogairol.

Az érintett az adatkezel8hoz benyljtott kérelmében jogosult személyes adatainak
helyesbitését, illetve — az adatkezelés céljat figyelembe véve, kiegeszitd
nyilatkozat Utjan — kiegészitését kérni. Az adatkezeld az érintett kérelme nélkdl is
koteles — amennyiben a kezelt adat a valdsagnak nem felel meg, és a valdésagnak
megfelel§ adat a rendelkezésére all — a személyes adatot helyesbiteni.
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285,

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult személyes adatainak
torlését kérni, adatkezel§ pedig kdteles a kezelt adatot késedelem nélkil torélini,
amennyiben:

a) az adat kezelése jogellenes,

b) az adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat kezelték,

c) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincsen,

d) az adat hidnyos vagy téves és a torlést torvény nem zarja ki,

e) az adatok torlését birdsag vagy felugyeleti
hatdsag elrendelte.

Az érintett adatkezel8hoz benyujtott kérelmére, vagy — ha a rendelkezésre allé
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit
— az adatkezel§ sajat dontése alapjan torlés helyett zarolja a személyes adatot. A
zarolt személyes adat kizérél'ag addig kezelhetd, amig fennall azon adatkezelési cél,
amely a személyes adat torlését kizarta.

Az érintett az adatkezel6hoz benyljtott kérelmében jogosult az adatkezelés
korlatozdsat kérni, amennyiben az alabbiak valamelyike fennall:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossadgat (az adatok pontossaganak
ellendrzéséhez sziikséges ideig torténik a korlatozas),
b) az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlesét,

c) az adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra az adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igénye elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

d) azérintett az adatkezelés ellen tiltakozik (azon id6tartamig térténik a korlatozas,
amig az adatkezeld jogos indokainak elsébbsége megallapitasra kerdl).

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolds kivételével
csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények -elBterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes személy vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam
fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen
tajékoztatni koteles.

Az érintett az adatkezel6hoz benyujtott kérelmében jogosult a ra vonatkozo, dltala
az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashatdé formatumban elkérni és masik adatkezel8nek
tovabbitani (adathordozhatésdshoz vald jog), amennyiben az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan, vagy olyan szerz6désen alapul, melyben az érintett fél.
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2.8.9.

2.8.10.

2.8.11.

2.8.12.

Az érintett az adatkezel6hodz benydjtott kérelmében jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen abban az esetben, ha:

a) a személyes adatok kezelése vagy tovdbbitdsa kizarélag az adatkezeld vagy az
adatatvevd jogdnak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha
az adatkezelést torvény rendelte el,

b) a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kdzvetlen Uzletszerzes,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

c) atiltakozas jogdnak gyakorlasat egyébként torvény lehetdvé teszi.

Ha az adatkezeld a tiltakozédst megalapozottnak tartja, az adatkezelést megsziinteti
és az adatokat zdrolja, valamint a tiltakozasrdl és az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére az érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Az adatkezel8 az érintett 2.8.3. pontjdban meghatarozott kérelmének
benyljtdsatdl szdmitott legfeljebb 25 napon bellil kozérthetd formaban, az érintett
erre iranyuld kérelmére irasban koteles a tdjékoztatast megadni.

A 2.8.3. pontban meghatérozott kérelem alapjan nyujtott tajékoztatds ingyenes, ha
a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatdsi
kérelmet még nem nyljtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg,
amely fedezi a tajékoztatdssal kapcsolatban felmerilt kdzvetlen és kdzvetett
kdltségeket. A megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy ha a tdjékoztatds kérése a személyes adat
helyesbitéséhez vezetett.

A 2.8.3. pontban meghatdrozott téjékoztatast az adatkezel6 megtagadhatja, ha az
Infotv. 9. § (1) bekezdése alapjan az adattovabbitd adatkezel6 adatkezelési
korladtozdsa a kért tajékoztatasra kiterjed. Megtagadhatd tovébbd az érintett
tajékoztatasa az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint a 19. §-aban
meghatarozott egyéb esetekben. A tajékoztatas megtagaddsa esetén az adatkezel§
irdsban kozli az érintettel, hogy a felvildgositas megtagadasat mely jogszabdly
melyik rendelkezésére alapozza és tajékoztatast ad a birdsagi jogorvoslat, illetve a
fellgyeleti hatésaghoz fordulds lehet8ségérdl.

A 2.8.4. pont szerinti helyesbitésrél, a 2.8.5. pont szerinti torlésrél, a 2.8..6. pont
szerinti zarolasrdl, a 2.8.7. pont szerinti korlatozasrél, valamint az Alapfogalmak 7.
pontja szerinti adatmegjelolésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. A fent
meghatarozott intézkedésekkel kapcsolatos értesités cimzettjeirdl az érintettet
kérésére adatkezeld tajékoztatni koteles.
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2.8.13.

2.8.14.

2.815,

2.8.16.

Az adatkezel6 az érintett 2.8.4.-2.8.8. pontokban meghatdrozott kérelmére
késedelem nélkil, de legkésébb 25 napon bellll tdjékoztatja az érintettet a kérelem
nyoman hozott intézkedésrél. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett
kérelme alapjan, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott 25 napon belll irasban, vagy az érintett hozzajaruldsaval elektronikus
Uton kozli a kérelem elutasitdsédnak ténybeli és jogi indokait, egyben tdjékoztatja az
érintettet, hogy a fellgyeleti hatésaghoz fordulhat, vagy birdsagi jogorvoslattal
élhet.

Az adatkezel8 az érintett 2.8.9. pontban meghatarozott kérelmét a legrovidebb
hataridén belil, de legfeljebb 15 napon belll megvizsgdlia és annak
megalapozottsaga kérdésében doéntést hoz. A dontést6l az érintettet irasban
tajékoztatja.

Amennyiben az érintett az adatkezel§ dontésével nem ért egyet, illetve ha az
adatkezeld a dontés meghozataldra el8irt hatarid6t elmulasztja, jogosult a dontés
kozlésétdl, illetve a hataridd utolsé napjatdl szamitott 30 napon belil birdsdghoz
fordulni.

Az adatkezel® nem tordlheti az érintett adatat, ha az adatkezelést térvény rendelte
el, az adat azonban nem tovabbithato az adatatvevd részére, ha az adatkezel§
egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdség a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az érintett 2.8.3.-2.8.10. pontokban meghatarozott jogait az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusa, vagy torvény csak az alapveté jogok és szabadsdgok tiszteletben tartasa
mellett, sziikséges és ardnyos mértékben a Rendelet 23. cikkében felsoroltak
védelme érdekében korlatozhatja.

Az érintett 2.8.3.-2.8.10. pontokban meghatarozott kérelmére a tdjekoztatast és
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme egyértelm(ien
megalapozatlan, vagy — kilénosen ismétlédd jellege miatt tulzé, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jard adminisztrativ koltségekre észszer(i 6sszegl dijat szamithat
fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzd jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli.

2.9. Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa

2.9.1.

Az adatkezel6 a jelen Szabalyzat alapjdn végzett minden adatkezelési
tevékenységrdl nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartdas a kovetkezd
informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezeld, az adatkezel8 képvisel8je és az adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhet8sége;

b) az adatkezelés céljai;
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c) az érintettek kategdridjanak, valamint a személyes adatok kategoériajanak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni
fogjak, ideértve a kulfoldi cimzetteket is;

e) a jelen Szabdlyzat 8. pontjaban leirt kilféldre irdnyuld adattovabbitdssal
kapcsolatos informaciok, garanciak leirasa;

f) akulonbozé adatkategdridk torlésére elSiranyzott hatariddk;

g) amennyiben lehetséges, a jelen Szabdlyzat 2.7. pontjdban meghatdrozott,
adatbiztonsaggal kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.10. Adatvédelmi tisztvisel&

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

Az adatkezel&nél adatvédelmi tisztviseld kijelolése a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés
a) pontja alapjan kotelezé.

Az adatkezel6 az adatvédelmi tisztségvisel§ nevét és elérhet8ségét kdzzéteszi a
honlapjan, valamint azt a felligyeleti hatosaggal kozli.

Az adatkezel6 szervezetén belll az adatvédelem felligyeletét a Muzeum
fGigazgatdja latja el az adatvédelmi tisztviseld Gtjan. Az adatvédelmi tisztviseldt a
Muzeum féigazgatdja bizza meg.

A Muzeum Féigazgatoja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai ellatasa korében
felel8s:

a) az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzé intézkedések megtételéért;

b) az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltdrt hidnyossagok
vagy jogszabalysértd korllmények megszlintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitasahoz szlikséges eljaras lefolytatdsaért;

c) az érintettek jogszabdlyban és jelen Szabalyzatban és meghatarozott jogainak
gyakorldsahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

d) az adatvédelmi felelGsi tisztvisel§ megbizasaért;

e) az adatkezel8 adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatainak kiadasaért.

Az adatvédelmi tisztvisels feladata ellatasa korében:

a) az adatkezel szervezeti egységeinél az adatkezelésekbe és az ezekhez kapcsolédé

jegyz8konyvekbe betekinthet;

b) barmely szervezeti egység vezet8jétdl az ott folyd adatkezelésekrdl felvilagositast

kérhet;

c) ellendrzi az Infotv., a Rendelet és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok,

valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése és az

adatvédelmi szabalyok sulyos megsértése esetén értesiti a Muzeum Féigazgatdjat
és elGterjesztést tesz a Muzeum f8igazgatdjanak intézkedésére;
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e)

f)

el6terjesztést tesz a Muzeum f&igazgatdja részére a megel6z8 évben elutasitott
személyes adatokra vonatkozd tajékoztatasra irdnyuld kérelmekrél és kozérdek
adat megismerésére irdnyuld igényekrél a feliigyeleti hatdsag részére januar 31.
napjaig megkuldendd tajékoztatas tartalmarol;

el6késziti a személyes adat kezelése ellen az érintett altal elSterjesztett tiltakozas
a Muzeum f&igazgatdja altali elbirdldsat;

véleményt nyilvanit az adatigénylés targyaban az érintett adatkezel§ szervezeti
egység vezetSje dltal a Muzeum féigazgatdja elé terjesztett, a kérelmezének
adando valasz tervezete targyaban;

véleményt nyilvanit az adatigénylésért megallapitandd koltségtérités mértéke a
Muzeum féigazgatdja altal torténd meghatarozasahoz;

el6késziti és szikség szerint aktualizélja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabdlyzatot, vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat;

kozremdkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel &sszefluggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

kozrem(kodik a feligyeleti hatosagtol érkezett megkeresések magvalaszoldsaban,
és

m)az Infotv., a Rendelet és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabalyok, valamint a

2.10.5.

2.10.6.

jelen Szabalyzat rendelkezéseibdl eredd kotelezettségek teljesitésérdl évente
egyszer beszamol a Mlzeum fdigazgatdjanak.

Az adatvédelemmel kapcsolatos eléirdsok, gy kilondsen a jelen Szabdlyzat
rendelkezéseinek betartdsat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi
folyamatosan ellenérzik. A szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi szabalyok
stlyos megsértésének észlelése esetén értesiti az adatvédelmi felelSsi feladatok
ellatasaval megbizott munkatarsat és a Mizeum féigazgatéjat.

Az adatbiztonsdgi rendszabdlyok és intézkedések megtartdsat az adatvédelmi
tisztvisel§ — sziikség esetén informatikai szakember igénybevételével — ellendrzi.

2.11. Kézérdek( adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének szabalyai

2.11:1;

2.11.2.

2.11.3.

Az egyértelmiien meghatdrozott és az Infotv. szerint kiadhatd adatok kozérdek(
adat és kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld kérelmet széban,
irdsban vagy elektronikus Gton barki benyujthat.

Azon kozérdek( adat megismerésére elSterjesztett igény, amelynek nyilvanossagat
jogszabaly — igy kllonosen az Infotv. 27. § szakasza — korlatozza, nem teljesithetd.

Az irdsos adatigényléseket a kézhezvétel utan az adatkezeld szervezeti egység a
lehetd legrovidebb idén beltl megkildi a Mazeum féigazgatdjanak ezt kovetden az
adatvédelmi tisztviseldnek. A megkeresett adatkezel6 szervezeti egység vezetGje 3
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napon belil kételes a bekért adatot megadni a Muzeum fdigazgatdja szamara
egyidejlleg az igényl6 szamara adandd vdlasz tervezetének elkészitésével.
Amennyiben az adatigénylés kdzérdekbdl nyilvdnos adatok szolgaltatdsara iranyul,
és az igény teljesithetéségével kapcsolatban aggaly merdl fel, a belsé adatvedelmi
felelési feladatokat ellatd munkatdrs véleményét ki kell kérni.

2.11.4. A kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld adatigénylésnek a lehetd legrévidebb
id8 alatt, de legfeljebb 15 napon belll eleget kell tenni. Amennyiben az
adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, illetéleg az
adatigénylés teljesitése a Muzeum alaptevékenységének ellatashoz szlkséges
munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, a hatarid§ egy
alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyr8l az igénylét a
kérelem beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

2.11.5. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel& szervezeti egység felhivja az
igényl6t az igény pontositasara. Az igény pontositdsdra torténd felhivasban az
adatkezeld tajékoztatja az igénylSt arrdl, hogy a pontositds idétartamaval az Infotv.
altal, az igény teljesitésének megadasara illetéleg megtagaddsdra vonatkozdan
adott hatéridé automatikusan meghosszabbodik.

2.11.6. Az adatkezel6 nem koteles az adatigénylésnek abban a részben eleget tenni,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, ha az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozds nem allt be. Ugyancsak nem koteles adatkezel6 eleget tenni az
adatigénylésnek, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy
igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhet8séget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

2.11.7. Amennyiben az adatigénylésben az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumral
vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi madjatdl flggetlenll masolatokat
igényel, adatkezel6 az adatigénylés teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.
llyen adatigénylés beérkezése esetén az adatkezel§ szervezeti egység
haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt és a Muzeum f8igazgatdjat.
Az adatvédelmi tisztvisel§ véleménye alapjan a Muzeum figazgatdja az Infotv. 29.
§ (5) bekezdésében foglaltak alapjan meghatarozza az adatigénylésért kért
koltségtérités Gsszegét, amelyrél az adatkezel§ szervezeti egység tajékoztatja az
igénylét és ezt kovetSen az igénylével szemben az Infotv. 29. § (3a) és (4)
bekezdésében meghatéarozott eljdrasrendben jar el az adatigénylés teljesitésével
kapcsolatosan.

2.11.8. Ha a kozérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igényl§ altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

2.11.9. Az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és - amennyiben ezt az adatkezel8
aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban,
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2.11.10.

2:.11.11;

241.12.

2.11.13.

illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé
nvilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsérdl, annak indokaival, valamint az igénylét
megillet§ jogorvoslati lehet&ségekrél vald tdjékoztatdssal egyltt, az igény
beérkezését kovets 15 napon belll irdsban vagy — ha az igényben az elektronikus
levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig
tajékoztatja a felugyeleti hatdsagot.

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azert,
mert a nem magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

Az igényl8 a kdzérdek(d adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezel6 altal a fenti pont szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatdridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott
harminc napon belil kell meginditani az adatkezel ellen. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megadllapitott koltségtérités
Bsszege miatt az igényl§ a fellgyeleti hatdsag vizsgalatdnak kezdemeényezése
érdekében a felligyeleti hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatanak elutasitasarol, a vizsgalat megszintetésérél, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolé vagy az 58.§ (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon bellil lehet meginditani. A perre a
Févarosi Torvényszék illetékes, amely soron kivil jar el.

2.12. Kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

2.12.1.

2.12.2.

Az adatkezel8 feladatkérébe tartozd Ugyekben — igy kilondsen az allami
kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kbzpénzek
felhaszndldsdra és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a
magdanszervezetek és -személyek részére kuldnleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozdan koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

Az adatkezel§ az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kodzérdekd adatokat
internetes honlapon, digitélis formaban, béarki szamara, személyazonositas nélkil,
korldtozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
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2.12.3.

2.12.4.

2:12:5;

2.12.6.

2.12.7.

2.12.8.

2.12.9.

2.12.10.

2.12.11.

haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az elektronikusan kdzzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — az adatkezel& honlapjarél nem tavolithatdak el. Az eadatkezels
megsz(inése esetén a kdzzététel kotelezettsége az adatkezeld jogutodjat terheli.

Az adatkezel@ az Infotv. 1. mellékletét képezé édltalanos kozzétételi listan szerepld
adatokat — kilénds tekintettel az 1. melléklet Illl. pontjanak 4. soraban
meghatarozott, az 6tmillié forintot eléré vagy meghaladé értékd szerz6dések egyes
adataira — az ott meghatéarozottak szerint kozzéteszi.

Jogszabaly az adatkezel6re vonatkozéan meghatdrozhat egyéb koézzéteendd
adatokat (a tovabbiakban: ,kulonos kozzétételi lista”).

A MUzeum F6igazgatdja — a fellgyeleti hatdsag véleményének kikérésével —
valamint jogszabaly az adatkezelSre, az adatkezel irdnyitasa, fellgyelete ala
tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovébbi kételezéen
kozzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a tovébbiakban: ,egyedi kozzétételi lista”).

A Muzeum Féigazgatdja a kozzétételi listaban nem szerepl8 kézérdekl adatokra
vonatkozd adatigénylések adatai alapjén legaldbb évente fellilvizsgélja az altala
kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelent8s ardnyban vagy mennyisegben
felmerllt adatigénylések alapjan, azt kiegésziti.

A kozzétételi listdban — a kdzzéteendd adat jellegétdl fluggben — a kozzététel
gyakorisaga is megallapithato

A kilonds és egyedi kdzzétételi listdk elkészitésére, illetve kiegészitésére a
feligyeleti hatdsag is javaslatot tehet.

Az adatkezel§ gondoskodik a kezelésében lévs, kozérdeki adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak kozigazgatasi
informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosdganak biztositasdért felelds
miniszternek torténd tovabbitdsardl és a tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres
frissitésérdl, valamint felel az egységes kézadatkeres§ rendszerbe tovabbitott
kozérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kdzérdekl adatok rendszeres
frissitéséért is.

A kdzérdek(i adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzekének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeres rendszerhez valé csatlakozas nem
mentesiti az adatkezelSt az elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.
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2.13 A kdzzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitdssal kapcsolatos feladatok
elldtasanak részletes rendje

2.13.1 A kozzététellel kapcsolatos feladatok elldtdsa a 3 szamul mellékletben
meghatdrozott rend szerint torténik.

2.13.2 A kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos tevékenység szabdlyozasa,
koordindlasa, szamonkérése és ellenérzése — az SzMSz 5.1.1 pontjdban
foglaltak szerint a Humanpolitikai és lgazgatasi Flosztdly feladatkdrébe
tartozik. A szabdlyozasi, koordinélasi, szamonkérési és ellendrzési feladatokat
a humanpolitikai és igazgatasi féosztalyvezetd (a tovdbbiakban HIF vezetd) latja
el.

2.13.3 A kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat a melléklet
tartalmazza., a frissités és a megd&rzés (temezésével egyutt.

2.13.4 A koézzétételi lista alapjan kijelolésre kerllt — a melléklet szerint — minden
adat/feladat tekintetében az illetékes wvezet§é és a végrehajtd
vezeté/munkatars (a tovabbiakban végrehajto).

2.13.5 Az adatok kozzététele a téblazatban foglalt tematika és Utemezés szerint a
kozzétételért felelds vezetd kotelezettsége, aki gondoskodik a végrehajtod
kozrem(ikodésével a feladatok elvégzéserdl.

2.13.6 A kozérdek( adatokat, illetve ezek frissitését, eltavolitdsat a végrehajté a
honlap kezel8jének Utjan koteles intézni. A végrehajtd a kozzétételre kerilild
adatokat tovabbitja a honlap kezel6jének a kozérdek( adat tekintetében
illetékes vezetd téjékoztatdsa mellett.

2.13.7 A HIF vezetd folyamatosan vizsgédlja az Infotv. végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok teljesitését, és errél évente egyszer atfogd jelentést készit az MMKM
Féigazgatoja részére, melynek hatdrideje a targyév december 20. napja.

2.13.8 A HIF vezetSje gondoskodik arrdl, hogy az MMKM honlapjan a Kozérdekd
adatok oldalon az egységes kozadatkeresd rendszerre valé hivatkozas
elhelyezésre kerlljon.
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3. ZARO RENDELKEZES

3.1. Jelen szabdlyzat a kihirdetést kévetd 3. munkanapon |ép hatdlyba. Jelen szabalyzat
megismerésére a szabalyzatok elkészitésének és megismerésének rendjerdl szolo
szabalyzat 5.2. pontja alapjan kerl sor.

3.2. lJelen Szabdlyzat hatalybalépésével a 10/2021. szdmu ,Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat” hatalyat veszti.

PR =T P
/ﬁu wed Q!Sf

1o

Mellékletek:

1. A Mulzeum Aaltal szervezett rendezvényeken torténd vided- és fényképfelvételek
készitésének szabalyairdl

2. Adatkezelési Tajéekoztato

3. A kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje
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1. szamu melléklet

A Magyar Miszaki és Kdzlekedési MUzeum altal szervezett rendezvényeken térténd video- és
fényképfelvételek készitésének szabalyairdl

1. AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ALKALMAZASA

1.1. Jelen Szabdlyzat a Magyar M{iszaki és Kézlekedési Mizeum (a tovabbiakban: , MMKM”
vagy ,adatkezel8”) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
,Adatvédelmi Szabalyzat”) kiegészitését képezi.

1.2. Az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltakat jelen Szabalyzatra mindenben alkalmazni kell.
2. ASZABALYZAT ALKALMAZASI KORE

2.1. Jelen Szabalyzatot az MMKM &ltal szervezett, vagy kozremUkodésével és tdmogatasaval,
megvaldsulé minden nyilvdnos rendezvényen, programon, vagy mas nyilvéanosan
ldtogathaté kiallitdsdn (a tovabbiakban: ,Rendezvény') megvaldsuld, video- és
fényképfelvétel készitésével megvaldsuld adatgyljtés és adatkezelés szabalyait
tartalmazza.

2.2. A Szabdlyzat egyarant kiterjed az ellenérték fejében latogathaté és az ingyenes
Rendezvényekre is.

3. AKEZELT ADATOK KORE

3.1. A Rendezvényen az MMKM 4ltali adatkezelés a Rendezvény megorokitésére fokuszald
fénykép- és videofelvételek készitésével valosul meg, melyeken a Rendezvényt latogatd
egyes személyek (a tovabbiakban: ,érintett”) felismerhetéek.

3.2. A jelen Szabalyzatban foglaltak nem terjednek ki a Ptk. 2:48. § (2) bekezdésében foglalt
tomegfelvételekre és a nyilvanos kozéleti szereplésrél készilt felvételekre.

3.3. A 3.1. pontban meghatdrozott fényképfelvétel készitése és felhasznalasa — mint
adatkezelés — kizardlag az érintett hozzajarulasaval valésulhat meg.

4. AZ ADATKEZELES CEUA

4.1. A jelen Szabdlyzat 3.1. pontjadban meghatérozott video- és fényképfelvételeket az
adatkezel8 kizdrdlag a rendezvény megorokitése és ezzel dsszeflggésben adatkezeld
tevékenységének népszer(sitése céljdbdl kezeli és hasznalja fel.

4.2. Afelhasznalas az adatkezel& weboldaldn vagy sajtétermékben, a Rendezvény illusztralasa
és népszerUsitése céljaval valdsulhat meg.

4.3. A video- és fényképfelvétel készitésének semmilyen esetben nem szolgdlhatja céljat
kifejezetten az érintett személy egyedili dbrazoldsa és megorokitése, egyedul és kizardlag
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az érintettr8l a Rendezvény megorokitésének céljgt nem szolgdlé mddon torténd —
video- és fényképfelvétel készitése nem megengedett.

5. AZ ERINTETT HOZZAJARULASA

5.1. Az érintett — jelen Szabalyzatban foglaltak ismeretében — a Rendezveny terlletére
térténd belépésével tudomasul veszi, egyben hozzajarul, hogy a Rendezvényen rola az
adatkezeld video- és fényképfelvételt készitsen a 4. pontban meghatdrozott célbol.

5.2. Erintett a rendezvényen térténd részvételével egyben hozzéjérul ahhoz, hogy a réla
készitett fényképfelvételeket az adatkezel§ az Adatvédelmi Szabalyzatban meghatarozott
modon kezelje, valamint a jelen Szabalyzat 4. pontjdban meghatdrozott célbdl a
honlapjan, illetve més sajtotermékben kdzzé tegye.

6. ADATTOVABBITAS

6.1. A fényképfelvétel felhasznalds céljabdl torténd tovabbitdsdhoz nincs szikség az érintett
kiildn hozzajarulaséhoz.
6.2. Az adattovabbitds célja csak az eredeti adatkezelési célnak megfelels, azzal egyezd

tartalmu lehet.

7. AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ ES TORLESHEZ VALO JOGA

7.1. Az érintett az Adatvédelmi Szabdlyzat 2.8.9. pontja szerint jogosult az adatkezelés ellen
tiltakozni, valamint az Adatvédelmi Szabalyzat 2.8.5. pontja szerint az adat torlését kérni.

Az adatkezel8 az érintett erre irdnyuld kérelme esetén az indokok vizsgdlata nélkil kételes a
nyilvanosan kozzétett fényképfelvételt eltdvolitani, illetve a kérelemrél azokat az adatkezelSket
is értesiteni, akikhez a felvétel a Szabdlyzat 2.3.1. pontja alapjan tovabbitasra kerlt.
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Magyar Md(szaki és Kozlekedési Mlzeum adatkezelSként tiszteletben tartja mindazon
személyek magdanszférajat, akik szdmara személyes adatot adnak 4t és elkotelezett ezek
védelmében. Az Eurdpai Unid Altaldnos Adatvédelmi Rendeletének (2016/679/EU rendelet, a
tovabbiakban: ,Rendelet”) 13. cikke alapjan az alabbi tajekoztatast adja:

Az Adatkezel§ adatai: Magyar Mszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42.

Név: www.kozlekedesimuzeum.hu

Székhely:

Weblap:

Kapcsolattartas:

Telefon:

E-mail:

AdatuddalmT TiEstvicald az Adatkezeld a Rendelet 37. cikke alapjan koteles adatvédelmi

tisztvisel§ kinevezésére
adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhet8sége: [...]

Adatvédelmi kérelmek: amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az adatkezeléssel
kapcsolatban, kérelmét postai Uton vagy elektronikusan az alabbi
cimekre kuldheti: [...]. Valaszainkat késedelem nélkdil, de legfeljebb
25 napon belil kaldjik a kért cimre.

Adatfeldolgozas: adatfeldolgozé igénybevétele nem térténik. VAGY a lent

részletezett személyek végeznek adatfeldolgozdst nem torténik/

Kulfoldi adattovabbitds:
torténik kilfoldre tovabbitas.

i Adatkezelési célok

Az Adatkezel6 az alabbi célokbdl végez adatkezelést a jogszabalyokkal 6sszhangban:

a) [...] tevékenységnyujtasahoz kapcsoléddan a szolgaltatast igénybe vevdinek adatait
jogi kotelezettség teljesitése és Ugyfélkapcsolat fenntartasa céljabol kezeljik;

b) lehetséges lgyfelek szdmara marketingtevékenység;
c) munkavallalok és palyazdk adatainak kezelése;

d) partnerek kapcsolattartéi adatainak kezelése;

e) ugyfelek megrendeléseinek teljesitése;

f) vagyonvédelem, személyi biztonsag;
g) belsd adminisztracié megkdnnyités;
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2.

h) a[...] térvényben meghatdrozottak teljesitése, vagyis [...]

Jogalapok a személyes adatok felhasznalashoz

Az On személyes adatainak kezelése az aldbbiak jogalapok szerint térténik:

a)

b)

f)
g)

3.

a szamviteli jogszabélyoknak megfelelé szamla kiallitasa: jogalap: Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) pont

kapcsolattartds: jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont. A partnerek
munkavallaldinak, alkalmazottainak adatai esetében az adatkezelés jogalapja,
érdekmérlegelés. Az adatkezeld jogos érdeke: tzletmenet folytonossag.
munkavallalok adatainak kezelése: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) és c) pontok.
szerz8déses partnerek adatainak kezelése: jogalap Rendelet 6. cikk (1) bekezdes b)
pont

marketing tevékenység: jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont.

Marketing tevékenység céljabdl facebook oldal is izemel, azonban 6nallé adatbazis
létrehozasa, profilalkotds nem torténik.

on-line regisztracio jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont

biztonsdgi kamera Uzemeltetése jogalap: Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az
adatkezelé jogos érdeke: vagyonvédelem, munkavallalok esetében a Munka
Térvénykonyvérdl szolé 2012. évi |. térvényben meghatarozott munkaltatéi jogos
érdek.

Az adatkezelés id6tartama

A szamlakat jogi kotelezettség miatt legaldbb nyolc évig meg&rizzik. A szamlakiallitas alapjaul
szolgéld iratok megdrzési ideje nyolc év.

A munkaviszony alapjaul szolgalé iratok megdérzési ideje: dtven év.

A kapcsolattartas céljabdl megadott adatok megdrzési ideje a kapcsolat fennallasat kovetd
maximum egy év.

Szerz8dés teljesitéséhez kapcsolddd adatok megdrzése: ot év.

4.

Az érintett jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott jogai

Erintetti jogok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g

hozzaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés);
amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, ennek kiigazitasa;

torlés (kizardlag a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén);

az adat kezelésének korlatozasa;

a személyes adatok direkt marketing célokra vald hasznalatanak megtiltasa;

személyes adatainak harmadik személy szolgaltaté szamara torténd atadasa, vagy
ennek megtiltasa;

barmely az adatkezel§ altal kezelt személyes adatrdél masolat kérése; vagy
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h) tiltakozas a személyes adat hasznalata ellen.

5. Jogorvoslati tajékoztatas

Magyarorszagon az adatvédelmi fellgyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsag (levelezési cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C; e-

mail: ugyfelszolgalat@naih.hu.)

Birdsagi ut: az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az
érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti

torvényszék elétt is megindithatd.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok elldtdsanak rendje

1. Szervezeti, személyi adatok

3. szamu melléklet

Ugyfélszolgdlatanak
elérhetdségei

# | _ Adat_ | Frissités | Meg6rzés | FelelSsvezets | Végrehaj
A kozfeladatot elldtd
szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, "
-8 P Az el6z8
telefon’es véltozdsokat , RBED HIF HIF
1. telefaxszama, I allapot u . p » . p
- sii v kovetéen 2 P féosztélyvezetd | f8osztdlyvezetd
elektronikus levélcime, torlendé
) azonnal
honlapja,

A kdzfeladatot ellatd
szerv szervezeti

elektronikus levélcime)
és az lgyfélfogaddsi
rend

A
felépitése szervezeti , , Az el6z6
P ) véltozdsokat \ HIF HIF
2. egységek N allapot . . « P "
N i kovetden " " f6osztalyvezetd | fbosztalyvezetd
megjeldlésével, az torlendd
; azonnal
egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd
szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti A e
g\’( . , Az el6z6
3 egységek vezetdinek véltozadsokat sllapot HIF HIF
' neve, beosztasa, kévetéen - P " fSosztalyvezets | féosztalyvezetd
; i torlendd
elérhet@sége (telefon- azonnal
és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
A szervezeten belll
illetékes
tgyfélkapcsolati vezets A
neve, elérhetdsége e Az el6zé
i 8 véltozdsokat ; HIF HIF
4, (telefon- és _ allapot . , Y Y \ v
; kévetden " s f8osztalyvezetd | fdosztalyvezetd
telefaxszama, azonnal torlendd
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A kozfeladatot ellatd
szerv felettes, illetve
feltgyeleti szervének,
hatdsagi dontései
tekintetében a

fellebbezés elbirdlasara A Az el6z6
; _ ; i ‘ . ’
jOgOSU|t. :szenjvnek, valft.ozas”okat alla pf)t 1 évig omtariisos Jogiemicsos
ennek hidnyaban a kovetden archivumban
kozfeladatot elldtd azonnal tartasaval

szerv felett
térvényességi
ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatédrozott adatai

2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

~ Adat

__ Frissités

A kozfeladatot ellaté szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartdsdaval

jogtandcsos

jogtanacsos

A kozfeladatot elldtd szerv
altal nyujtott vagy
kdltségvetésébdl
finanszirozott
kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgéltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat
kévetéen
azonnal

e g2

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

gazdasagi
igazgatd

gazdasagi
igazgatd

A kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leird adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrésa,
kérdéives adatfelvétel
esetén a kitoltendd kérdébiv),
az adatvédelmi
nyilvdntartasba

A valtozasokat
kdvetéen
azonnal

Az el6z6
dllapot 1 évig
archivumban

tartdsaval

féigazgato-
helyettes

kommunikacios
és marketing
osztélyvezetd
irodavezetd
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bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e
torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal -
alaptevékenysége keretében
- gyljtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot elldto szerv
nyilvanos kiadvanyainak Az el8z8 fo gt
, (g crs s . . y kommunikaciés
cime, témdja, a hozzaférés , allapot 1 évig féigazgato- 5 .
5. i g ; . Negyedévente , és marketing
mddja, a kiadvany archivumban helyettes . y
. . osztalyvezetd
ingyenessége, illetve a tartésaval
koltségtérités mértéke
A kozfeladatot elldté szerv ; ; kommunikacids
: 2 Legalabb 1 féigazgato- 5 ;
10. altal kozzétett Folyamatosan ;i és marketing
. i . A évig helyettes ’ "
hirdetmények, kbzlemények osztalyvezetd
A kozfeladatot ellatd szerv Az el6z8 e
‘ . ; . o . kommunikdcids
altal kiirt palydzatok szakmai dllapot 1 évig féigazgato- .
11. . L Folyamatosan , és marketing
leirdsa, azok eredményei és archivumban helyettes . «
, " vz osztalyvezetd
indokoldsuk tartdsaval
A kozfeladatot ellatd P
o A vizsgalatrol .
szervnél végzett . : Az el6z6
, ) 52016 jelentés ; - ’
alaptevékenységgel . o allapot 1 évig f&igazgato- e
12, L megismerését , muzeologiai
kapcsolatos vizsgalatok, L archivumban helyettes o - 5
. Fa kovetden . f6osztélyvezetd
ellenérzések nyilvanos . tartdsaval
i e haladéktalanul
megallapitasai
A kozérdek( adatok
megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, Az el6z6
13. | azilletékes szervezeti egység | Negyedévente llapot jogtandcsos jogtanacsos
neve, elérhetdsége, az torlendd
informacids jogokkal
foglalkozd személy neve
A kbzfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo, Az el6z6
jogszabdlyon alapuld ; dllapot 1 évig féigazgato- ; 2
14. G iy Negyedévente ; irodavezetd
statisztikai adatgy(jtés &Y archivumban helyettes
eredményei, idébeli tartasaval
valtozasuk
A kdzérdek(i adatokkal o
5 5 Az elGzé
kapcsolatos kotelezd sllapot 1 évi
15. | statisztikai adatszolgaltatas Negyedévente p‘ 8 jogtanacsos jogtandcsos
; archivumban
adott szervre vonatkozd o
: tartésaval
adatai
A kbzfeladatot ellato szerv
kezelésében lévd kozérdekd . , Az el6z8
e . A valtozasokat , .
adatok felhasznaldsara, s o allapot 1 évig . . . ,
16. o 2 kdvetden , jogtanacsos jogtanacsos
hasznositésdra vonatkozd archivumban
: oy azonnal L
altaldnos szerz6dési tartasaval
feltételek
A kozfeladatot ellaté szerv A véltozasokat o . PR
o ; N Az el8z6 féigazgato- muzeolédgiai
1. kezeleseRen 15va. 4 Kovet§ 15 | ot 1 évi helyettes | féosztalyvezets
kozadatok napen belll P g y e
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Ujrahasznositasardl szolo
toérvény szerint
Gjrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis
kdzadatok listdja a
rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével,
valamint a kozfeladatot
ellaté szerv kezelésében
levd,a kdzadatok
Ujrahasznositdsardl szélé
torvény szerint
ljrahasznosithatd kdzadat
tipusokrol vald tajékoztatas,
arendelkezésre allé
formatumok megjelolésével

archivumban
tartasaval

18.

A 30. sor szerinti kdzadatok
és kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositasara
vonatkozd dltalanos
szerzédési feltételek
elektronikusan
szerkeszthet6 véltozata

A valtozasokat
kdvetd 15
napon beldl

Az el6z6
allapot
torlendé

jogtanacsos

jogtandcsos

19;

A 30. sor szerinti kdzadatok
és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabdl
torténd rendelkezésre

bocsatasaért fizetendé dijak

altaldnos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd
tényez&kkel egylittesen

A valtozdsokat
kovetd 15
napon belil

Az el6z6
dllapot
torlendd

gazdasagi
igazgaté

gazdasagi
osztalyvezetd

20.

A kdzadatok
Ujrahasznositaséarél szélé
torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat
kévetd 15
napon belil

Az elBz8
llapot
térlendd

jogtanécsos

jogtandcsos

21

A kozfeladatot ellaté szerv
altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6
torvény szerint kotott
kizdrélagos jogot biztositd
megallapoddsok szerz6dé
feleinek megjeldlése, a
kizdrolagossag
id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat
kdvetd 15
napon belil

Az el6zb
allapot
torlendd

jogtandcsos

jogtandcsos

22,

A kozfeladatot ellato szerv
altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositdsardl sz616

torvény szerint

A vdltozdsokat
kovetd 15
napon belil

Az el6z6
allapot
torlendd

jogtandcsos

jogtandacsos

23.

A kbzadatok
Ujrahasznositasarél szélé
térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozoé eszkodz,
kozszolgaltatési szerz6dés

A viéltozasokat
kovetd 15
napon beldl

Az el8z6
dllapot
torlendé

jogtanécsos

jogtanacsos
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vagy mas kotelezd erével
biré dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely
az Ujrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsdthaté
kdzadat gy(ijtésével,
elBallitasaval,
feldolgozaséval és
terjesztésével dsszeflggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald
fedezésétirjaeld a
kodzfeladatot ellatd szerv
részére

3. Gazdalkodasi adatok

i

Adat

Frissftés

" Megbrés

Felelds vezets |

égrehajt6

24.

A kozfeladatot ellaté szerv
éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A
valtozdsoka
t kbvetben

azonnal

A kodzzétételt
kovetd 10 évig

gazdasagi
igazgatd

gazdasagi
osztalyvezetd

25;

A kodzfeladatot ellatoé szervnél
foglalkoztatottak Iétszamara
és személyi juttatdsaira
vonatkozd Gsszesitett
adatok, illetve dsszesitve a
vezetdk és vezetd
tisztségviselbk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtdja és mértéke
osszesitve

Negyedéve
nte

A kllén
jogszabdlyban
meghatarozott

ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban
tartasaval

HIF
f8osztélyvezetd

HIF
f6osztélyvezetd

26.

Az dllamhdztartas
pénzeszkdzei
felhaszndlasaval, az
allamhaztartdshoz tartozoé
vagyonnal torténd
gazdalkoddssal dsszefliggd,
otmillié forintot eléré vagy
azt meghaladé értékd
drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog
ataddsara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkozo szerzédések

A dontés
meghozatal
at kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

gazdasagi
igazgatd

beszerzési
osztélyvezetd
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megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok véltozasai,
a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a
min@sitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIIL torvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai
kivételévelA szerz&dés értéke
alatt a szerz&dés targyaért
kikétott - dltaldnos forgalmi
add nélkilil szdmitott -
ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb
idétartamra kotott -
szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddd
féllel kotott azonos targyu
szerz§dések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorél szélé A kilon
torvényben meghatarozott jogszabalyban
ilva datok (pélydzati hatdrozott ;o i
n.\’ﬂ‘vanos? . (p3 yalzau Negyedéve meg a.ta s gazdasagi beszerzési
27. | kiirasok, palyazok adatai, az i ideig, de famamath T ——
elbiralasrol készitett legaldbb 1 évig gazg Y
emlékeztetdk, pdlydzat archivumban
eredménye) tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv
dltal nem alapfeladatai
ellataséra (igy kulono
tasF a (lf_.',y 1] orjo:sen A killén
egyesiilet tdmogatasara, .
. - jogszabdlyban
foglalkoztatottai szakmai és .
g . meghatarozott - 5
28 munkavallaléi érdek- Negyedéve o gazdasagi beszerzési
" | képviseleti szervei szamara, nte EB.0e igazgato osztalyvezetd
e e legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai ,
- i i archivumban
oktatdsi, kulturalis, szocialis L,
tartasaval

és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara,
alapitvdnyok altal ellatott
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feladatokkal osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurdpai Unié

Legaldbb 1 évig

megkotott szerzédésekrél)

tartasdval

tamogatédsaval megvaldsulé | Negyedéve . gazdasagi beszerzési
29. : : P archivumban : 0 ) L
fejlesztések leirdsa, az azokra nte . igazgatd osztélyvezetd
; o tartdsaval
vonatkoz6 szerzédések
Kézbeszerzési informdciok : 5 5
= . : : Legaldbb 1 évig £ o
(éves terv, dsszegzés az Negyedéve : gazdasagi beszerzési
30. iy F R archivumban 5 : : 5
ajanlatok elbiralasardl, a nte igazgatd osztalyvezetd
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